TC Dokiiman No MDBF-IA-3.00.011

KONYA TEKNIK UNIiVERSITESI ik Yayin Tarihi 01.12.2023

MUHENDISLIK VE DOGA BILIMLERI Revizyon No

FAKULTESI DEKANLIGI Revizyon Tarihi

IS AKIS SUREC FORMU Sayfal/3

1- Siirecin Tanimi

DEVLET MEMURU ACIKTAN / NAKLEN ATAMA

2- Siirecin Sahibi

MUHENDISLIK VE DOGA BILIMLERI FAKULTESI

3- Siirecin Amaci

657 Sayili Devlet Memurlari Kanununa tabi memur statiisindeki personelin
Fakiltemiz bunyesindeki kadroya atanma ve goOreve baslama sureglerini
dizenlemektir.

4- ligili Mevzuat
Maddeleri

1-
2-
3-

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

6245 Sayili Harcirah Kanunu

Kamu Goérevlerine ilk Defa Atanacaklar icin Yapilacak Sinavlar Hakkinda
Genel Yonetmelik

5- Riskler/Firsatlar

1-

2-
3-

Aciktan ya da Naklen atanan idari personelin géreve baslama islemlerinin
zamaninda yapilamamasi

Sirece iliskin veri girislerinin ge¢ yapilmasi veya belgelerin génderilmemesi
Baska muilki idari sinirindan gelen personelin Yurtici Strekli Gérev Yollugunu
alamamasi, zamaninda alamamasi

6- Suire¢ Girdileri
(Belgeler)

Personel Hareketleri Onayi




T.C.
KONYA TEKNIK UNIVERSITESI
MUHENDISLIK VE DOGA BILIMLERI
FAKULTESI DEKANLIGI
iS AKIS SUREGC FORMU

Dokiman No  |MDBF-iA-3.00.011
ik Yayin Tarihi 01.12.2023
Revizyon No
Revizyon Tarihi

Sayfa2/3

7- Siire¢ Sorumlusu

8- i s Akis Semasi

9- Siireg Ciktilar

Personel isleri

Personel isleri

Personel isleri

Personel isleri

MEMUR ATAMA / NAKIL SURECI BASLAT

idari Personelin, Personel Daire Baskanligindan alinan Personel Hareketleri
Formu (Atama Kararnamesi) ilgili Birime, Muhasebe ve Tahakkuk
Birimlerine gonderilir.

'

Gorevlendirmeye iliskin Dekan Onayi alinir ve yazisi yazilir.

Y

Goreve baslamasina miiteakip Sigortali ise Giris Bildirgesi, Nakil Bildirimi
ve Personel Hareketleri Formu, Goreve Baslama Tarihi ile hirlikte
Rektorlik ilgili Birimlerine, Dekanlik Muhasebe ve Tahakkuk Birimlerine
gonderilir

!

Personelin Aile Durumu Bildirim Formu, Aile Yardim Bildirim Formu ve Mal
Bildirimi Beyannamesini doldurarak teslim etmesi istenir.

l

MEMUR ATAMA / NAKiL SURECI BITIR
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10- SUREG
OLCME KRITERLERI |657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

6245 Sayili Harcirah Kanunu

Kamu Gérevlerine ilk Defa Atanacaklar igin Yapilacak Sinavlar Hakkinda Genel

Yonetmelik

11- SUREG
PERIYODU
Devlet Memuru Agiktan / Naklen Atama kurum ihtiyaclari ve gerekli yasal izinler
alinarak yapilir.
Dokiimani Hazirlayan Dokiimani Onaylayan

Birim Yoneticisi




