MUHENDISLIK VE DOGA BILIMLERI Revizyon No

TC Dokiiman No MDBF-IA-3.00.015

KONYA TEKNIK UNIiVERSITESI ik Yayin Tarihi 01.12.2023

FAKULTESI DEKANLIGI Revizyon Tarihi

IS AKIS SUREC FORMU Sayfal/3

1- Siirecin Tanimi

Ek Ders ve Fazla Calisma Odeme islemleri

2- Siirecin Sahibi

Tahakkuk Yetkilisi

3- Siirecin Amaci

Fakulltemiz Akademik birimlerinde gorev yapan veya disaridan ders Ucreti
karsiligi derslere giren personellerin ek ders Ucretlerini, idari personellerden
fazla galisma yapanlara ilgili mevzuatlara uygun olarak édenmesi,

4- ilgili Mevzuat
Maddeleri

1) 5018 Sayilh Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu

2) 2547 Sayih Yuksekdgretim Kanunu

3) 2914 Sayih Yuksekdgretim Personel Kanunu

4) Gelir Vergisi Kanunu

5)3843 Sayil Yiiksekdgretim Kurumlarinda ikili Ogretim Yapilmasi Hakkinda
Kanun

6) Ders Yikii Tespiti ve Ek Ders Ucreti Odemelerinde Uyulacak Esaslar
7)Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

8) Merkezi Yénetim Muhasebe Yonetmeligi

5- Riskler/Firsatlar

1) On mali kontroliin tam anlamiyla yapilamamasi halinde mevzuat diginda
hareket edilmesine, 6deneklerin dodru planlanamamasina, zamaninda ver
gercek hesaplara 6demelerin yapillamamasi

2) Gorevlendirilen personele dogru zamanda dogru 6demenin yapilmasi

6- Suire¢ Girdileri
(Belgeler)

1) Odeme Emri Belgesi )
2) Akademik personele ait Ylksekogretim Ek Ders Ucreti Gizelgesi
3) Fazla Calisma Icmali
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7- Siire¢ Sorumlusu 8- is Akis Semasi 9- Siireg Ciktilar

_Ek Ders ve Fazla Calisma
Odeme Islemlerine Baslanir

v

Gz Yariyili ve Bahar Yariyil baginda tiim Ogretim elemanlarina ait
Haftalik Yiike Esas Faaliyetler Bildirim Formu, ligili béliime ait Ders
Dagilimi, Ders Yiikii ve Ucrete Esas Fazla Ders Saati Cizelgesi,
Yiksekogretim Ek Ders Ucreti Cizelgesi tahakkuk birimine teslim edilir.

v

Ek Ders Otomasyonundan her ay sonunda ek ders
hesaplama yapllir. Izinli, Raporlu ve Gérevli listesi

Tahakkuk Memuru kontrol edildikten sonra ilgili 6gretim elemanin

programindaki dersler “yapilmadi” olarak degistirilir.

v

Tim 6gretim elemanlarinin izinli, raporlu ve Gérevli
Tahakkuk Memuru oldugu giinler kapatildiktan sonra bsliimlerden
Yiksekogretim Ek Ders Ucreti Cizelgesi istenir.

v

Bolimlerden gelen 6gretim elemanlarina ait <
Tahakkuk Memuru Yiksekogretim Ek Ders Ucreti Cizelgesi kontrol edilir.

v

Kontrolleri yapilan Yiiksekégretim Ek Ders Ucreti
Cizelgeleri KBS Ek Ders Sistemine Yiklenir. Yikleme
Tahakkuk Memuru tamamlandiktan sonra Banka Listesi, Bordro ve

Odeme Emri Olusturulur. Onay igin KBS sistemi
tizerinden Gergeklestirme Gorevlisine génderilir.

Y

Bilgiler dogru
mu?

Evet Hayir

i . - Gergeklestirme Gorevlisi sistem tizerinden kontrol
Gergeklestirme Gorevlisi eder, onaylar ve Harcama Yetkilisine onay igin
gonderir.

v

- Harcama Yetkilisi sistem Gizerinden kontrol eder,
Harcama Yetkilisi onaylar ve Muhasebe birimine gonderir.

v

Odeme Emri Belgesi ve Yiiksekégretim Ek Ders

Tahakkuk Memuru Ucreti Cizelgeleri Harcama Yetkilisi tarafindan

imzalandiktan sonra bir niishasi dosyalanir,
orijinalleri SGDB’na teslim edilir.

!

SGDB tarafindan onaylandiktan sonra mutemet

Tahakkuk Memuru tarafindan anlagsmali bankaya ilgili 6gretim
elemanlarinin hesaplarina aktarilmak lizere
gonderilir.

!

Ek Ders ve Fazla Calisma
Odeme Islemleri Bitirilir
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10- Siireg Olgme
Kriterleri

Akademik personel tarafindan doldurulan formun Ders YUk Tespit esaslarina
uygun olarak Odeme Emri Belgesine baglanmasi

11- Siire¢ Periyodu

Ek Ders uygulamasinin yapildigi her ay

Dokiimani Hazirlayan Dokiimani Onaylayan

Birim Yoneticisi




