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1- Siirecin Tanimi

Kist Maas Islemleri

2- Siirecin Sahibi

Tahakkuk Yetkilisi

3- Siirecin Amaci

Kist maas surecindeki is ve iglemlerinin mevzuata uygun, zamaninda ve
hatasiz sekilde yapiimasi saglamak.

4- ilgili Mevzuat
Maddeleri

1) 657 Sayih Kanun

2) 5434 Sayih Kanun
3) 5510 Sayih Kanun
4) 2914 Sayil Kanun

5- Riskler/Firsatlar

Kist maas surecindeki is ve iglemlerin mevzuata uygun ve zamaninda
yapilmamasindan kaynakli ilgili personele eksik maas 6édemesi yapilmasi

6- Suire¢ Girdileri
(Belgeler)

2) Rektorlik onayi

1) ligili personele ait ise baslama yazi
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7- Siire¢ Sorumlusu 8- is Akis Semasi 9- Siireg Ciktilar

Kist Maas Islemlerine Baslanir

v

Agiktan atama, Ucretsiz izin ve askerlik donusu

Tahakkuk Memuru aybasina denk gelmeyen durumlarda ise bagladig
tarihten itibaren yapilir

v

ise baglama tarihinden itibaren 10 giin icerisinde

Tahakkuk Memuru SGK sistemi Gizerinden “Ise Giris Bildirgesi”
hazirlanir
Tahakkuk Memuru Hazirlanan ise Giris Bildirgesinin bir niishasi

personel islerine teslim edilir.

v

Tahakkuk Memuru Kist maas icin gerekli belgeler olan atama onayi, ise
baslama yazisi vb. evraklar temin edilir.

!

KBS sistemi tizerinden manuel olarak kist maasla
Tahakkuk Memuru ilgili veri girisi yapilir —

v

Tum veri girisi bittikten sonra kontrol edilip maag
hesaplatma yapilr.

Tahakkuk Memuru

v

Bilgiler dogru
mu?

Evet Hayir

Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine
Tahakkuk Memuru onaya génderilir.

v

. . . Gergeklestirme Gorevlisi sistem Gizerinden
Gergeklestirme Gorevlisi kontrol eder, onaylar ve Harcama Yetkilisine
onay igin gonderir

v

s Harcama Yetkilisi sistem tzerinden kontrol eder,
Harcama Yetkilisi onaylar ve Muhasebe birimine gonderir

\

Odeme Emri Belgesi ve ekleri SGDB’na teslim
edilir.

v

SGDB tarafindan kontrol edildikten sonra
onaylanarak anlasmali bankaya ilgili personelin
hesabina aktarilmak tizere gonderilir.

v

Kist Maas Islemleri Bitirilir

Tahakkuk Memuru
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10- Siireg Olgme

Kriterleri Aciktan atama, Ucretsiz izin ve askerlik donlsU ise baslama yazisi ve onayi

11- Siire¢ Periyodu Mali Yil

Dokiimani Onaylayan

Dokiumani Hazirlayan Birim Yéneticisi




