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1- Sürecin Tanımı  Kıst Maaş İşlemleri 

2- Sürecin Sahibi Tahakkuk Yetkilisi 

3- Sürecin Amacı 
Kıst maaş sürecindeki iş ve işlemlerinin mevzuata uygun, zamanında ve 
hatasız şekilde yapılması sağlamak.  

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

1) 657 Sayılı Kanun 
2) 5434 Sayılı Kanun 
3) 5510 Sayılı Kanun 
4) 2914 Sayılı Kanun 

5- Riskler/Fırsatlar 
 Kıst maaş sürecindeki iş ve işlemlerin mevzuata uygun ve zamanında 
yapılmamasından kaynaklı ilgili personele eksik maaş ödemesi yapılması 

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

1) İlgili personele ait işe başlama yazı 
2) Rektörlük onayı  
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7- Süreç Sorumlusu 8- İş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tüm veri girişi bittikten sonra kontrol edilip maaş 
hesaplatma yapılır.  

Bilgiler doğru 
mu? 

Kıst Maaş İşlemlerine Başlanır 

İşe başlama tarihinden itibaren 10 gün içerisinde 
SGK sistemi üzerinden “İşe Giriş Bildirgesi” 

hazırlanır 

Kıst Maaş İşlemleri Bitirilir 

Hazırlanan İşe Giriş Bildirgesinin bir nüshası 
personel işlerine teslim edilir. 

KBS sistemi üzerinden manuel olarak kıst maaşla 
ilgili veri girişi yapılır 

Hayır 

Kıst maaş için gerekli belgeler olan atama onayı, işe 
başlama yazısı vb. evraklar temin edilir. 

Tahakkuk Memuru 

Tahakkuk Memuru 

Tahakkuk Memuru 

 

Tahakkuk Memuru 

 

Tahakkuk Memuru 

 

Açıktan atama, ücretsiz izin ve askerlik dönüşü 
aybaşına denk gelmeyen durumlarda işe başladığı 

tarihten itibaren yapılır 

Evet 

Tahakkuk Memuru 

 

Ödeme Emri Belgesi ve ekleri SGDB’na teslim 
edilir. 

SGDB tarafından kontrol edildikten sonra 
onaylanarak anlaşmalı bankaya ilgili personelin 

hesabına aktarılmak üzere gönderilir. 

Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisine 
onaya gönderilir. Tahakkuk Memuru 

 
Gerçekleştirme Görevlisi sistem üzerinden 

kontrol eder, onaylar ve Harcama Yetkilisine 
onay için gönderir  

Harcama Yetkilisi sistem üzerinden kontrol eder, 
onaylar ve Muhasebe birimine gönderir 

Gerçekleştirme Görevlisi 
 

 
Harcama Yetkilisi 

 

Tahakkuk Memuru 
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10- Süreç Ölçme 
Kriterleri 

Açıktan atama, ücretsiz izin ve askerlik dönüşü işe başlama yazısı ve onayı 

11- Süreç Periyodu Mali Yıl 

Dokümanı Hazırlayan 
 

Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

 

 

 

 

 


