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IS AKIS SUREC FORMU Sayfal/3

1- Siirecin Tanimi

Kisilerden Alacak islemleri Siireci

2- Siirecin Sahibi

Tahakkuk Yetkilisi

3- Siirecin Amaci

Tespit edilen fazla veya yersiz 6denen ayliklarin geri alinmasi ile ilgili hesaplama
tablosunu duizenlemek ve ilgili birimlere bildirmek.

4- ilgili Mevzuat
Maddeleri

1) 5018 Sayilh Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu

2) Kamu Zararlarinin Tahsiline iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik
3) Merkezi Yonetim Muhasebe Yoénetmeligi

4) Borglar Kanunu

5) Muhasebat Genel Mudirligu Genel Tebligleri

5- Riskler/Firsatlar

Borcun tespit edilememesi, tespit edilen borca ait faizin yanhs
hesaplanmasi/hesaplanamamasi ya da zamaninda tahsil edilememesinden
kaynakli kamu zararinin olusabilmesi

6- Suire¢ Girdileri
(Belgeler)

1) iigili Personelin Ayrilis Yazisi

2) Rektorlik Onayi

3) Ayliklardan Geri Alinacak Tutari Hesaplama Tablosu
4) Odemenin yapildigina dair banka dekontu
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7- Siireg Sorumlusu

8- is Akis Semasi

9- Siireg Ciktilan

Tahakkuk Memuru

Tahakkuk Memuru

Tahakkuk Memuru

Kisilerden Alacak islemleri
Streci Baslanir

v

kontrol edilir

Calismakta oldugu birimden istifa eden, kurumla
ilisigi kesilen, askere giden ya da dénen veya
licretsiz izne ayrilan personelin bordro bilgileri

v

Tablosu olugturulur

Fazla veya yersiz yapilan 6deme var ise
Ayliklardan Geri Alinacak Tutari Hesaplama

Hesaplama Tablosunda ilgili
o6demenin yapilacagi gline
kadar gegecek strede olusan
faiz tutari da eklenir.

v

Ayliklardan Geri Alinacak Tutari Hesaplama
> Tablosunda hata olup olmadigi kontrol edilir.

v

Evet Hesaplama
Hesaplama Tablosu kontrol -
edilerek hatalar dizeltilir. « Tablosggga hata

Tahakkuk Memuru

l

banka dekontu birime iletilir.

ilgili personel tarafindan yapilan ddemeye iliskin

Hayir Hesaplama Tablosu 6demeyi
> yapacak personele teblig
edilir.
dl
<

v

gonderilir.

Hesaplama Tablosu Ust yazi ile SGDB’na

v

 Kisilerden Alacak
Islemleri Stireci Bitirilir
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10- Siireg Olgme
Kriterleri

ilgili kisinin 6demeyi yaptigina dair banka dekontu

11- Siire¢ Periyodu

Kisilerden Alacak islemleri varsa siire¢ yurGtalir.

Dokiimani Hazirlayan

Dokiimani Onaylayan
Birim Yoneticisi




