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1- Siirecin Tanimi

Aile Yardimi Odeme islemleri

2- Siirecin Sahibi

Tahakkuk Yetkilisi

3- Siirecin Amaci

Fakiltemize bagl birimlerde calisan Akademik ve idari personelin Aile
Yardimlarinin zamaninda ve dogru bir sekilde yapiimasi

4- ilgili Mevzuat
Maddeleri

657 Sayili Kanun

5- Riskler/Firsatlar

1) Aile Yardimi Odeneginin ilgili mevzuat hikiimlerine gdére uygun olup
olmadigi kontrol edilerek fazla veya eksik 6demelerin 6nlenmesi
2) Personelin Aile Yardimi Odenegi almasi saglanarak maaslarina katkida

bulunulmasi
1) Odeme emri belgesi
.. oo 2) Banka Listesi
?ég’lu':gr?'rd"e” 3) Maas Bordrosu
9 4) Aile Durumu Bildirimi Formu

5)

Dilekce
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7- Siireg Sorumlusu

8- is Akis Semasi

9- Siireg Ciktilan

Tahakkuk Memuru

Tahakkuk Memuru

Tahakkuk Memuru

Tahakkuk Memuru

Gergeklestirme Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Tahakkuk Memuru

Tahakkuk Memuru

Aile Yardimi Odeme
Islemlerine Baslanir

v

Aile yardimi alacak personel dilekge ile ya da
e-devlet KAPSIS tzerinden bagvuruda bulunur

v

Dilekge verdiyse Aile durum beyannamesi ve
asgari gegim indirimi beyannamesi doldurtulur.

v

KBS iizerinden Aile durum belgesi onaylanir.
Iki (2) adet giktisi alinir ilgili kisiye imzalatilir.
Takip eden aybasindan itibaren maasa yansitilir

¥

KBS sistemi izerinden girisi yapilarak maas
evraklari, 6deme emriyle Gergeklestirme
gorevlisi ve Harcama yetkilisine onay igin imzaya
sunulur

* Hayir

Onaylandi mi?

v

Tahakkuk teslim tutanagi hazirlanir, 6deme
emri ve ekleri ile SGDB’ye gonderilir

v

Maas evraklariyla birlikte dosyalanir

v

Aile Yardimi Odeme
Islemleri Bitirilir

Aile yardim
bordrosunu

diizenlemek
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10- Siireg Olgme
Kriterleri

Hakedislerin ve kesintilerin dogru bir sekilde gergeklestiriime orani

11- Siireg Periyodu

Mali yil igerisinde

Dokiimani Hazirlayan

Dokiimani Onaylayan
Birim Yoneticisi




