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1- Sürecin Tanımı  Giyim Yardımı ile Ölüm Yardımı Ödeme İşlemleri 

2- Sürecin Sahibi Tahakkuk Yetkilisi 

3- Sürecin Amacı 
Fakültemize bağlı birimlerde çalışan Akademik ve idari personelin Giyim ve 
Ölüm Yardımlarını zamanında ve doğru bir şekilde yapılması 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

1) 657 Sayılı Kanun 
2) Giyim Yardımı Yönetmeliği 

5- Riskler/Fırsatlar 

1) Giyim ve Ölüm Yardımlarının ilgili mevzuat hükümlerine uygun olup 
olmadığı kontrol edilerek fazla ve eksik ödemelerin önlenmesi 

2) Giyim ve Ölüm Yardım ödeneği alan personele maddi olarak katkı 
sağlaması 

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

1) Ödeme Emri Belgesi 
2) Banka Listesi 
3) Bordro 
4) Dilekçe 
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7- Süreç Sorumlusu 8- İş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KBS üzerinden Ödeme Emri Belgesi, banka listesi 
hazırlanır.  

Bilgiler doğru 
mu? 

Giyim Yardımı Ödeme 
İşlemlerine Başlanır 

İlgili yılda belirlenen Giyecek Yardımları 
tutarlarına göre dağıtım listesi yapılır. 

Giyim Yardımı Ödeme 
İşlemleri Bitirilir 

Giyim Yardımı Bordrosu 
düzenlemek 

Yapılan Dağıtım Listesine göre Giyecek Yardımı 
alacak personel belirlenir. 

KBS’den yapılan girişe istinaden bordro düzenlenir 

Hayır 

Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisine 
onaya gönderilir. 

Giyecek Yardımı ile ilgili yapılan listeye göre KBS’de 
Sosyal Hak ve Yardım İşlemleri Menüsünden giriş 

yapılır 
 

Tahakkuk Memuru 

Tahakkuk Memuru 

Tahakkuk Memuru 

 

Tahakkuk Memuru 

 

Tahakkuk Memuru 

 

Giyim Yardımı alacak personel unvanlarına göre 
tespit edilir. 

Evet 

Tahakkuk Memuru 

 

Tahakkuk Memuru 

 

Gerçekleştirme Görevlisi sistem üzerinden 
kontrol eder, onaylar ve Harcama Yetkilisine 

onay için gönderir  

Harcama Yetkilisi sistem üzerinden kontrol eder, 
onaylar ve Muhasebe birimine gönderir 

SGDB tarafından kontrol edip onayladıktan sonra 
anlaşmalı bankaya ilgili personel hesaplarına 

aktarılmak üzere gönderilir. 

Gerçekleştirme Görevlisi 
 

 

Harcama Yetkilisi 
 

Tahakkuk Memuru 
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7- Süreç Sorumlusu 8- İş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bilgiler doğru 
mu? 

Ölüm Yardımı İşlemlerine 
Başlanır 

Vefat eden personel KBS maaş sistemi üzerinden 
düşürülür. Aile yardım ödeneği iptal edilir. 

Ölüm Yardımı İşlemleri 
Bitirilir 

Ölüm Yardımı Bordrosu 
düzenlemek KBS üzerinden ölüm yardımı bordrosu düzenlenir. 

Hayır 

Ödeme emri, banka listesi, ölüm belgesi ve diğer 
ekler hazırlanır. 

Tahakkuk Memuru 

Tahakkuk Memuru 

Tahakkuk Memuru 

 

Tahakkuk Memuru 

 

Ölüm Yardımı alacak personelin yakınları dilekçe ile 
başvuruda bulunur. 

Evet 

Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisine 
onaya gönderilir. 

Tahakkuk Memuru 

 

Gerçekleştirme Görevlisi sistem üzerinden 
kontrol eder, onaylar ve Harcama Yetkilisine 

onay için gönderir  

Harcama Yetkilisi sistem üzerinden kontrol eder, 
onaylar ve Muhasebe birimine gönderir 

SGDB tarafından kontrol edip onayladıktan sonra 
anlaşmalı bankaya ilgili personelin yakınlarının 

hesaplarına aktarılmak üzere gönderilir. 

Gerçekleştirme Görevlisi 
 

 

Harcama Yetkilisi 
 

Tahakkuk Memuru 
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10- Süreç Ölçme 
Kriterleri 

Giyim ve Ölüm Yardımı Ödeneği ilgili mevzuat hükümlerine ve bütçe ödeneklerine 
uygun şekilde gerçekleştirilme düzeyinin sağlanması 

11- Süreç Periyodu 
Giyim Yardımı ödemesi her yıl yapılır.   
Ölüm yardımı, personelin ölümü halinde düzenlenir. 
 

Dokümanı Hazırlayan 
 

Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

 

 

 

 

 


