TC Dokiiman No MDBF-IA-3.00.019
KONYA TEKNIK UNIiVERSITESI llk Yayin Tarihi 01.12.2023
MUHENDISLIK VE DOGA BILIMLERI Revizyon No
iS AKIS SUREGC FORMU sayfalla

1- Siirecin Tanimi

Giyim Yardimi ile Olim Yardimi Odeme iglemleri

2- Siirecin Sahibi

Tahakkuk Yetkilisi

3- Siirecin Amaci

Fakultemize bagh birimlerde ¢alisan Akademik ve idari personelin Giyim ve
Olim Yardimlarini zamaninda ve dogru bir sekilde yapiimasi

4- ilgili Mevzuat
Maddeleri

1) 657 Sayih Kanun
2) Giyim Yardimi Yoénetmeligi

5- Riskler/Firsatlar

1) Giyim ve Olim Yardimlarinin ilgili mevzuat hiikkiimlerine uygun olup
olmadigi kontrol edilerek fazla ve eksik ddemelerin 6nlenmesi

2) Giyim ve Olim Yardim édenegi alan personele maddi olarak katki
saglamasi

6- Suire¢ Girdileri
(Belgeler)

1) Odeme Emri Belgesi
2) Banka Listesi

3) Bordro

4) Dilekge
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7- Siire¢ Sorumlusu 8- is Akis Semasi 9- Siireg Ciktilar

Giyim Yardimi Odeme
Islemlerine Baslanir

v

Giyim Yardimi alacak personel unvanlarina goére
Tahakkuk Memuru tespit edilir.
Tahakkuk Memuru ilgili yilda belirlenen Giyecek Yardimlari
tutarlarina gére dagitim listesi yapilir.

v

Tahakkuk Memuru Yapilan Dagitim Listesine gore Giyecek Yardimi
alacak personel belirlenir.

v

Giyecek Yardimi ile ilgili yapilan listeye gére KBS'de
Tahakkuk Memuru Sosyal Hak ve Yardim islemleri MenUsiinden giris |
yapilr

!

Tahakkuk Memuru KBS’den yapilan girise istinaden bordro duzenlenir | ———————1+—p

v

KBS iizerinden Odeme Emri Belgesi, banka listesi
hazirlanir.

Giyim Yardimi Bordrosu
dizenlemek

Tahakkuk Memuru

v

Bilgiler dogru
mu?

Evet Hayir

Tahakkuk Memuru Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine
onaya gonderilir.

v

Gergeklestirme Gorevlisi sistem (izerinden

: - . kontrol eder, onaylar ve Harcama Yetkilisine
Gergeklestirme Gorevlisi onay icin gonderir

v

. Harcama Yetkilisi sistem Uzerinden kontrol eder,
Harcama Yetkilisi onaylar ve Muhasebe birimine génderir

v

SGDB tarafindan kontrol edip onayladiktan sonra
Tahakkuk Memuru anlasmali bankaya ilgili personel hesaplarina
aktarilmak tzere gonderilir.

!

Giyim Yardimi Odeme
Islemleri Bitirilir
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7- Siireg Sorumlusu

8- is Akis Semasi

9- Siireg Ciktilan

Tahakkuk Memuru

Tahakkuk Memuru

Tahakkuk Memuru

Tahakkuk Memuru

Tahakkuk Memuru

Gergeklestirme Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Tahakkuk Memuru

Oliim Yardimi islemlerine
Baslanir

v

basvuruda bulunur.

Olim Yardimi alacak personelin yakinlari dilekge ile

v

Vefat eden personel KBS maas sistemi Gizerinden
dasaralur. Aile yardim 6denegi iptal edilir.

v

KBS Uzerinden 6lim yardimi bordrosu diizenlenir.

v

ekler hazirlanir.

Odeme emri, banka listesi, 6lim belgesi ve diger

v

Bilgiler dogru
mu?

l

Hayir — |

onaya gonderilir.

Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine

v

onay igin gonderir

Gergeklestirme Gorevlisi sistem (izerinden
kontrol eder, onaylar ve Harcama Yetkilisine

L

Harcama Yetkilisi sistem tzerinden kontrol eder,
onaylar ve Muhasebe birimine gonderir

!

SGDB tarafindan kontrol edip onayladiktan sonra
anlasmali bankaya ilgili personelin yakinlarinin
hesaplarina aktarilmak Gzere génderilir.

v

Olim Yardimi islemleri
Bitirilir

“l

Oliim Yardimi Bordrosu
dizenlemek
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10- Siireg Olgme
Kriterleri

Giyim ve Olim Yardimi Odenegi ilgili mevzuat hikiimlerine ve biitge édeneklerine
uygun sekilde gergeklestiriime diizeyinin saglanmasi

11- Siireg Periyodu

Giyim Yardimi 6demesi her yil yapilir.
Olim yardimi, personelin 6limu halinde dizenlenir.

Dokiimani Hazirlayan

Dokiimani Onaylayan
Birim Yoneticisi




