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IS AKIS SUREC FORMU Sayfal/3

1- Siirecin Tanimi

istifa, Askerlik, Ucretsiz izin islemleri

2- Siirecin Sahibi

Tahakkuk Yetkilisi

3- Siirecin Amaci

istifa, Askerlik ve Ucretsiz izin durumundaki personelin is ve islemlerinin
mevzuata uygun sekilde yapilmasini saglamak.

4- ilgili Mevzuat
Maddeleri

1) 657 Sayih Kanun
2) 5510 Sayih Kanun
3) Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

5- Riskler/Firsatlar

istifa, Askerlik ve Ucretsiz izin durumundaki personelin iglemlerinin zamaninda
yapilmamasi durumunda edilen borca ait faizin yanlis
hesaplanmasi/hesaplanamamasi ya da zamaninda tahsil edilememesinden
kaynakli kamu zararinin olusabilmesi

6- Suire¢ Girdileri
(Belgeler)

1) llgili Personelin Dilekgesi ve Ekleri
2) Ayrilis Yazisi
3) Rektorlik Onayi
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7- Siireg Sorumlusu

8- is Akis Semasi

9- Siireg Ciktilan

Tahakkuk Memuru

Tahakkuk Memuru

Tahakkuk Memuru

Tahakkuk Memuru

Tahakkuk Memuru

Tahakkuk Memuru

Tahakkuk Memuru

Gergeklestirme Gorevlisi
Harcama Yetkilisi

istifa, Askerlik, Ocretsiz izin

Islemlerine Baslanir

v

istifa, Askerlik, Ucretsiz izin durumlarinda personel
isleri daire baskanligindan gelen ayrilis yazisina
istinaden ilgili personelin durumu kontrol edilir.

v

ilgili personelin pesin aldig1 maas icin kag giin
borglandirilacagi hesaplanir.

v

Tespit edilen fazla veya yersiz 6denen ayliklarin
geri alinmasi ile ilgili hesaplama tablosu hazirlanir.

v

ilgili personelin SGK sistemi tizerinden ayrili

bildirgesi diizenlenir.

!

Duizenlenen ayrilis bildirgesinin bir niishasi
personel islerine teslim edilir.

v

ilgili personelin KBS sistemi Gizerinden ayriligi
yapilr.

Maas bordrosundan gikartilir.

Evet

v

Bilgiler dogru
mu?

Hayir

Hazirlanan hesaplama tablosu Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine onay icin imzaya

sunulur.

v

Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisi belgeleri kontrol eder ve

imzalar.

v

imzalar tamamlandiktan sonra 1 niishasi ilgili
personele verilir, diger nlshasi Ust yazi ile

SGDB’na gonderilir.

v

ilgili personel 8demeyi yaptigina dair banka
dekontu tahakkuk memuruna teslim eder. Diger
evraklariyla birlikte dosyalanir.

!

istifa, Askerlik, Ucretsiz
1zin Islemleri Bitirilir
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10- Siireg Olgme
Kriterleri

ilgili kiginin ayrilis dilekgesi vermesi, ddemeyi yaptigina dair banka dekontu

11- Siire¢ Periyodu

Mali Yil

Dokiimani Hazirlayan

Dokiimani Onaylayan
Birim Yoneticisi




