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1- Siirecin Tanimi

Satin Alma Is Akis Sireci

2- Siirecin Sahibi

Muhendislik ve Doga Bilimleri Fakdltesi

3- Siirecin Amaci

gerceklesmesi.

Fakulltemizin ihtiya¢ duyulan her tlrli mal ve hizmetin satin aliminin

4- ligili Mevzuat
Maddeleri

1- 4734 sayih Kanunun 22. maddesi

5- Riskler/Firsatlar

1- Ihtiyac duyulan 6zellikteki malin alimi ile ilgili hazirlanan sartnamenin
uzman personel tarafindan hazirlanmamasi.

2- Odeme emrindeki blitge tertiplerinin hatali olmasi, onayda yanlis biitge
tertibinin yazilmasi veya hi¢ yazilmamasi, idari para cezasi.

3- Alinan malin sarthnameye uygun olmamasi.

4- Maliyetin daha yuksek olmasi.

6- Sureg¢ Girdileri
(Belgeler)

5- Fatura.
6- Harcama Talimati.
7- Odeme Emir Belgesi.

1- Onay Belgesi ve Piyasa Fiyat Arastirma Komisyonu Olusturma Yazisi.
2- Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanagi.

3- Muayene ve Kabul Komisyonu Olusturma Yazisi.

4- Muayene ve Kabul Tutanagi.
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7- Siire¢ Sorumlusu

8- i s Akis Semasi

9- Siire¢ Ciktilan

Satin Alma

Satin Alma

Piyasa Arastirma Komisyonu

Satin Alma
Gergeklestirme Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Satin Alma
Gergeklestirme Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Satin Alma

SATINALMA SURECi BASLAT

Fakulte birimlerinden gelen talep
degerlendirilir, 6denek mevcut ise ve 4734 sayili
Kanun kapsaminda cari yil icin belirlenen
Esik Deger sinirlari icerisinde ise islemler
baslatilir.

v

Onay belgesinin hazirlanarak Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisinin Onayina sunulur.

Onay Belgesi

O

v

Piyasa Fiyat Arastirlmasinin yapilr

|

Piyasa Fiyat
Aragtirma
Tutanagi

"

Mal veya Hizmet alimi gerceklestirilir.

'

Mal ve Hizmetin, Muayene ve Kabul islemlerinin yapilmasi

!

Tasinir Kayit islemleri yapilir, Mali Yénetim Sistemi (MYS)
lizerinden Harcama Talimative Odeme Emri Belgesi
diizenlenerek Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama

Yetkilisi Onayina sunulur.

Muayene Kabul
Tutanagi
&
Tasinir islem
Fisi

"

Harcama
Belgesi
&
Odeme Emri
Belgesi

'

Belgelerin Onaylanmasina muteakip, Dosyalama islemi
yapihir.

SATINALMA SURECI BiTiR

"
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10- SUREC 1- Dogrudan Temin Usulilyle yapilan alimlarin 4734 sayili Kamu ihale

OLCME KRITERLERI Kanununun 22/d maddesine uygun yapilmasi.
2- Dogrudan Temin limitinin asilmamasi i¢in “Dogrudan Temin Programi”
ile streci kontrol altinda tutarak slrecin saglikli ilerlemesi saglanir.

11- SUREG
PERIYODU Birimlerden gelen satin alma talepleri dogrultusunda yapilir.

Dokiimani Hazirlayan Dokiimani Onaylayan
Birim Yoneticisi




