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Sayfal/3

1- Siirecin Tanimi

Tasinir Kayit — Depo Malzeme Giris

2- Siirecin Sahibi

Muhendislik ve Doga Bilimleri Fakdltesi

3- Siirecin Amaci

Kamu idarelerine ait taginir mallarin, kaynagina ve edinme yontemine
bakilmaksizin kaydi, sayimi, muhafazasi ve kullanimi ile yénetim hesabinin
verilmesi.

4- llgili Mevzuat
Maddeleri

e 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

¢ 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunun
e 4734 Sayill Kamu ihale Kanunu

e 4735 Sayil Kamu ihale Sézlesme Kanunu

¢ Tasinir Mal Yéonetmeligi

o lgili diger mevzuatlar

5- Riskler/Firsatlar

1- Tasinirlarin kullanima verilinceye kadar veya kullanimdan iade edilenlerin
kayith ve sayili olarak depolarda muhafaza edilmesi,

6- Suire¢ Girdileri
(Belgeler)

1-Talep Yazisi

2-Faturalar

3-Tasinir islem Fisi

4-Taginir istek Belgesi

5-Defter Kayitlari (KBS)

6-Zimmet Fisi

7-Muayene ve Kabul Tutanagi

8-Onay Belgesi

9-Tuketim Malzemeleri Donem Cikis Raporu
10- Ambar Sayim Listesi

11- 13 Nolu Ornek Sayim Dékiim Cetveli
12-14 Nolu Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli
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7- Siire¢ Sorumlusu

8- i s Akis Semasi

9- Siire¢ Ciktilan

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol
Yetkilisi

Satin Alma

Tasinir Kayit Yetkilisi

TASINIR MALZEME DEPO GiRi$ SURECi BASLAT

Satin alma islemi yapilan malin,
muayene ve kabul islemlerinin
tamamlanmasi sonrasi Depo Giris
islemleri baslatilir.

v

Tedarikgi tarafindan getirilen mal, Taginir Teslim
Tutanagi ile karsilastirilir.

Tutanak ile Teslim Edilen
Miktar Ayn mi?

EVET

Eksiklik hakkinda, Satinalma gorevlisinden bilgi talep
edilir. Gerekgeler varsa alinarak Tasinir Kayit Kontrol
Yetkilisine bilgi verilir. Gerekceler dogrultusunda
eksik malin ikmalinin yapilmasi saglanir.

l

Malzemeler Depoya konulur, Glivenlik onlemleri
alinarak depo kapatilir.

TASINIR MALZEME DEPO GiRi$ SURECI BiTiR

HAYIR m——
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10- SUREC Yilsonu islemleri

OLGME KRITERLERI | Tasinir(TKYS)-Tasinir(Muhasebe) Raporu Sayim Tutanagi

Sayim Fazlasi Sayim Noksani

Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli Sayim Dokim Cetveli

11- SUREG PERIYODU | Tasinir Giris islemleri her alimda,

Sayim iglemleri intiyag durumunda,

Tasinir Cikis Islemleri her malzeme gikisinda,

Yilsonu islemleri her yilsonunda gercgeklestirilir.

Dokiimani Hazirlayan

Dokiimani Onaylayan
Birim Yoneticisi




