MUHENDISLIK VE DOGA BILIMLERI Revizyon No

TC Dokiiman No MDBF-IA-3.00.027

KONYA TEKNIK UNIiVERSITESI ik Yayin Tarihi 01.12.2023

FAKULTESI DEKANLIGI Revizyon Tarihi

IS AKIS SUREC FORMU Sayfal/3

1- Siirecin Tanimi

Tasinir Kayit — Tasinir islem Fisi (Zimmet)

2- Siirecin Sahibi

Muhendislik ve Doga Bilimleri Fakdltesi

3- Siirecin Amaci

Kamu idarelerine ait taginir mallarin, kaynagina ve edinme yontemine
bakilmaksizin kaydi, sayimi, muhafazasi, kullanimi ve devir igslemleri ile yonetim
hesabinin verilmesi.

4- llgili Mevzuat
Maddeleri

e 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

¢ 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunun
e 4734 Sayill Kamu ihale Kanunu

e 4735 Sayil Kamu ihale Sézlesme Kanunu

¢ Tasinir Mal Yéonetmeligi

o lgili diger mevzuatlar

5- Riskler/Firsatlar

1- Tasinirlarin kullanima verilinceye kadar veya kullanimdan iade edilenlerin
kayith ve sayili olarak depolarda muhafaza edilmesi ve devir iglemleri

6- Suire¢ Girdileri
(Belgeler)

1-Talep Yazisi

2-Faturalar

3-Tasinir islem Fisi

4-Taginir istek Belgesi

5-Defter Kayitlari (KBS)

6-Zimmet Fisi

7-Muayene ve Kabul Tutanagi

8-Onay Belgesi

9-Tuketim Malzemeleri Donem Cikis Raporu
10- Ambar Sayim Listesi

11- 13 Nolu Ornek Sayim Dékiim Cetveli
12-14 Nolu Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli
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7- Siire¢ Sorumlusu 8- i s Akis Semasi 9- Siire¢ Ciktilan

TASINIR iSLEM Fisi (ZIMMET) SURECi BASLAT

Birim ve B6lum Personeli Adina Tasinir
istek Belgesi Diizenler veya (st yazi ile
ilgili personel igin talep yazisi yazarak

talep edilir
Birim istek Tasinir Kayit Yetkilisine sevk edilir. Harcama
Bolim Baskanhg Yetkilisinin Onayina sunulur.

Talep Kabul Edildi mi? HAYIR

Harcama Yetkilisi

EVET

.

Tasinir islem Belgesi diizenlenir. Talep edilen

Taginir Kayit Yetkilisi malzeme teslim edilir.

Herhangi bir islem yapilmaz, durum ilgili birim

Tasinir Kayit Yetkilisi bildirilerek sonlandirilir,

Tasinir Kayit Yetkilisi tarafindan TKYSye giris kaydi
yapilir sistem tarafindan otomatik olarak sicil

Tasinir Kayit Yetkilisi " numarasi verilir. Teslim edilen Demirbaslara ( istisnai

malzemeler harig) barkotlama sistemiyle ¢ikarilan
sicil numaralari demirbag tzerine yapistirilir,

TASINIR iSLEM FiSi (ZIMMET) SURECI BiTiR
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10- SUREG | Yilsonu Islemleri
OLCME KRITERLERI | Taginir(TKYS)-Tasinir(Muhasebe) Raporu Sayim
Tutanag
Sayim Fazlasi Sayim Noksani
Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli Sayim Dokim Cetveli
11- S_UREC. Tasinir Girig i_§lemleri her alimda,
PERIYODU Tasinir Cikis Islemleri her malzeme ¢ikisinda,
Sayim iglemleri intiyag durumunda,
Yilsonu islemleri her yilsonunda gergeklestirilir.
Dokiimani Hazirlayan Dokiimani Onaylayan

Birim Yoneticisi




