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1- Siirecin Tanimi

Tasinir Kayit — Tagitlarin Kayittan Gikarilmasi (Hurdaya Ayirma)

2- Siirecin Sahibi

Muhendislik ve Doga Bilimleri Fakdltesi

3- Siirecin Amaci

Kamu idarelerine ait taginir mallarin, kaynagina ve edinme yontemine
bakilmaksizin kaydi, sayimi, muhafazasi, kullanimi ve devir igslemleri ile yonetim
hesabinin verilmesi.

4- llgili Mevzuat
Maddeleri

e 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

¢ 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunun
e 4734 Sayill Kamu ihale Kanunu

e 4735 Sayil Kamu ihale Sézlesme Kanunu

¢ Tasinir Mal Yéonetmeligi

o lgili diger mevzuatlar

5- Riskler/Firsatlar

1- Tasinirlarin kullanima verilinceye kadar veya kullanimdan iade edilenlerin
kayitli ve sayili olarak depolarda muhafaza edilmesi ve devir islemleri

6- Suire¢ Girdileri
(Belgeler)

1-Talep Yazisi

2-Faturalar

3-Tasinir islem Fisi

4-Taginir istek Belgesi

5-Defter Kayitlari (KBS)

6-Zimmet Fisi

7-Muayene ve Kabul Tutanagi

8-Onay Belgesi

9-Tuketim Malzemeleri Donem Cikis Raporu
10- Ambar Sayim Listesi

11- 13 Nolu Ornek Sayim Dékiim Cetveli
12-14 Nolu Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli
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7- Siire¢ Sorumlusu 8- i s Akis Semasi

9- Siire¢ Ciktilan

TASITLARIN KAYITTAN CIKARILMASI
AYIRMA) SURECi BASLAT

(HURDAYA

Harcama birimince taginirlarin ilgili

mevzuatina gbre

hurdaya ayrilmasina karar verilir.

v

Taginir Kayit Yetkilisi
Komisyon

degerlendirilir.

Ekonomik émrini tamamlamis olan veya
tamamlamadigi halde teknik ve fiziki nedenlerle
kullanilmasinda yarar goriilmeyerek hizmet disi
birakilmasi gerektigi ilgililer veya dzel mevzuati

cercevesinde olusturulan komisyon tarafindan
bildirilen tasinirlar, harcama yetkilisinin belirleyecegi
en az l¢ kisiden olusan komisyon tarafindan

Hurdaya Ayrilmasina karar

verildi mi?

EVET

HAYIR ———

bildirilir.

Komisyonca yapilan degerlendirme sonucunda
o hurdaya ayrilmasi uygun gériilmeyen taginirlar
Taginir Kayit Yetkilisi hakkindaki gerekgeli karar harcama yetkilisine

Tasinir Kayit Yetkilisi

“—» Kayittan diisme teklif ve onay tutanagi diizenlenir.

!

Komisyon Clur

Yazisi

Hurdaya Ayirma
Tutanag

\_/'_“\

Tasinir Kayit Yetkilisi
Harcama Yetkilisi

Hurdaya ayrilmasina karar verilen tasinirlar harcama
yetkilisinin onayi ile kayitlardan cikanlhr.

TASITLARIN KAYITTAN CIKARILMASI (HURDAYA
AYIRMA) SUREC BITIR

* st yazi
* Komisyon Olur
Yazsisi
* Tasinw islem Fisi
* Kayittan Diisme
Teklif ve Onay
Tutanag
*Hurdaya Ayirma
Komisyon Tutanag

w
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10- SUREG | Yilsonu Islemleri
OLCME KRITERLERI | Taginir(TKYS)-Taginir(Muhasebe) Raporu Sayim
Tutanag
Sayim Fazlasi Sayim Noksani
Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli Sayim Dokim Cetveli
11- SUREG PERIYODU | Tasinir Giris islemleri her alimda,
Tasinir Cikis Islemleri her malzeme ¢ikisinda,
Sayim islemleri ihtiyag durumunda,
Yilsonu islemleri her yilsonunda gergeklestirilir.
Dokiimani Hazirlayan Dokiimani Onaylayan

Birim Yoneticisi




