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1- Sürecin Tanımı Taşınır Kayıt – Sayım ve Yıl Sonu İşlemleri 

2- Sürecin Sahibi Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi 

3- Sürecin Amacı Kamu idarelerine ait taşınır malların, kaynağına ve edinme yöntemine 
bakılmaksızın kaydı, sayımı, muhafazası, kullanımı ve devir işlemleri ile yönetim 
hesabının verilmesi. 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 

 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunun 

 4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu 

 4735 Sayılı Kamu İhale Sözleşme Kanunu 

 Taşınır Mal Yönetmeliği  

 İlgili diğer mevzuatlar 

5- Riskler/Fırsatlar 1- Taşınırların kullanıma verilinceye kadar veya kullanımdan iade edilenlerin 
kayıtlı ve sayılı olarak depolarda muhafaza edilmesi ve devir işlemleri  

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

1- Talep Yazısı 

2- Faturalar 

3- Taşınır İşlem Fişi 

4- Taşınır İstek Belgesi 

5- Defter Kayıtları (KBS) 

6- Zimmet Fişi 

7- Muayene ve Kabul Tutanağı 

8- Onay Belgesi 
9- Tüketim Malzemeleri Dönem Çıkış Raporu 

10- Ambar Sayım Listesi 
11- 13 Nolu Örnek Sayım Döküm Cetveli  
12-14 Nolu Taşınır Yönetim Hesabı Cetveli 
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7- Süreç Sorumlusu 8- İ ş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 
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10- SÜREÇ 
ÖLÇME KRİTERLERİ 

Yılsonu İşlemleri 

Taşınır(TKYS)-Taşınır(Muhasebe) Raporu Sayım 

Tutanağı 

Sayım Fazlası Sayım Noksanı 

Taşınır Yönetim Hesabı Cetveli Sayım Döküm Cetveli 

11- SÜREÇ PERİYODU Taşınır Giriş İşlemleri her alımda,  
Taşınır Çıkış İşlemleri her malzeme çıkışında, 
Sayım İşlemleri ihtiyaç durumunda, 

  Yılsonu İşlemleri her yılsonunda gerçekleştirilir. 

Dokümanı Hazırlayan 
 
 
 
 

 

Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

 

 

 

 

 


