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1- Siirecin Tanimi

Déner Sermaye Biitcesinden Yapilan Satinalma islemleri

2- Siirecin Sahibi

Doéner Sermaye Birimi

3- Siirecin Amaci

Fakiiltemizde Déner Sermaye Biitgesinden Yapilan Satinalma Islemlerini
dizenli zamaninda dogru ve verimli bicimde yapilmasini saglamak.

4- ligili Mevzuat
Maddeleri

1- 4734 sayill KAMU IHALE KANUNU - Madde 3.3, 22/a, 22/b, 22/c, 22/d

5- Riskler/Firsatlar

Maliye Bakanligi but¢esinden ayri olarak Fakulltemize ait bir bltceden de
satinalma yapabilmek

6- Sire¢ Girdileri
(Belgeler)

1- Satinalma Teklifleri (en az 3 igyerinden)
2- Fatura (DOner Sermayeye Kesilmig)
3- Firmanin Vergi Borcu Yoktur Belgesi
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7- Siire¢ Sorumlusu

8- is Akis Semasi

9- Siire¢ Ciktilan

Gergek ve Tizel Kisiler

Fakilte Dekani

Satinalma Birimi Calisani

Satinalma Birimi Calisani

Déner Sermaye Birimi Calisani

Fakilte Sekreteri ve Dekani

Doner Sermaye Birimi Calisani

Doner Sermaye isletme
Madarlagi

Doéner Sermaye Saymanlik
Madarlagi

Déner Sermaye Biitcesinden Yapilan
Satinalma Islemleri Surecine Baslama

1

v
Satinalma Teklifleri (en az 3 isyerinden), Fatura (Doner Sermayeye
Kesilmisg), Firmanin Vergi Borcu Yoktur Belgesi istenir.

Dekanlik Tarafindan D&Mer Sermaye Blitgesinden
Alinacak Mal Veya Hizmetin Bilgisi verilir.
Butgenin yeterli olup olmadigi arastirilir.

v

Dekanlik Tarafindan Déner Sermaye Biitgesinden
Satinalma Islemi gergeklestirilir.

v

Satinalma isleminin gerceklesmesinden sonra;
Satinalma Birimi GCalisani; Fatura, Teklifler ve
Vergi Borcu Yoktur Belgesini Déner Sermaye

Birimi Calisanina teslim eder.

L 2

Onay Belgesi, Piyasa Fiyat Arastirma
Komisyonu Ve Muayene Kabul

Onay Belgesi, Piyasa Fiyat Arastirma
Komisyonu Ve Muayene Kabul

\ 4

Komisyonu Tutanagi Ve Odeme Emri
Belgesi Hazirlanir.

v

Satinalma islemi Odeme Evraklari
Imzalanir.

v

Satinalma islemi Odeme Evraklari Déner
Sermaye Isletme Mudurlugune teslim edilir.

v

~ Satinalma islemi Odeme Evraklari Déner Sermaye
Isletme Mudurliiglince kontrol edilmesi ve Saymanhk

Mudurlugiine teslim edilir.

2

Komisyonu Tutanagi ile
Odeme Emri Belgesi

IR

Saymanlik tarafindan kontrol edilen evraklar uygunlugu
gorildikten sonra Odeme Emri onaylanir ve Muhasebe
Islemi Fisi Hazirlanip llgili Firma hesabina 6deme Yapilir.

v

Satinalma islemi Odeme
Streci Bitirilir
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10- SUREC_ _
OLGME KRITERLERI

cergevesinde belirlenen kriterler

4734 Sayil Kamu ihale Kanunu - Madde 3.3, 22/a, 22/b, 22/c, 22/d

11- SUREC PERIYODU

Birimler tarafindan belirlenen ihtiyaclara gore gergeklestirilir.

Dokiimani Hazirlayan

Dokiimani Onaylayan
Birim Yoneticisi




