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1- Siirecin Tanimi

Gelir Dagilimi islemleri

2- Siirecin Sahibi

Doéner Sermaye Birimi

3- Siirecin Amaci

Fakilltemiz Ogretim elemanlarinin doner sermaye faaliyetlerinden Uretecegi
hizmetler cercevesinde Aylik olarak kesilen faturalarin tahsil edilenlerinden; ilgili
teknik raporlarin hazirlanmis olanlar igin, gerceklesme oraninda aylik gelir
dagiimi islemlerini diizenli zamaninda dogru ve verimli bigimde yapiimasini
saglamak.

4- ligili Mevzuat
Maddeleri

1- Yiksekogretim Kanunu - 2547 - Madde 58
2- Bu Kanun gergevesin de yayimlanan yénetmelikler

5- Riskler/Firsatlar

Fatura, Tahsilat ve Ogretim Elemani

6- Sureg¢ Girdileri
(Belgeler)

1-Fatura Listesi

2-Tahsilat Listesi

3-Ogretim Elemani Listesi

4-Odeme Yaplilacak dgretim elemanlarinin o ayki Toplam Vergi Matrahi Miktari
listesi
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7- Siire¢ Sorumlusu

8- is Akis Semasi

9- Siireg Ciktilar

Doner Sermaye Birimi Calisani

v

Doner Sermaye Birimi Calisani

Fakulte Maas Birimi Calisani
Doner Sermaye Birimi Galisani
Fakilte Sekreteri ve Dekani
Doner Sermaye Birimi Calisani

Doner Sermaye isletme Mudurluga

Doner Sermaye Saymanhk
Midarlagi

Doner Sermaye Birimi Galisani

Gelir Dagilimi Surecine
Baslama

v

Sureg Aylik olarak kesilen faturalarin tahsil

edilenlerinin hangi Ogretim Gyelerine ait oldugu tespit

edilmesi ile baslar

Tahsil olan Faturalarin listesi, Gelir Dagilimi
cizelgesi hazirlanir.

v

Suregelen Vergi Matrahlari Maas Mutemedinden
Liste Halinde Temin Edilir.

Bordro, Banka Listesi Ve Odeme Emri Belgesi

Bordro, Banka Listesi ve

Hazirlanir.

Aylik Gelir Dagilimi 2547- 58/ e, 2547- 58/ d ve
2547-k Odeme Evraklari Imzalanir.

v

Aylik Gelir Dagilimi 2547- 58/ e, 2547- 58/ d ve
2547-k Odeme Evraklari Doner Sermaye Isletme
Mudurlugiine teslim edilir.

v

Aylik Gelir Dagilimi 2547- 58/ e, 2547- 58/ d ve
2547-k Odeme Evraklari Déner Sermaye Isletme
Midurlugtince kontrol edilir ve Saymanlik

Midurltagiine teslim edilir.

v

Saymanlik tarafindan kontrol edilen evraklar uygunlugu
gorildikten sonra Odeme Emri onaylanir. Muhasebe Islemi

Fisi Hazirlanip Ortak Hesaptan 6deme Yapilir.

v

Saymanlik tarafindan yatirilan toplu paranin (dosya transferi
otomasyonu) na, dogru bir bicimde excel belgesi géndererek,
paralarin 6deme yapilacak kisilerin zamaninda ve dogru

olarak hesaplarina ulagmasi saglanir.

\4

Gelir Dagilimi Sureci
Bitirilir

Y

Odeme Emri Belgesi
J
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10- SUREQ_ ) 1. Yuksekdgretim Kanunu - 2547 - Madde 58
OLCME KRITERLERI 2. Bu Kanun gergevesin de yayimlanan yénetmelikler cergevesinde

belirlenen kriterler.

11- SUREG PERIYODU Sireg aylik olarak gerceklestirilir.

Dokiimani Hazirlayan

Dokiimani Onaylayan
Birim Yoneticisi




