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1- Sürecin Tanımı Teknik Rapor İşlemleri 

2- Sürecin Sahibi Döner Sermaye Birimi 

3- Sürecin Amacı Fakültemiz öğretim elemanlarının döner sermaye faaliyetleri olarak üreteceği 
Teknik Rapor İşlemleri çerçevesinde yazışmaları, faturalandırma işlemlerini 
düzenli zamanında doğru ve verimli biçimde yapılmasını sağlamak. 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

1- Yükseköğretim Kanunu - 2547 - Madde 58 
2- Bu Kanun çerçevesin de yayımlanan yönetmelikler 

5- Riskler/Fırsatlar  

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

1- Gerçek kişilerin Teknik Rapor talep dilekçesi ve ekleri 
2- Tüzel kişilerin Teknik Rapor talep dilekçesi / resmi yazısı ve ekleri 
3- Döner Sermaye Hesabına yatırılmış ücretin belgesi (dekont) 
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7- Süreç Sorumlusu 8- İş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Ücret yatırıldıktan sonra Öğretim Üyeleri, 
İncelemeleri, Laboratuvar Analizlerini yapar 

ve Teknik Raporu hazırlar.  

Öğretim Üyeleri 

Öğretim Üyeleri 

Döner Sermaye Birimi Elemanı 
tarafından Fatura kesilir. 

Teknik Rapor 
Bölüm Başkanlığı Teknik Raporu üst yazıyla 

Dekanlığa Gönderir.   

Dekanlık tarafından başvuru evraklarını ilgili 
Bölüm Başkanlığına iletilir. 

Bölüm Başkanlığı 

Bölüm Başkanlığı tarafından öğretim üyelerine 
görevlendirme yapılır. 

Teknik Raporu talep eden gerçek veya tüzel 
kişilerle hitaben Dekanlık adına üst yazı 

yazılır ve Teknik Rapor teslim edilir. 

Teknik Rapor Süreci 
Bitirilir 

Gerçek ve Tüzel Kişiler 

Teknik Rapor Sürecine 
Başlama 

Döner Sermaye Birimi Çalışanı 

Gerçek ve Tüzel Kişilerin Dekanlık Evrak Kayıt Birimine 

Başvuru (Dilekçe veya Üst Yazı ile) yapılır. 

Bölüm Başkanlığı 

Fatura 

Miktarı öğrenen Teknik Rapor talep eden Gerçek 
ve Tüzel Kişiler ücreti hesaba yatırılır ve ilgili 

öğretim üyesine bildirilir. 

Döner Sermaye Birimi Çalışanı 

Gerçek ve Tüzel Kişiler 

Görev verilen Öğretim Üyeleri başvuruda 
bulunan gerçek veya tüzel kişilerle bağlantı kurup 
Teknik Rapor konusu ile ilgili ücret tarifesini iletir. 

Döner Sermaye Birimi Çalışanı 

Teknik Raporu Döner Sermaye Bürosunda 
Mühürlenir ve Bölüm Başkanlığına verilir. 

Döner Sermaye Birimi Çalışanı 
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10- SÜREÇ 
ÖLÇME KRİTERLERİ 

1. Yükseköğretim Kanunu - 2547 - Madde 58 
2. Bu Kanun çerçevesin de yayımlanan yönetmelikler çerçevesinde 

belirlenen kriterler 

11- SÜREÇ 
PERİYODU 

Gerçek ve Tüzel Kişilerin Dekanlık Evrak Kayıt Birimine Başvurusu sonrası işlem 
gerçekleştirilir. 

Dokümanı Hazırlayan 
 
 
 

Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

 
 

 

 

 

 


