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1- Siirecin Tanimi

Zorunlu olarak staja tabi tutulan ve haftanin belirli giinlerinde (istege bagl
staj ve uygulamali ders) staj yapacak 6grencilerin, sigortali ise giris bildirgesi
ile isten ayrilig bildirgesini hazirlama sireci

2- Siirecin Sahibi

Staj-Sigorta Birimi

3- Siirecin Amaci

a)

b)

Ogrencinin staja baslayabilmesi igin: Béliim Staj Komisyonunca
dlzenlenip; Bolim Baskanligi araciliiyla, EBYS lzerinden gonderilen
staj-sigorta gizelgesiyle bildirilen staja baglama tarihine gore, elektronik
ortamda Sosyal Glvenlik Kurumunun uygulamasi tzerinden sigortali ise
giris bildirgesinin diizenlenmesi

Ogrencinin, Bdliim Staj Komisyonunca diizenlenip; Bélim Bagkanhgi
aracihgiyla, EBYS uzerinden gdnderilen staj-sigorta gizelgesinde
bildirilen staj bitis tarihine gore, elektronik ortamda Sosyal Givenlik
Kurumunun uygulamasi Uzerinden sigortali isten ayrilis bildirgesinin
diizenlenmesi

4- llgili Mevzuat
Maddeleri

5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu
Genel Saglik Sigortasi Uygulama Yodnetmeligi
Yuksekodgretimde Uygulamali Egitimler Cerceve Yonetmeligi
Konya Teknik Universitesi Staj Yénergesi

5- Riskler/Firsatlar

Risk:

Duzenlenen sigortali ise giris ve isten ayrilis bildirgelerinde hatali islem
yapilirsa, Konya Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri
Fakultesi Dekanlidinin idari para cezasi mueyyidesi ile karsilagmasi riski
Firsatlar:

Ogrencinin zorunlu olarak tabi tutuldugu stajini tamamlamasi ve
mezuniyet hakki elde edebilmesi

Zorunlu ve haftanin belirli glinlerinde staj yapan égrencilerin, staj
suresince mesleki bilgilerinin ve becerilerinin gelismesi

6- Sure¢ Girdileri
(Belgeler)

Siire¢ Ciktilan
(Belgeler)

Bdlim Bagkanliklarinca EBYS Uzerinden génderilen yazilar

Bdlim Staj Komisyonlarinca duzenlenen staj-sigorta gizelgeleri

Sosyal Glvenlik Kurumundan alinan kullanici adi ve sifre bilgilerini igeren
belge

Sigortal ise giris bildirgesi
Sigortali isten ayrilis bildirgesi
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7- Siireg Sorumlusu

8- is Akis Semasi

9- Siireg Ciktilar

Ogrenci / BSlim Staj
Komisyonu

Ogrenci

Bollim Staj Komisyonu

Boliim Baskanligi / Bolium

Sekreterligi

Birim Evrak Sorumlusu

Fakilte Sekreterligi

Staj-Sigorta Birimi

Zorunlu olarak staja tabi tutulan ve haftanin belirli
guinlerinde (istege bagh staj ve uygulamali ders) staj
yapacak 6grencilerin, sigortali ise giris bildirgesi ile
isten ayrilis bildirgesini hazirlama siirecine basla

v

Staj yapilacak is yerini belirle

v

Staj evraklarini Bélim Staj Komisyonuna teslim et

!

Staj-sigorta gizelgesini hazirla ve Bolim Baskanhgi

Sigortasi yapilacak 6grencilere

Bolim Sekreterligine teslim et

v

Ust yazi ekinde staj-sigorta gizelgesini EBYS
izerinden Dekanlik Makamina génder

v

Bolimden gelen yaziyi Fakilte Sekreterligine sevk
et

]

Birim Evrak Sorumlusundan gelen Bolim

\ 4

ait staj-sigorta gizelgesi

Baskanliginin yazisini gereginin yapilmasi igin Staj- |
Sigorta birimine sevk et -

v

Geregi icin sevk edilen Bélim Baskanligi yazisini
kontrol et

Sigortali ise giris
bildirgesi
diizenlenecek mi?

Sosyal Guvenlik Kurumunun ise giris

Yazi hataliysa, Fakiilte Sekreterine
iade ederek veya Bolim Staj
Komisyonu ile iletisime gecerek
hatalarin diizeltilmesini sagla

- Sigortali ise Giris Bildirgesi

sablonuna (XML dosyasi) 6grencinin

staj-sigorta cizelgesindeki bilgilerini
gir ve elektronik ortamda Sosyal

Guvenlik Kurumunun uygulamasina
XML dosyasindaki bilgileri alarak,

e

Ogrenci, Sigortali ise Giris
Bildirgesini, E-Devlet

sigortali ise giris bildirgesini dlizenle

\ 4

uygulamasindan goérebilir ve
ciktisini alabilir

R
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V

Ogrencinin diizenlenen sigortali ise girig . .
L. L bildirgesini pdf formatinda indir ve ilgili staj _ SlgorFaI_l Ise ,G'r'§
Staj-Sigorta Birimi komisyonu Uyesine mail araciliglyla génder > Bildirgesi
J
Gt’)nderiler!éigort.all ise giris biIdjrgesinj pdf Sigortali ise Girig
Bolim Staj Komisyonu formatinda 6grenciye mail araciligiyla gonder > Bildirgesi
\/—

v

{

1- Sigortali ise giris bildirgen dlizenlenmigse ve herhangi bir
sebepten dolayi, (Staj yapilan isletmenin degismesi, hastalanip
rapor alinmasi, staj yapilan giinlerle sinavlarin gakismasi ve staj

yapmaktan vazgegme) staj yapmayacaksan, sigorta girisinin iptali
icin Bolim Staj Komisyonuna dilekge yaz

2- Sigortali olarak staj yapmaya basglamigsan ve herhangi bir
sebepten dolayi, (Staj yapilan isletmenin degismesi, hastalanip
rapor alinmasi, staj yapilan glinlerle sinavlarin ¢akismasi ve staj

yapmaktan vazge¢me) stajini yarida birakmak durumunda

kalirsan, sigortanin sonlandirilmasi i¢in Bolim Staj Komisyonuna
dilekge yaz

3- Sigortali olarak staj yapmaya baslamigsan ve herhangi bir
sebepten dolayi, (Staj yapilan isletmenin degismesi, hastalanip

rapor alinmasi, staj yapilan giinlerle sinavlarin gakismasi ve staj
yapmaktan vazgegme) staj stiresinin uzatilmasi gerekiyorsa,
sigortanin uzatilmasi igin Bolim Staj Komisyonuna dilekge yaz

v

Ogrencinin dilekgesindeki talebine gore:

Ogrenci

e 3 a) Sigortali ise giris bildirgesi iptal edilecekse iptal

Bolim Staj yazisi

. b)  Sigortasi sonlandirilacaksa sonlandirma yazisi

Komisyonu c) Sigortasi uzatilacaksa uzatma yazisi hazirla ve
Bolim Baskanligi Bolim Sekreterligine teslim et

v

L o L Ust yazi ekinde B&liim Staj Komisyonunun yazisi ile
BSIUm Baskanlig / Bolim 6grencinin dilekgesini, EBYS tizerinden Dekanlk
Sekreterligi Makamina génder

v

Birim Evrak Sorumlusu Bolimden gelen yaziyi F:tkulte Sekreterligine sevk

Birim Evrak Sorumlusundan gelen Bolim
Bagkanhginin yazisini gereginin yapilmasi igin Staj-
Sigorta birimine sevk et

v

Fakilte Sekreterligi
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Staj-Sigorta Birimi

{

Geregi igin sevk edilen Bolum Baskanhgi yazisinin
icerigini incele ve yaziyi kontrol et

v

Sigorta iptal
islemi yapilacak
mi?

Sigorta
sonlandirma islemi
yapilacak mi?

Sevk edilen yazida, 6grenci igin yapilan sigortanin
iptali isteniyorsa ve 6grenci henliz staja
baglamamigsa, Sosyal Glivenlik Kurumunun
uygulamasindan sigortasini iptal et

Sigorta uzatma
islemi yapilacak
mi?

Sevk edilen yazida, daha 6nce staja baglamis olan
6grencinin sigortasinin sonlandirilmasi isteniyorsa,
Ogrencinin staj yaptigi isletmede kag giin calistigini
Ogrenip, buna gore sigorta primini hesapla ve
Sosyal Glvenlik Kurumunun uygulamasindan
sigortasini sonlandir

Sevk edilen yazida, staja baslamis olan 6grencinin
sigortasinin uzatilmasi isteniyorsa, 6grencinin staj
yaptigi is yerine gitmedigi gin sayisi kadar eksik
guinuind tespit edip, yazida istenilen tarihe kadar
sigorta sliresini uzat

Sigortali ise giris bildirgesi diizenlenen 6grencinin,
sigortalilik stiresi doldu mu? Kontrol et

A

Sigortali isten
ayrihg bildirgesi
diizenlenecek mi?

Staj-sigorta gizelgesindeki belirlenmis olan

Ogrencinin sigortasini sonlandirma

Sigortali isten Ayrilis Bildirgesi

staj bitis tarihinde; E-BEYANNAME ile
bildirilecek sigorta primini hesapla, Sosyal
Glvenlik Kurumunun isten gikis sablonuna

(XML dosyasi) cikis bilgilerini gir ve bu
bilgileri elektronik ortamda Sosyal Giivenlik

e

Ogrenci, Sigortali isten Ayrilis
Bildirgesini, E-Devlet

Kurumunun uygulamasina alarak sigortali
isten ayrils bildirgesini diizenleyip,
Ogrencinin sigortasini sonlandir

v

Zorunlu olarak staja tabi tutulan ve haftanin
belirli glinlerinde (istege bagh staj ve uygulamali
ders) staj yapacak 6grencilerin, sigortali ise girig
bildirgesi ile isten ayrihis bildirgesini hazirlama
suirecini bitir

uygulamasindan gorebilir ve
ciktisini alabilir

T
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10- SUREC

OLCME KRITERLERI | siiresince sigortali olarak ¢alismasi ve stajini tamamlamasi

Sure¢ formundaki ilgili mevzuata goére; sigorta islemleri yapilan stajyerin, staj

11- SUREG
PERIYODU

Bélum Staj Komisyonunca hazirlanan staj-sigorta gizelgesinin; Bélum
Baskanliginca EBYS (izerinden, (st yazi ile Dekanlik Makamina génderilmesi

Dokiimani Hazirlayan Dokiimani Onaylayan
Birim Yoneticisi




