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1- Siirecin Tanimi

Bursiyer olarak TUBITAK projelerinde gérev alan bursiyerlerin, sigortali ise giris
bildirgesi ile isten ayrilis bildirgesini hazirlama sureci

2- Siirecin Sahibi

Staj-Sigorta Birimi

3- Siirecin Amaci

a) Bursiyerin, TUBITAK projesinde géreve baslayabilmesi icin; proje
yurGticisu tarafindan dizenlenip; Bolim Baskanh@i aracihdiyla, EBYS
uzerinden gonderilen bursiyer bilgilerini iceren sigorta ¢izelgesindeki,
projedeki goreve baglama tarihine gore, elektronik ortamda Sosyal
Guvenlik Kurumunun uygulamasi lizerinden sigortali ise giris
bildirgesinin dizenlenmesi

b) Bursiyerin, proje yiriticisi tarafindan diizenlenip; Bélim Baskanhgi
araciligiyla, EBYS Uzerinden gdnderilen bursiyer bilgilerini iceren sigorta
cizelgesindeki, projedeki gorev bitis tarihine gore, elektronik ortamda
Sosyal Glivenlik Kurumunun uygulamasi lizerinden sigortali isten ayrilis
bildirgesinin dizenlenmesi

4- ligili Mevzuat
Maddeleri

a) 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu

b) Genel Saglik Sigortasi Uygulama Yénetmeligi

c) Yiksekogretim Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda
Yonetmelik

5- Riskler/Firsatlar

Risk:

Duzenlenen sigortali ise giris ve isten ayrilis bildirgelerinde hatali islem
yapilirsa Konya Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakdiltesi
Dekanhginin idari para cezasi mueyyidesi ile kargilasmasi riski

Firsatlar

a) Bursiyerin gbrev aldigi projedeki yaptidi1 calismasi karsiliginda tcret
almasi ve projedeki gorevini tamamlamasi

b) Gorev aldidi proje siresince mesleki bilgilerinin ve becerilerinin
gelismesi

6- Sure¢ Girdileri
(Belgeler)

Siire¢ Ciktilan
(Belgeler)

Bdlim Bagkanlhiginca EBYS Uzerinden gonderilen yazi ve ekinde yer alan:
a) Proje yuraticusindn dilekgesi,
b) Bursiyer bilgilerini iceren sigorta gizelgesi
c) Bursiyerin dilekgesi
d) Bursiyer bilgi formu
e) Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan spas mustahaklik belgesi
f) Ogrenci belgesi ve kimlik fotokopisi
g) Sosyal Gluvenlik Kurumundan alinan kullanici adi ve sifre bilgilerini
iceren belge

a) Sigortali ise giris bildirgesi
b) Sigortali isten ayrilis bildirgesi
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7- Siire¢ Sorumlusu

8- is Akis Semasi

9- Siire¢ Ciktilan

Proje Yuraticusi

Boliim Baskanligi / Bolum
Sekreterligi

Birim Evrak Sorumlusu

Fakilte Sekreterligi

Staj-Sigorta Birimi

Bursiyer olarak TUBITAK projelerinde gorev alan
bursiyerlerin, sigortali ise giris bildirgesi ile isten ayrilis

bildirgesini hazirlama siirecine basla

\4

TUBITAK projesinde gdrev yapacak bursiyerin / bursiyerlerin
bilgilerini iceren sigorta gizelgesini, proje ylruttictisii olarak
dilekgenizi, bursiyerin dilekgesini, 6grenci belgesini, kimlik
fotokopisini, spas miistahaklik belgesi ile bursiyer bilgi formunu
Bolim Baskanhgi Bolim Sekreterligine teslim et

v

Bursiyer bilgilerini igeren sigorta gizelgesini, proje
yurlticustndn dilekgesini, bursiyerin dilekgesini,

6grenci belgesini, kimlik fotokopisini, spas mistahakhk
belgesi ile bursiyer bilgi formunu EBYS Gzerinden (st
yaziyla Dekanlik Makamina gonder ve belgelerin aslini
da Staj-Sigorta birimine teslim et

v

Bolimden gelen yaziyi Fakilte Sekreterligine sevk
et

v

Birim Evrak Sorumlusundan gelen Bolim

Baskanliginin yazisini gereginin yapilmasi igin staj- <

sigorta birimine sevk et

Geregi icin sevk edilen B6lim Bagkanligi yazisi ile

\ 4

belgelerin aslini kontrol et

!

Sigortali ise girig
bildirgesi
diizenlenecek mi?

Yazi ve belgeler hataliysa Fakilte
Sekreterine iade ederek veya
proje yuriticusu ile iletisime

gegerek hatalarin dizeltilmesini

sagla

Sosyal Glvenlik Kurumunun ise giris
sablonuna (XML dosyasi) bursiyerin
sigorta cizelgesindeki bilgilerini gir
ve elektronik ortamda; Sosyal
Guvenlik Kurumunun uygulamasina,

Sigortali ise Giris Bildirgesi
R —

Bursiyer, Sigortali ise Giris
Bildirgesini, e-devlet

XML dosyasindaki bilgileri alarak,
sigortali ise giris bildirgesini diizenle

uygulamasindan gorebilir ve
ciktisini alabilir

T
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Staj-Sigorta Birimi

Proje Yuratlcusl

Bursiyer

Proje Yuratlcusi

B6lim Baskanligi / Bolim
Sekreterligi

Birim Evrak Sorumlusu

Fakulte Sekreterligi

!

Bursiyerin diizenlenen sigortali ise giris
bildirgesini pdf formatinda indir ve ilgili proje Sigortall ise Giris Bildirgesi

yurlticustne mail araciligiyla gonder

v

BAP (Bilimsel Arastirma Projeleri)
Koordinatorliigline teslim etmesi igin, sigortali ise
giris bildirgesini bursiyere mail araciligiyla génder

\ 4

Sigortali ise Giris Bildirgesi
.

v

1- Sigortali ise giris bildirgen diizenlenmisse ve herhangi bir
sebepten dolayi, gorev aldigin projede galismayacaksan, sigorta
girisinin iptali igin proje yuritucusine dilekge yaz

2- Gorev aldigin projede sigortali olarak galismaya baslamigsan
ve herhangi bir sebepten dolayi, projedeki gérevinden ayrilmaya
karar verirsen, sigortanin sonlandirilmasi igin proje yuruticUsiine

dilekge yaz

3- Gorev aldigin projede sigortali olarak galismaya baslamigsan
ve herhangi bir sebepten dolayi, gérev aldigin projede daha uzu

sure galismak istiyorsan, sigortanin uzatilmasi igin proje
yuritiictstine dilekge yaz

'

1- Bursiyerin dilekge vermesi durumunda
dilekgesindeki talebine gore,

2- Bursiyerin dilekge vermemesi durumunda ise,
kendi vereceginiz karara gore:

a) Sigortali ise giris bildirgesi iptal
edilecekse iptal yazisi

b)  Sigortasi sonlandirilacaksa
sonlandirma yazisi

c)  Sigortasi uzatilacaksa uzatma yazisi
hazirla ve B6lim Baskanligi Bolum
Sekreterligine teslim et

v

Ust yazi ekinde proje yiiriitiiclisiiniin yazisini EBYS
izerinden Dekanlik Makamina génder

v

Bolimden gelen yaziyi Fakiilte Sekreterligine sevk
et

v

Birim Evrak Sorumlusundan gelen Bolim
Baskanliginin yazisini gereginin yapilmasi igin staj-
sigorta birimine sevk et

'
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Staj-Sigorta Birimi

}

Geregi igin sevk edilen Bélim Baskanhigi yazisinin
icerigini incele ve yaziyi kontrol et

y

Sigorta iptal islemi
yapilacak mi?

& Evet

Hayir

Sigorta
sonlandirma iglemi
vapilacak mi?

Sigorta uzatma
islemi yapilacak
mi?

Sevk edilen yazida, bursiyer igin yapilan sigortanin
iptali isteniyorsa ve bursiyer henliz projede
¢alismaya baslamamigsa, Sosyal Glvenlik
Kurumunun uygulamasindan sigortasini iptal et

Sevk edilen yazida, daha 6nce projede ¢alismaya
basglamis olan bursiyerin sigortasinin
sonlandirilmasi isteniyorsa, bursiyerin sigorta
primini hesapla ve Sosyal Glvenlik Kurumunun
uygulamasindan sigortasini sonlandir

Sevk edilen yazida, projede galismaya baglamig
olan bursiyerin sigortasinin uzatilmasi isteniyorsa,
bursiyerin gorev aldigi projenin bitis tarihini
asmamak sartiyla, yazida istenilen tarihe kadar
sigorta sliresini uzat

Sigortali ise giris bildirgesi diizenlenen bursiyerin,
sigortalilik stiresi doldu mu? Kontrol et

A

'

Sigortali isten
ayrihg bildirgesi
diizenlenecek mi?

Bursiyerin sigortasini sonlandirma

Bursiyerin, sigorta gizelgesindeki belirlenmis
olan projedeki gorevinden ayrilig tarihinde;

Sigortali isten Ayrilis Bildirgesi

E-BEYANNAME ile bildirilecek sigorta
primini hesapla, Sosyal Givenlik
Kurumunun isten gikis sablonuna (XML
dosyasi) ¢ikis bilgilerini gir ve bu bilgileri
elektronik ortamda Sosyal Giivenlik

\ 4

e

Bursiyer, Sigortali isten Ayrilis
Bildirgesini, E-Devlet

Kurumunun uygulamasina alarak sigortali
isten ayrilis bildirgesini diizenleyip,
bursiyerin sigortasini sonlandir

}

Bursiyer olarak TUBITAK projelerinde gorev alan
bursiyerlerin, sigortali ise giris bildirgesi ile isten
ayrilig bildirgesini hazirlama siirecini bitir

\ 4

uygulamasindan gorebilir ve
ciktisini alabilir

-
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10- SUREC

OLCME KRITERLERI | gorev aldigi projede sigortali olarak galismasi ve projedeki gérevini

Sire¢ formundaki ilgili mevzuata gére; sigorta islemleri yapilan bursiyerin,

tamamlamasi

11- S_UREQ Bolim Baskanliginca; is akisi stre¢ formundaki sureg girdilerinde yer alan
PERIYODU belgelerin EBYS lizerinden, Ust yazi ile Dekanlik Makamina gonderilmesi
Dokiimani Hazirlayan Dokiimani Onaylayan

Birim Yoneticisi




