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1- Siirecin Tanimi

Ulusal Staj Programi kapsaminda staj yapacak 6grencilerin, sigortali ise giris
bildirgesi ile isten ayrilis bildirgesini hazirlama sureci

2- Siirecin Sahibi

Staj-Sigorta Birimi

3- Siirecin Amaci

a)

b)

Ulusal Staj Programi kapsaminda, e-Devlet Gzerinden staj bagvurusu
yapan ve kabul belgesi alan 6grencinin staja baslayabilmesi icin: Kabul
belgesi veya staj yapilacak kurumun resmi yazisi geregi, Bolim Staj
Komisyonunca dizenlenip; Bélim Bagkanligi araciligiyla, EBYS
Uzerinden gonderilen staj-sigorta cizelgesiyle bildirilen staja baslama
tarihine gore, elektronik ortamda Sosyal Glvenlik Kurumunun
uygulamasi Uzerinden sigortali ise giris bildirgesinin diizenlenmesi
Ogrencinin, Bdliim Staj Komisyonunca diizenlenip; Bélim Bagkanhg
aracihiyla, EBYS lzerinden gonderilen staj-sigorta cizelgesinde
bildirilen staj bitis tarihine gore, elektronik ortamda Sosyal Guvenlik
Kurumunun uygulamasi Gzerinden sigortali isten ayrilis bildirgesinin
dlzenlenmesi

4- ligili Mevzuat
Maddeleri

5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu
Genel Saglik Sigortasi Uygulama Ydnetmeligi

Yuksekogretimde Uygulamali Egitimler Cerceve Yoénetmeligi

T.C Cumhurbagkanlidi insan Kaynaklari Ofisi Ulusal Staj Programi
Uygulama Ydnergesi

Konya Teknik Universitesi Staj Yénergesi

5- Riskler/Firsatlar

Risk:

Duzenlenen sigortali ise giris ve isten ayrilis bildirgelerinde hatal islem
yapilirsa, Konya Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri
Fakultesi Dekanhgdinin idari para cezasi mueyyidesi ile karsilagsmasi
riski

Firsatlar:

Ogrencinin, staj siiresince mesleki bilgilerinin ve becerilerinin gelismesi

6- Suire¢ Girdileri
(Belgeler)

Siire¢ Ciktilan
(Belgeler)

Bolim Baskanliklarinca EBYS Uizerinden gonderilen yazilar

Bolim Staj Komisyonlarinca dizenlenen staj-sigorta gizelgeleri
Sosyal Glvenlik Kurumundan alinan kullanici adi ve sifre bilgilerini
iceren belge

Sigortali ise giris bildirgesi
Sigortall isten ayrilis bildirgesi
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7- Siire¢ Sorumlusu

8- is Akis Semasi 9- Siire¢ Ciktilan

Bolim Staj Komisyonu

Ulusal Staj Programi kapsaminda staj yapacak
ogrencilerin, sigortali ise giris bildirgesi ile isten ayrilig
bildirgesini hazirlama siirecine basla

v

omisyonunuza; 6grencinin Elektronik ortamda e-Devlet kapisindan,
Cumbhurbaskanhigi insan Kaynaklari Ofisi Baskanligi Kariyer Kapisi-Ulusal
Staj Programi uygulamasi Gizerinden yaptigi staj bagvurusunun kabul
edildigini bildirmesi veya Ulusal Staj Programi kapsaminda staj yapacagi
kurum tarafindan 6grencinin sigortali ise giris bildirgesinin diizenlenmesi

icin yazmig oldugu Ust yazinin ulagmasi halinde;

Sigortasi yapilacak
6grencilere ait staj-

a)  Ogrencinin Ulusal Staj Programi kapsaminda yapacag! stajin sigorta cizelgesi
baslangig tarihinin sinavlarla gakismasi, (final, btiinleme vb.) \/—
b) Ogrenci daha 6nce zorunlu stajini yapmak igin bagvurmussa ve bu

staji ile Ulusal Staj Programi kapsaminda yapacagi stajinin zamaninin
¢akismasi gibi durumlari kontrol ettikten sonra, staj yapmasina enge,
bir durum yoksa, Ulusal Staj Programi kapsamindaki stajinin sigorta

islemlerinin yapilmasi igin staj-sigorta cizelgesini hazirla ve Bolim

Baskanligi Bolim Sekreterligine teslim et

B6lum Baskanligi / Bolim
Sekreterligi

Birim Evrak Sorumlusu

Fakilte Sekreterligi

Staj-Sigorta Birimi

!

Ust yazi ekinde staj-sigorta cizelgesini EBYS
Gzerinden Dekanlik Makamina génder

v

Bolimden gelen yaziyi Fakilte Sekreterligine sevk
et

v

Birim Evrak Sorumlusundan gelen Bolim
Baskanliginin yazisini gereginin yapilmasi igin staj-
sigorta birimine sevk et

v

Geregi icin sevk edilen Bolim Bagkanligi yazisini
kontrol et

'

Sigortali ise giris
bildirgesi
diizenlenecek mi?

A

Yazi hataliysa, Fakulte Sekreterine
iade ederek veya Bolim Staj
Komisyonu ile iletisime gecerek
hatalarin diizeltilmesini sagla

!

Sosyal Glvenlik Kurumunun ise giris _ Sigortall ise Giris Bildirgesi
sablonuna (XML dosyasi) 6grencinin )
staj-sigorta gizelgesindeki bilgilerini R e—
gir ve elektronik ortamda Sosyal j ]
Guvenlik Kurumunun uygulamasina _ Ogrenci, Sigortali Ise Girig
XML dosyasindaki bilgileri alarak, D B"d'rg‘?.s'”k')'.l'?'DeV'it “Vg“'l"""g.?.s'“da“
sigortali ise giris bildirgesini diizenle gorebllir ve giktisin: alabilir

-
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Staj-Sigorta Birimi

Bolim Staj Komisyonu

Ogrenci

Boliim Staj
Komisyonu

Boliim Baskanligi / Bolim

Sekreterligi

!

Ogrencinin diizenlenen sigortali ise giris
bildirgesini pdf formatinda indir ve ilgili staj
komisyonu lyesine mail araciligiyla gonder

teslim edilmesini talep etmisse; sigortali ise giris
bildirgesini, 6grenci isleri birim sefine de mail
araciligiyla génder

)

Sigortali ise Giris Bildirgesi

Ayrica 6grencinin stajini yapacagi resmi kurum,
diizenlenen sigortali ise giris bildirgesinin tarafina
\/-/—

A\ 4

|

'

1- Sigortali ise giris bildirgen diizenlenmigse ve herhangi bir
sebepten dolayi, (Staj yapilan isletmenin degismesi, hastalanip
rapor alinmasi, staj yapilan glinlerle sinavlarin gakismasi ve staj

yapmaktan vazgegme) staj yapmayacaksan, sigorta girisinin iptali
icin Bolum Staj Komisyonuna dilekge yaz
2- Sigortali olarak staj yapmaya baslamigsan ve herhangi bir
sebepten dolayi, (Staj yapilan isletmenin degismesi, hastalanip
rapor alinmasi, staj yapilan giinlerle sinavlarin gakismasi ve staj
yapmaktan vazgegme) stajini yarida birakmak durumunda
kalirsan, sigortanin sonlandirilmasi i¢in Bolim Staj Komisyonuna
dilekge yaz
3- Sigortali olarak staj yapmaya baslamigsan ve herhangi bir
sebepten dolayi, (Staj yapilan isletmenin degismesi, hastalanip
rapor alinmasi, staj yapilan ginlerle sinavlarin ¢akismasi ve staj
yapmaktan vazgegme) staj sliresinin uzatilmasi gerekiyorsa,
sigortanin uzatilmasi igin Bolim Staj Komisyonuna dilekge yaz

v

Ogrencinin dilekgesindeki talebine gore:

a) Sigortali ise giris bildirgesi iptal edilecekse iptal yazisi
b)  Sigortasi sonlandirilacaksa sonlandirma yazisi
Sigortasi uzatilacaksa uzatma yazisi hazirla ve Bélim

Sigortali ise Giris Bildirgesi

Gonderilen sigortali ise giris bildirgesini pdf
formatinda 6grenciye mail araciligiyla génder
-

c)
Bagkanlig1 Bolim Sekreterligine teslim et

v

Ust yazi ekinde Bsliim Staj Komisyonunun yazisi ile
6grencinin dilekgesini, EBYS lizerinden Dekanlik
Makamina génder

'

Bolimden gelen yaziyi Fakilte Sekreterligine sevk
et

Birim Evrak Sorumlusu
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Fakilte Sekreterligi

Staj-Sigorta Birimi

}

sigorta birimine sevk et

Birim Evrak Sorumlusundan gelen Bolim
Baskanliginin yazisini gereginin yapilmasi igin staj-

v

icerigini incele ve yaziyi kontrol et

Geregi icin sevk edilen Bolim Bagkanhgi yazisinin

|

mi?

Sigorta iptal
islemi yapilacak

Sigorta
sonlandirma islemi
yapilacak mi?

Sevk edilen yazida, 6grenci icin yapilan sigortanin
iptali isteniyorsa ve 6grenci henlz staja
baglamamissa, Sosyal Guivenlik Kurumunun
uygulamasindan sigortasini iptal et

sigortasini sonlandir

Sevk edilen yazida, daha 6nce staja baglamis olan
6grencinin sigortasinin sonlandirilmasi isteniyorsa,
6grencinin staj yaptigi isletmede kag giin galistigini

Ogrenip, buna gore sigorta primini hesapla ve
Sosyal Glivenlik Kurumunun uygulamasindan

Sigorta uzatma
islemi yapilacak
mi?

Sevk edilen yazida, staja baglamis olan 6grencinin
sigortasinin uzatilmasi isteniyorsa, 6grencinin staj
yaptigi is yerine gitmedigi glin sayisi kadar eksik
glnlini tespit edip, yazida istenilen tarihe kadar
sigorta sliresini uzat

sigortalilik suresi doldu mu? Kontrol et

Sigortali ise giris bildirgesi diizenlenen 6grencinin,

A

Sigortal isten
ayrihs bildirgesi
diizenlenecek mi?

J Evet

Ogrencinin sigortasini sonlandirma
islemini yapma

staj bitis tarihinde; E-BEYANNAME ile
(XML dosyasi) cikis bilgilerini gir ve bu

isten ayrils bildirgesini diizenleyip,
Ogrencinin sigortasini sonlandir

Staj-sigorta gizelgesindeki belirlenmis olan

bildirilecek sigorta primini hesapla, Sosyal
Guvenlik Kurumunun isten gikis sablonuna

bilgileri elektronik ortamda Sosyal Glivenlik
Kurumunun uygulamasina alarak sigortali

Sigortali isten Ayrilis Bildirgesi
J

Ogrenci, Sigortali isten Ayrilis
Bildirgesini, E-Devlet

Ulusal Staj Programi kapsaminda staj yapacak
ogrencilerin, sigortali ise giris bildirgesi ile isten

ayrihs bildirgesini hazirlama siirecini bitir

Y

uygulamasindan gorebilir ve
ciktisini alabilir

R
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10- SUREC Siire¢ formundaki ilgili mevzuata gore, sigorta islemleri yapilan stajyerin, staj

OLCME KRITERLERI | siiresince sigortali olarak ¢alismasi ve stajini tamamlamasi

11- SUREC Cumhurbaskanhgi Insan Kaynaklari Ofisi Baskanhginca staj basvurusu kabul
PERIYODU edilen 6grencinin; Bélim Staj Komisyonunca hazirlanan staj-sigorta
cizelgesinin Bolim Bagskanliginca, EBYS lizerinden st yazi ile Dekanlik
Makamina gonderilmesi

Dokiimani Hazirlayan Dokiimani Onaylayan
Birim Yoneticisi




