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1- Siirecin Tanimi

3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu geredi, staj Ucretlerine issizlik sigortasi
fonundan igletmelere devlet katkisi 6deme islemleri sureci

2- Siirecin Sahibi

Staj-Sigorta Birimi

3- Siirecin Amaci

isletmeler; staj ticreti karsigi édedikleri tcretin belirli bir kismi igin, Devlet katkisi
talebinde bulunursa, 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu’nun 25 inci maddesi
geregince bu talebi karsilamak

4- ligili Mevzuat
Maddeleri

a) 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu

b) 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu’na Goére Aday Cirak ve Ciraklar ile
isletmelerde Mesleki Egitim Goren, Staj veya Tamamlayici Egitime
Devam Eden Ogrencilere Odenecek Ucretlere Yonelik Devlet Katkisi
Uygulamasi Hakkinda Usul ve Esaslar

c) 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu

d) Genel Saglik Sigortasi Uygulama Yénetmeligi

e) 2547 sayil Yiksekdgretim Kanunu

f) Yiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cerceve Yonetmeligi

g) Konya Teknik Universitesi Staj Yénergesi

h) Konu ile ilgili yayimlanan Cumhurbagkanhdi Kararnameleri

5- Riskler/Firsatlar

Risk: Talep edilen Ucretin ddenmemesi durumunda, isletmenin hukuki slre¢
baslatma olasiligi
Firsatlar:
a) Isletmelerin staj yapan égrencilere iicret demesinin tesvik edilmesi
b) Staj sonunda d3rencinin isletmeden aldigi tcretle ekonomik durumuna
katkida bulunmasi

6- Suire¢ Girdileri
(Belgeler)

Siire¢ Ciktilan
(Belgeler)

a) Strateji Gelistirme Daire Baskanliginca génderilen staj bilgileri formu

b) Staj Ucretlerine issizlik fonu katkisi 6grenci ve isveren bilgi formu

c) Banka dekontu

d) Strateji Gelistirme Daire Baskanhdindan, Kurumsal hesap sifre zimmet
formu ile talep edilip alinan sifre bilgilerini iceren belge

a) HYS uygulamasi Uzerinden Strateji Gelistirme Daire Bagskanhgina
g6nderilen harcama talimati onay belgesi

b) HYS uygulamasi Gizerinden Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina
gonderilen 6deme emri belgesi
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7- Siire¢ Sorumlusu

8- is Akis Semasi

9- Siireg Ciktilar

Ogrenci / Staj Komisyonu / isletme

Staj-Sigorta Birimi

3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu geregi, staj lic

retlerine

igsizlik sigortasi fonundan isletmelere devlet katkisi

odeme islemleri siirecine basla

!

Staj-sigorta birimine; 6grenci ve isletme yetkilisi

tarafindan doldurulan, staj lcretlerine issizlik fonu katkisi
o6grenci ve isveren bilgi formu ile banka dekontlarinin:

a) Ogrenci veya staj komisyonu tarafindan staj
birimine teslim edilmesi

b) Iisletme tarafindan posta / kargo araciligiyla,

-sigorta

staj-sigorta birimine iletilmek tzere génderilmesi

|-

igsizlik fonu

katkisi 6grenci
ve isveren

bilgi formu ve

Hayir

banka
dekontlari
teslim edildi
mi?

l Evet

Teslim edilmesini bekle

issizlik fonu katkisi 8grenci ve isveren bilgi

bilgilerin dogru olup olmadigini kontrol et

formundaki bilgiler ile banka dekontlarindaki
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Hayir

Bilgiler dogru
mu?

l Evet

a)

b)

Staj licretlerine issizlik fonu katkisi 6grenci
ve isveren bilgi formundaki ve banka
dekontlarindaki bilgilere gore;

isletmenin 6grenciye ddedigi
Ucretin, asgari Gcretin net tutarinin
%30 undan fazla mi? Az mi?
Oldugunu,

Isletmede ¢alisan personel
sayisinin 20’ den fazla mi? Az mi?
Oldugunu kontrol ederek;

a ve b maddelerindeki kosullara
gore; her isletme igin, 6denecek
devlet katkisi tutarini belirle

Ogrenci, staj komisyonu veya
isletme ile iletisime gecip, gerekli
dizeltmeleri yap

0,30) /30

A= Odenecek devlet katkisi tutar

B= Stajyer 6grenciye isletme tarafindan 6édenen lcret
C= Staj-sigorta baslangic tarihi

D= Staj-sigorta bitis tarihi

E= Glinlik stajyer 6grenci Ucreti = (Net asgari tcret *

F= Stajyer O6grencinin isletmede galistigi glin sayisi = D-C
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isletmenin
ogrenciye
odedigi licret,
asgari licretin
net tutarinin
%30 undan az
mi?

isletmenin
ogrenciye
odedigi ucret,
asgari ucretin
net tutarinin
%30 undan
fazla mi?

isletmenin
ogrenciye
odedigi Uicret,
asgari licretin
net tutarinin
%30 undan az
mi?

isletmenin
ogrenciye
odedigi ucret,
asgari ucretin
net tutarinin
%30 undan
fazla mi?

Isletlmede isletmede e isletmede
sap 15120 ve personel persc;rae personel
Y sayisi 20’ den SR 2D sayisi 20’ den
20’ den fazla FREIE 20’ den fazla 8
mi? : mi? !

l Evet l Evet

A= ((E*F) /3) *1 A= ((E*F) /3) *2 A= (B /3) *1 A= (B /3) *2

Odenek talebi igin; her isletmenin ayri ayri A5 AR ;
belirlenen toplam devlet katkisi tutarlarini, staj Oglréﬂglrl\ﬁ :él:rtgeslgjln
bilgi formuna gir ve Strateji Gelistirme Daire bilgi formu
Baskanhgina elektronik ortamda EBYS lizerinden
gonder

|

v
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talebi
onaylanip,
o6denek
Dekanligin
biitcesine
aktarildi mi?

l Evet

Odenek talebinin aktariimasini bekle

Elektronik ortamda HYS uygulamasi tizerinden
Harcama Talimati Onay Belgesi olustur ve onaya
sun

Harcama Talimati
Onay Belgesi

J—

v

P
<

Gergeklestirme
Gorevlisi ile
Harcama
Yetkilisi
onayladi mi?

Hayir

Onaylanmasini bekle

Onaylama islemlerinden sonra Odeme Emri
Belgesi olusturup, bu belgenin ekine;

a) Banka dekontlarini,

b)  Staj Ucretlerine Igsizlik Fonu Katkisi
Ogrenci ve Igsveren Bilgi Formlarinin
asillarini taratarak pdf dosyasi olarak
ekle ve Strateji Gelistirme Daire
Baskanliginin 6demeleri yapabilmesi
icin onaya sun

\ 4

Odeme Emri Belgesi

.

<
<
y

Gergeklestirme
Gorevlisi ile
Harcama

Hayir

Yetkilisi
onayladi mi?

\4

Onaylanmasini bekle

Onaylama islemlerinden sonra, Harcama Talimati
Onay Belgesi ile Odeme Emri Belgesinin giktilarini
al ve Strateji Gelistirme Daire Baskanhginin
isletmelere devlet katkilarini 6deyip 6demedigini
kontrol et

}
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Strateji
Gelistirme
Daire
Bagkanhgi
Devlet katkisi
odemelerini
yapti mi?

Hayir

Odemenin yapilmasini bekle

\ 4

l Evet

3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu geregi,

staj licretlerine igsizlik sigortasi fonundan

isletmelere devlet katkisi ddeme islemleri
suirecini bitir

10- SUREQ_ _ | Sureg formundaki ilgili mevzuata gore; isletmelere 6denmek Uzere hesaplanan
OLCME KRITERLERI | Devlet katkisi tutarlarinin, Strateji Gelistirme Daire Baskanli§i tarafindan
isletmelerin banka hesaplarina yatiriimasi

11- SUREG Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkisi Ogrenci ve isveren Bilgi Formu ile banka
PERIYODU dekontlarinin; 6grenci veya Bolim Staj Komisyonunca staj-sigorta birimine
teslim edilmesi ya da isletme tarafindan posta / kargo araciligiyla staj-sigorta
birimine iletiimek Uzere gdnderiimesi

Dokiimani Hazirlayan Dokiimani Onaylayan
Birim Yoneticisi




