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1- Siirecin Tanimi

Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi diizenleyerek; sigorta kaydi bulunan
stajyer ve bursiyerlerin, sigorta primlerinin 6denmesi sureci

2- Siirecin Sahibi

Staj-Sigorta Birimi

3- Siirecin Amaci

Sigorta kaydi bulunan stajyer ve bursiyerlerin; sigorta primlerinin elektronik
ortamda, Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi diizenleyerek, Strateji
Gelistirme Daire Bagkanhgi araciligiyla Sosyal Givenlik Kurumuna édenmesi

4- ligili Mevzuat
Maddeleri

b)
c)
d)

5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu
Genel Saglik Sigortasi Uygulama Yoénetmeligi

213 sayili Vergi Usul Kanunu

193 sayil Gelir Vergisi Kanunu

Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi Genel Tebligi

5- Riskler/Firsatlar

Risk: Sigorta primi 6demeleri i¢in, istenilen beyanname zamaninda
verilimezse veya beyannamede hesap hatalari, bilgi hatalar ve eksiklikleri
varsa; Konya Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi
Dekanliginin idari para cezasi mueyyidesi ile karsilagsmasi riski

Firsatlar:

Primi 6denen sigortalilarin, is kazalarina ve meslek hastaliklarina karsi
korunmasi, saglik hizmetlerinden yararlanabilmesi

6- Suire¢ Girdileri
(Belgeler)

Siire¢ Ciktilan
(Belgeler)

a)

b)

c)

a)
b)
c)

d)

Beyanname verilecek donemde mevcut sigorta kaydi bulunan stajyer ve
bursiyerlerin sigorta primlerinin hesabi igin, staj ve sigorta bilgilerini
iceren liste

Muhasebe birimi personeli ile birlikte Fakullte Sekreterince vergi
dairesinden alinan kullanici adi ve sifre bilgilerini iceren belge

Strateji Gelistirme Daire Baskanhdindan, Kurumsal hesap sifre zimmet
formu ile talep edilip alinan sifre bilgilerini iceren belge

Kisa vadeli sigorta kollari primi tahakkuk figi (belge turt 22)
Genel saglik sigortasi tahakkuk fisi (belge turi 43)

HYS uygulamasi Gzerinden Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
gonderilen harcama talimati onay belgesi

HYS uygulamasi Gizerinden Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina
g6nderilen 6deme emri belgesi
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7- Siire¢ Sorumlusu

8- is Akis Semasi

9- Siireg Ciktilar

Staj-Sigorta Birimi

Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi hazirlama

siirecine bagsla

Beyanname verilecek donemde sigorta kaydi
bulunan stajyer ve bursiyerlerin, 6denecek
sigorta primlerinin hesabl igin, staj ve sigorta
bilgilerini iceren listenin hazirlanmasi

Liste Hayir
hazirlandi
mi?

l Evet

A= Beyanname donemi= Her ayin 15'i ile takip eden ayin 14'u
B= Dénemin baslangig tarihi= Her ayin 15'i

C= DOnemin bitis tarihi= Takip eden ayin 14'G

D= Giinliik asgari ticret= Brit asgari Gcret/30

E=Sigortalinin hesaplanacak primine esas galistigi gin sayisi

G= Her sigortalinin hesaplanacak primine esas kazanci = D*E

|
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A

m Donem
Dénem = .
. icinde |§|nde S_lg_o_rta Sigorta
Ddonem sigorta sigorta girisi ve girls tarihi
i_ginde cikist olup, girisi olup, sigorta Bl
sigorta sigorta sigorta cikast. son
girisi ve girisi | sikisi donemin giiniinden
cikisi olan onenTden dénemden disinda sonra olan
var mi? Gncelolan sonra olan olan var ]
var mi? var mi? mi? .

G=0
=D* =D* —D* —n* (Sigorta primi
G=D"E 6=D"E G=D"E G=D*E hesaplanmayacak)

Her bir kosul igin;
sigortalilarin
o6denecek sigorta

Hayir
primlerine esas

hesaplanan

kazanglarini

iceren liste
hazirlandi mi?

Listedeki bilgiler ile Muhasebe biriminden alinan saat Ucretli ders
veren emekli 6gretim elemani bilgilerini, Beyanname Diizenleme
Programindaki alan isimlerine uygun olarak hazirlanan excel
sablonuna yikle
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Excel sablonuna
yiklenip, metin
sekmelere ayrilmis
olarak farkl kaydedildi
mi?

Hayir

Metin sekmelere ayrilmis olarak kaydedilen dosyayi,

Beyanname Diizenleme Programina ytikle <
Hayir
Yiklendi mi?
Evet
Yiklenen dosyayl Beyanname Diizenleme Programinda P
kaydedip, paket dosyasi olustur -
Paket Havir
dosyasi ay
olusturuldu
miu?
Olusturulan paket dosyasini, Sosyal Givenlik Kurumu
tarafindan incelenip onay alinabilmesi igin, Gelir Idaresi .
al

Baskanlginin e- Beyanname uygulamasi lizerinden onaya
gonder

Hayir
Onaylandi
mi?

Hatalari tespit edip, Beyanname Dilzenleme
Programinda gerekli diizeltmeleri yaparak,
tekrar paket dosyasi olugtur ve bu dosyayi da
e- Beyanname uygulamasi lizerinden onaya
gonder
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v

Sigortalilarin toplam prim tutarlarinin yer aldigi beyannamenin
makbuzu niteligindeki 22 numarali ve 43 numaral tahakkuk
figlerini pdf dosyasi olarak indir ve tahakkuk figleri ile hizmet

dokumdi belgelerinin giktilarini al

Kisa vadeli sigorta kollari primi

A 4

tahakkuk fisi (belge turt 22)
]

Genel saglik sigortasi tahakkuk

w fisi (belge turt 43)

Sosyal Glvenlik Kurumuna 6denecek toplam sigorta primi
tutarini hesapla

Hayir

Hesaplandi

mi?

Evet

A= Odenecek toplam sigorta primi tutari

B= 22 numarali tahakkuk fisinde yer alan Kisa vadeli sigorta
kollari primine esas kazang tutari

C= 43 numarali tahakkuk fisinde yer alan kisa vadeli sigorta
kollari primine esas kazang tutari

D= 43 numarali tahakkuk fisinde yer alan genel saglk sigortasi
primine esas kazang tutari

A= (B+C)*0,01 + D*0,05

\4

Hesaplanan toplam sigorta primi tutarinin; Sosyal Guvenlik
Kurumuna, Strateji Gelistirme Daire Baskanligi araciligiyla
o6denmesi icin, Elektronik ortamda HYS uygulamasi izerinden
Harcama Talimati Onay Belgesi olustur ve onaya sun

-

Harcama Talimati Onay

Belgesi
.
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Gergeklestirme
Gorevlisi ile
Harcama

Hayir

Yetkilisi
onayladi mi?

Evet

Onaylama islemlerinden sonra Odeme Emri
Belgesi olusturup, bu belgenin ekine;
a) 22 numarali tahakkuk fisi,

Onaylanmasini bekle

b) 43 numarali tahakkuk figini pdf dosyasi
olarak ekle ve Strateji Gelistirme Daire
Baskanliginin 6demeleri yapabilmesi
icin onaya sun

A

A 4

Odeme Emri Belgesi

Gergeklestirme
Gorevlisi ile

Hayir
Harcama Y

Yetkilisi
onayladi mi?

Onaylama islemlerinden sonra, Harcama Talimati
Onay Belgesi ile Odeme Emri Belgesinin giktilarini |

Onaylanmasini bekle

al ve Strateji Gelistirme Daire Baskanhginin sigorta |
primi tutarlarini 6deyip 6demedigini kontrol et

Strateji
Gelistirme Daire
Bagkanhg,
Sosyal Giivenlik

Hayir

Kurumuna prim
o6demelerini
yapti mi?
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l

Muhtasar Prim ve Hizmet Beyannamesinin
hazirlanmasi ve sigorta primi 6deme
islemlerinin yapilmasi siirecini bitir

10- SUREG

OLCME KRITERLERI

Sireg¢ formundaki ilgili mevzuata goére; beyannamenin verildigi doneme ait;
sigorta prim tutarlarinin, Strateji Gelistirme Daire Baskanligi araciligiyla,
Sosyal Glvenlik Kurumun hesabina yatiriimasi

11- SUREC
PERIYODU

kadar

a) Sosyal Guvenlik Kurumuna 6denecek sigorta primi tutarlarinin
hesaplanma sireci, her ayin 15’ ile takip eden ayin 14’0 arasi

b) Beyannamenin hazirlanip tahakkuk fislerinin HYS uygulamasi
Uzerinden, Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilme sireci her
ayin 15’i ile 23’0 arasi

c) Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi tarafindan, sigorta primi tutarlarinin
Sosyal Glivenlik Kurumun hesabina yatirilmasi sireci her ayin 26’sina

Dokiimani Hazirlayan

Dokiimani Onaylayan
Birim Yoneticisi




