T.C. Dokiiman No MTFD-GT-4.007
KONYA TEKNIK UNIVERSITESI ik Yayin Tarihi 18.05.2022
Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Revizyon No 0
Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Dekanligi Revizyon Tarihi 18.05.2022
GOREV TANIMI FORMU Sayfa 1/1
Gorev Unvani: Yazilsleri Birimi
Ust Birim Ad: Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi
Birim Adi: Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Dekanligi

Ust Yonetici/Yoneticileri |Fakilte Sekreteri, Dekan

Bagh Alt Unvanlar
Vekalet Eden

Gérevin Tanimi
Fakdllteye gelen yazilara cevap vermek, Evrak is akisi baslatiimasi, cevap yazilmasi ve imzalatiimasi

Gorevin Sorumluluklari ve Yetkileri
*EBYS sistemi lizerinden gelen yazilarin is akisini baglatmak

*5070 Sayili Elektronik imza Kanunu bilmek *Resmi
Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar hakkinda Yénetmeligi bilmek *Kurum
igi ve Kurum disi yazismalari zamaninda yapmak. *Evrak

takibi yapmak.

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler
5070 Sayil Elektronik Imza Kanunu, Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar hakkinda Yénetmelik.

Gorev Unvani Sorumlusu Onaylayan Ust Yijn_etici
(Unvan Ad Soyad, imza) (Unvan Ad Soyad, Imza)
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