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1- Siirecin Tanim

Kurum i¢i ve Kurum dis1 yazismalar1 yapmak.

2- Siirecin Sahibi

Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Dekanlig1

3- Siirecin Amaci

Kurum I¢i ve Kurum dis1 yazismalar1 zamaninda yapmak.

4- Tlgili Mevzuat
Maddeleri

5070 Sayil1 Elektronik imza Kanunu

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar hakkinda Y 6netmelik

5- Riskler/Firsatlar

EBYS kullanicilarn sistemi siirekli kontrol etmeliler.
EBYS yazigsmalar1 zamaninda tamamlanir

6- Siire¢ Girdileri
(Belgeler)

Gelen Evrak
Giden Evrak
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7- Siire¢ Sorumlusu 8- i s Akis Semasi 9- Siireg¢ Ciktilar

< Yazigmalart Baglatma Siireci >

v

Rektorliikten veya Disardan Gelen Evraklar
Birim Evrak Sorumlusuna Gelir

\

Birim Evrak Sorumlusu Gelen Evraklari Fakiilte Dekanina Sunar.

v

Fakiilte Dekan1 Gelen Evraklari Tlgili Birime Sevk notu diiser eder.

v

Evrak ilgili Dekan Yardimcisi ve Fakiilte Sekreteri kontroliinden sonra zimmetli
olarak birimine zimmetlenir.

Evrak Yazi isleri
Birimine Zimmetlenir.
islem Yapilacak mi?

Hayir -«

Dosyasina Kaldirilir

¢ Evet

Yaz isleri personeli gerekli yazisma islemlerini baslatir.
Gelen evraka cevap yazarak ilgili kuruma gonderir.

v

Stireg Bitirilir.
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10- SUREC

OLGME KRITERLERI | 3_ jclem siiresi

1-5070 Sayil1 Elektronik Imza Kanunu
2-Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar hakkinda Yonetmelik

4- Bagvuru sayist

11- SUREG
PERIYODU

3-4 giin

Dokiimani Hazirlayan Dokiimani Onaylayan
Birim Yoneticisi




