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1- Sürecin Tanımı Yıllık, Mazeret, Ücretsiz, Ölüm, Evlilik, Sağlık ve Refakat İzni Kullanımı 

2- Sürecin Sahibi Mimarlık ve Tasarım Fakültesi Dekanlığı 

3- Sürecin Amacı Personelin İzne ayrılmasının sağlanması 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu,  

5- Riskler/Fırsatlar * İzin talebinin kuruma geç bildirilmesi 
* İşlemlerin zamanında yapılması, izinin zamanında kullanılması  

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

İzin talebi 
Dilekçe 
Sağlık raporu 
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7- Süreç Sorumlusu  8- İ ş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları  

İzin Süreci Bitirilir. 

Personelin izin/rapor dönüşü işe başlangıcı idari amirlerce yapılır. 

Fakültemizde görev yapan akademik-idari personelin izin kullanmak istediğine dair talep alınır. 

İzin Başlatma Süreci 
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10- SÜREÇ 
ÖLÇME KRİTERLERİ 

657 sayılı Devlet Memurları Kanunun ilgili maddeleri   

11- SÜREÇ 
PERİYODU 

3-4 gün  

Dokümanı Hazırlayan 
 
  

Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

 
  

 

 

 


