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1- Siirecin Tanim

Istifa ile ayrilmak icin talepte bulunan personel.

2- Siirecin Sahibi

Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Dekanlig1

3- Siirecin Amaci

ise gerekli islemler yapilarak personelin talebi gerceklestirilir.

Istifa ile ayrilmak isteyen personelin ayrilmasina engel bir durum s6z konusu degil

4- Tlgili Mevzuat
Maddeleri

657 Sayil1 Devlet Memurlart Kanunun ilgili maddeleri

5- Riskler/Firsatlar

*Istifa ile ayrilan personelin sigortal isten ayrilis bildirgesinin yapilmamasi ve
personel 6zliik programi ile Hizmet Takip Programina s6z konusu personelin
ayrilmasina iliskin verilerin siiresinde ve dogru olarak girilmemesi

* [stifa ile ayrilma siirecinin takibi hususunda gerekli hassasiyetin gosterilerek,
islemlerin zamaninda ve dogru olarak yapilmasinin saglanmasi

6- Siire¢ Girdileri
(Belgeler)

Dilekgeleri ve ekler
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7- Siire¢ Sorumlusu 8- i s Akis Semasi 9- Siireg¢ Ciktilar

<Akademik-1dari Personel Istifa IlD
Axrilma Raclatma ireci

Fakiiltemizde gorev yapan akademik-idari personelin istifa ile ayrilma istegine yonelik
dilekgesinin ve eklerinin Personel Daire Baskanligina gonderilmesi.

v

Istifa ile ayrilma talebi uygun bulunan ilgili personelin ilisik kesme belgesinin hazirlanmasi ve ilgili birimlere
imzalatilmasi.

v

Ilisik Kesme Belgesi Personel Daire Baskanligina gonderilir.

Akademik-idari Personel istifa ile Ayrilma Siireci
Bitirilir
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10- SUREC

OLCME KRITERLERI

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunun ilgili maddeleri

11- SUREG
PERIYODU

3-4 giin

Dokiimani Hazirlayan

Dokiimani Onaylayan
Birim Yoneticisi




