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1- Siirecin Tanimi

Yolluk islemleri is Akis Sireci - 1

2- Siirecin Sahibi

Tahakkuk Yetkilisi

3- Siirecin Amaci

Fakultenin akademik ve idari personelinin 6zlUk haklarindan dodacak
alacaklarinin tahakkuk islemleri ile satin alma islemlerinin, dizenli,
zamaninda, etkili ve verimli bir sekilde yapilmasi

4- ligili Mevzuat
Maddeleri

657 sayili Kanun

2- 2914 sayil Kanun(2547)
3- 5510 sayili Kanun
4- 5434 sayili Kanun
5- 5018 sayili Kanun
6- 375-631sayili KHK
7- 103-Merkezi Yonetim Biitge Kanunu
5- Riskler/Firsatlar 1- SGKise girig ve isten cikis islemlerinin hatasiz ve zamaninda
yapilmasi
2- Hatasiz ve zamaninda maas 6demesinin yapiimasi
3- Maaglardaki 6zel hizmet tazminat hesabinin dodru hesaplanmasi
4- Geligtirme Odeneginin dogru hesaplanmasi
5- Sendika Uye girig ve Cikis islemlerinin problemsiz yapilmasi
6- Emekli kesenek girislerinin yapilmasi
6- Sureg Girdileri 1-  Odeme emri belgesi
(Belgeler) 2- Banka Listesi
3- Maas Bordrosu
4-  Aile Durumu Bildirimi Formu
5- Formu Unvan-Derece-Terfi Kararnameleri
6- Terfi Listeleri
7- Prim Dokumanlari
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7- Siire¢ Sorumlusu

8- i s Akis Semasi

9- Siireg¢ Ciktilari

Tahakkuk Memuru

Tahakkuk Memuru

Tahakkuk Memuru

Tahakkuk Memuru

Gergeklestirme
Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Tahakkuk Memuru

Gergeklestirme
Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Basla

<¢

Yurtici/Yurtdisi Stirekli

Gorev Yollugu

Personel Dairesi Bsk’dan
belgeler gelir

v

D

Yurtigi/Yurtdisi Gegici
Gorev Yollugu

Birimlerden
gorevlendirme oluru

gelir.

Personelin yolluk talebi

v

Yolluk Bildirimi dlzenlenir.

v

Yolluk Bildirimi ve Ekleri Kontrol Edilir

Evet

v

Evraklar dogru
ve tamam mi?

Hayir

Yolluk Bildirimi imzaya sunulur.

Hayir

v

imzalandi mi?

v

Evet

MYS tizerinden Odeme emri belgesi hazirlanir
ve imzaya sunulur.

Hayir

imzalandi mi?

Evet
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Odeme Emri belgesi ve ekleri SGDB’ ye teslim

edilir.

v

Odeme Emri belgesi ve ekleri SGDB’ ye teslim

edilir.

\

C Bitir

)

10- SUREC

OLCME KRITERLERI

Hakedigler ve kesintilerin dogru gergeklestiriime orani.

11- SUREG
PERIYODU

Mali yil.

Dokiimani Hazirlayan

Dokiimani Onaylayan
Birim Yoneticisi




