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Ust Birim Ad:
Birim Adi: Lisansustu Egitim Enstitlisu
Ust Yonetici/Yoneticileri |Midir
Bagh Alt Unvanlar Lisansustu Egitim Enstitisi Akademik ve Idari Personeli
Vekalet Eden Mudulrin Goérevlendirecedi Mudir Yardimcisi

Gorevin Tanimi

llgili Mevzuat gergevesinde, Universite iist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Enstitiiniin vizyonu, misyonu
dogrultusunda egitim-6gretimi gergeklestirmek igin gerekli tim idari ve akademik faaliyetlerin etkililik, verimlilik ve etik ilkelere uygun olarak
yurdtilmesinin saglanmasi.

Gorevin Sorumluluklari ve Yetkileri

* 2547 sayiliKanun’la

* Yénetim fonksiyonlarini (Planlama, Orgiitleme, Yéneltme, Koordinasyon, Karar Verme ve Denetim) kullanarak, Enstitiiniin akademik ve
idari anlamda etkin ve uyumlu bir bicimde ¢alismasi i¢in Mdure yardimciolmak.

* Enstitl hizmetlerinin etkili, verimli ve siratli bir sekilde sunulmasinisaglamak.

* Enstitl idari personelinin Kanunlar ve Yonetmelikler gercevesinde belirlenmis faaliyetleri yerine getirmesi hususunda Mudire

Goérevin Gerektirdigi Nitelikler

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

1. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak,

2. Faaliyetlerin gercgeklestiriimesi icin gerekli arag ve gerecleri kullanabilmek,

3. Imza yetkisine sahip olmak,

4. Emrindeki yonetici ve personeleis verme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol etme-duizeltme, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip

olmak,

Isbu gorev tanimini okudugumu ve mevcut gorevlerimi kapsadigini kabul ediyorum. Gorev tanimi gerektiginde giincelligi saglamak

amaciyla revize edilecektir.
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Gorev Unvani Sorumlusu Onaylayan Ust Yén_etici
(Unvan Ad Soyad, imza) (Unvan Ad Soyad, Imza)
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