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Vekalet Eden Muidiriin Gorevlendirecegi Midir Yardimcisi

Gorevin Tanimi

iigili Mevzuat gergevesinde, Enstitiiniin vizyonu ve misyonu dogrultusunda idari ve mali islerinin etkinlik, verimlilik ve etik ilkelerine gére
planlanmasi, érgutlenmesi, yénlendirilmesi, koordine edilmesi, kararlar alinmasi ve denetlenmesi igin Midure yardimci olunmasi, Muduar
gorev basinda olmadigi zamanlarda Midire vekalet edilmesi ve Mudur adina igleryuritilmesi.

Gorevin Sorumluluklari ve Yetkileri

+ 2547 sayili Yilksek Ogretim Kanunu’'nda verilen gérevleriyapmak.

» Yénetim fonksiyonlarini (Planlama, Orgiitleme, Yéneltme, Koordinasyon, Karar Verme ve Denetim) kullanarak Enstitiniin etkin, verimli
ve uyumlu bir bigimde g¢alismasini saglamak i¢in Midire yardimci olmak.

* Birimin tim sevk ve idaresinde Muduire birinci derecede yardimciolmak.

« Miidiiriin gérevi basinda bulunmadigi zamanlarda Enstitiiyii (ist diizeyde ve Universite Senatosu ile Yénetim Kurulunda temsiletmek.

Goérevin Gerektirdigi Nitelikler

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

1. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak,

2. Faaliyetlerin gercgeklestiriimesi icin gerekli arag ve gerecleri kullanabilmek,

3. Imza yetkisine sahip olmak,

4. Emrindeki yonetici ve personeleis verme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol etme-duizeltme, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip

olmak,

Isbu gorev tanimini okudugumu ve mevcut gorevlerimi kapsadigini kabul ediyorum. Gorev tanimi gerektiginde giincelligi saglamak

amaciyla revize edilecektir.
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Gorev Unvani Sorumlusu Onaylayan Ust Yén_etici
(Unvan Ad Soyad, imza) (Unvan Ad Soyad, Imza)
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