KONYA TEKNIK UNIVERS

TESI TEKNIK BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU

RISK OYLAMA FORMU

(Risklerin Tespiti ve Risk Puaninin hesaplanmasi icin kullanilir)

ETKI * OLASILIK

(A+B+C)/3 (A+B+C)/3

1 [KTUNTBMYO1

Stratejik Plan ve Birim
Hedefleri

Harcama Yetkilisi iglemleri

2 |KTUNTBMYO2

Stratejik Plan ve Birim
Hedefleri

Gergeklestirme Gorevlisi islemleri

3 |KTUNTBMYO3

Stratejik Plan ve Birim
Hedefleri

Maas, ek ders ve diger kisi 6demeleri

4 |KTUNTBMYO4

Stratejik Plan ve Birim
Hedefleri

SGK islemleri

5 |KTUNTBMYOS5

Stratejik Plan ve Birim
Hedefleri

fcra Islemleri

6 |KTUNTBMYO6

Stratejik Plan ve Birim
Hedefleri

Kefalet ve Sendika Odeme islemleri

7 |KTUNTBMYO7

Stratejik Plan ve Birim
Hedefleri

Déner Sermaye Faaliyetleri ve Banka Hesaplarinin
Takibi

8 |KTUNTBMYOS8

Stratejik Plan ve Birim
Hedefleri

Tasinur Kayit ve Kontrol islemleri




KTUNTBMYO9

Stratejik Plan ve Birim
Hedefleri

Birim Faaliyet Raporunun Hazirlanmasi

10

KTUNTBMYO10

Stratejik Plan ve Birim
Hedefleri

Goérev Siiresi Uzatma islemleri

11

KTUNTBMYO11

Stratejik Plan ve Birim
Hedefleri

Akademik personelin yurti¢i ve yurtdist
gorevlendirmelerinin yapilmasi, siirelerinin yasal
takip Tslemleri

12

KTUNTBMYO12

Stratejik Plan ve Birim
Hedefleri

Boliim Bagkanliklari ile Midiirliik aras1t EBYS
Tslemleri

13

KTUNTBMYO13

Stratejik Plan ve Birim
Hedefleri

Planli ya da ani gelisen Boliim Kurul Toplantilarini
organize etme islemleri

14

KTUNTBMYO14

Stratejik Plan ve Birim
Hedefleri

Egitim-Ogretim siirecindeki dosyalama, arsivleme
vb. islemleri

15

KTUNTBMYO15

Stratejik Plan ve Birim
Hedefleri

Tlgili egitim-gretim déneminin ders programi ve
smav programinin hazirlanmasi islemleri

16

KTUNTBMYO16

Stratejik Plan ve Birim
Hedefleri

igili egitim-6gretim déneminde belirlenen sinav
tarihlerinin sistemden giris islemleri

17

KTUNTBMYO17

Stratejik Plan ve Birim
Hedefleri

Smav dénemlerinde test usulii yapilan smavlarin
optik okuyucu cihazi ile degerlendirilmesi islemleri

18

KTUNTBMYO18

Stratejik Plan ve Birim
Hedefleri

Giiz ve Bahar dénemindeki agilacak olan derslerle
ilgili yazisma islemleri (Egitim-Ogretim Plan)

19

KTUNTBMYO19

Stratejik Plan ve Birim
Hedefleri

Staj Islemlerinin Takibi (sigorta, prim, tesvik
ddemeleri vb.)




20

KTUNTBMYO20

Stratejik Plan ve Birim
Hedefleri

Ders Kayit fslemleri (Danisman onay1 olmazsa
yapilan ders kayd1 gegersiz sayilir/ Belirtilen tarihler
arasinda kaydin yapilmamast)

21

KTUNTBMYO21

Stratejik Plan ve Birim
Hedefleri

YOK, OSYM, KYK, ve Diger Resmi Kurumlara
Bilgi Alinmasi/Verilmesi (Yaziya siiresi igerisinde
cevap yazilmamast)

22

KTUNTBMYO22

Stratejik Plan ve Birim
Hedefleri

OBS sistemine notlarn Sorumlu Akademik Personel
tarafindan girilmesi islemleri

23

KTUNTBMYO23

Stratejik Plan ve Birim
Hedefleri

Not Diizeltme islemleri ve Muafiyet islemleri (Not
Diizeltme ve Muafiyet Islemlerinin Hatali Yapilmast)

24

KTUNTBMYO24

Stratejik Plan ve Birim
Hedefleri

Yatay gecis, Ozel statiilii 6grenci vb. ile gelen
6grencilerin Degerlendirilmesi/Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligina bildirilmesi Islemleri

25

KTUNTBMYO25

Stratejik Plan ve Birim
Hedefleri

Ogrenci Bilgi Sisteminin yetkili personel tarafindan
kullanilmast

26

KTUNTBMYO26

Stratejik Plan ve Birim
Hedefleri

Ogrenciler ile ilgili her tiirlii ilan, duyuru ve kararlari
web sayfasinda ve panolarda ilanini saglamak

27

KTUNTBMYO27

Stratejik Plan ve Birim
Hedefleri

Ogrenciler tarafindan talep edilen belgelerin (6grenci
belgesi, transkript vb.)diizenlenmesi islemleri

28

KTUNTBMYO28

Stratejik Plan ve Birim
Hedefleri

2547 ve 657 Sayili Kanun uyarinca Egitim Ogretim
doneminde yapilan islemler

29

KTUNTBMYO29

Stratejik Plan ve Birim
Hedefleri

Akademik personelin goreve baslama, ayrilma/ilisik
kesme islemleri, gorev siiresi uzatimi iglemler, terfi

30

KTUNTBMYO30

Stratejik Plan ve Birim
Hedefleri

izin Islemleri




31

KTUNTBMYO31

Stratejik Plan ve Birim

Siireli yazilar1 takip etmek/EBYS islemleri

Hedefleri
32 |[KTUNTBMYO32 | Strateiik Plan ve Birim Gelen-Giden Evrak Kayd: fslemler 7 8 7
Hedefleri
33 |KTUNTBMYO33 | Strateiik Plan ve Birim Posta Islemleri 6 6 6
Hedefleri
34 |KTUNTBMYO34 Stratejik Plan V-C Birim | CIMER’ den gelen bfisvurula‘rm degerlendirilmesi p 7 3
Hedefleri iglemleri
Stratejik Plan ve Birim i e
35 [KTUNTBMYO35 Hedefleri Is¢i puantajlari izinleri ve raporlart 7 7 8
36 |KTUNTBMYO36 Stratejik Plan V-C Birim Yuksek-ok‘ul‘ ile ‘11‘g111- her Furlu bilgi \‘fe -b“elgeyl p 9 9
Hedefleri korumak ilgisiz kisilerin eline gegmesini onlemek
Meslek Yiiksekokul ve Yonetim Kurullarinda
37 |KTUNTBMYO37 Stratejik Plan ve Birim | raportdr olarak gorev ya?mak; bu kurul'larda allr?al'l 8 8 9
Hedefleri kararlarin yazilmasi, dagitilmasi ve arsivlenmesini
saglamak.
38 |KTUNTBMYO38 Stratejik Plan V-C Birim | Gorevden ayrilan personelin yerine gorevlendirme 5 6 6
Hedefleri yapilmasi
39 |KTUNTBMYO39 Stratejik Plan ve Birim Kaan ve dlge'r hukuki ?uzer.l.le"rrielerm' takibi, 3 3 7
Hedefleri islemlerin buna gore yiiriitiilmesi.
40 |KTUNTBMYO40 Stratejik Plan V.e Birim Gizli yazilarin yazilmasi 10 10 10
Hedefleri
41 |KTUNTBMYO41 Stratejik Plan ve Birim Biitgenin yonetimi ve takibi/Kaynaklarin verimli 3 9 3

Hedefleri

etkin ve ekonomik kullanilmasini saglamak




"

KTUNTBMYO42

Stratejik Plan ve Birim

Disiplin cezalarmnin teblig edilmesi ve cezalarin

Hedefleri uygulanmasi
43 |KTUNTBMYO43 Stratejik Plan V-C Birim Orgam?asyon yap1§1,- personhelm b‘111g1 ve -
Hedefleri yeteneklerine uygun birime verilmesi islemleri
44 |KTUNTBMYO44 Stratejik Plan ve Birim Ogren(;l'sorunlarlnl r{luﬁiur ve miidiir yar'dlmcﬂaljl
Hedefleri adina dinlemek ve ¢oziime kavusturma islemleri
45 |KTUNTBMYO45 Stratejik Plan Ve Birim Akademik ve idari personel emeklilik islemleri.
Hedefleri
tratejik Pl Biri .
46 |KTUNTBMYO46 | Strateik Plan ve Birim Mal Bildirim Formlart Takip islemleri
Hedefleri
Stratejik Plan ve Birim Tamir bakim ve onarim i¢in gerekli makine
47 |KTUNTBMYO47 Hedefleri techizatin hazir ve ¢alisir durumda bulundurulmast.
48 |KTUNTBMYO48 Stratejik Plan ve Birim | Telefon santrali ve internet dagitici cihazlarin galigir
Hedefleri durumda tutulmast.
49 |KTUNTBMYO49 Stratejik Plan V-C Birim Yangin tiipleri ile }:angm honumlaru‘nn calisip
Hedefleri calismadiginin denetlenmesi.
Stratejik Plan ve Birim | Yapilacak toplanti, egitim vb. zamaninda Akademik
50 |[KTUNTBMYOS0 Hedefleri ve Idari Personele bildirmek.
st |KTUNTBMYOs1 | Strawiik Plan ve Birim Yiiksekokul giivenlik hizmetleri
Hedefleri
52 |KTUNTBMYOS2 Stratejik Plan ve Birim Temizlik hizmetler ile ¢evre diizenlemelerinin

Hedefleri

kontroliinii saglamak




tratejik Pl Biri
53 |KTUNTBMYOS53 Stratejik Plan VE.: m Yoneticinin iletisim ve randevularin diizenlenmesi 7
Hedefleri
54 |KTUNTBMYOS54 Stratejik Plan V-C Birim Toplant1 scﬂ)nrjcm 1‘lg1-11 b1r‘1mler‘e Zaman-mda ve 7
Hedefleri eksiksiz bilgilendirme islemleri
tratejik Pl Biri .
55 |KTUNTBMYOss | ST ‘He d:;‘evrie m Stratejik Plan ve Birim Hedefleri rerecegi diger]

iMZA BOLUMU




	Risk Oylama Formu

