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Ust Yonetici/Yoneticileri |Midir Yardimcisi

Bagh Alt Unvanlar Yiksekokul Sekreteri, B6lim Baskanlklar
Vekalet Eden

Gorevin Tanimi

Teknik Bilimler Meslek Yiksekokulu ve birimlerinin temsilcisi olan Midur kendisine ¢alismalarinda yardimci olmak tzere okulun aylikh
ogretim elemanlar arasindan en ¢ok iki kisiyi U¢ yil icin Midir Yardimcisi olarak seger.

KonyaTeknik Universitesi iist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Teknik Bilimler Meslek Yiiksek Okulunun
vizyonu, misyonu

dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek amaciyla ylksekoklun idari ve mali ydnden gerekli tim faaliyetlerini etkinlik ve
verimlilik

lilkelerine yvaun olarak viiritiilmesi amacivla calismalar vanar planlar vonlendirir koordine eder ve denetler

Gorevin Sorumluluklar ve Yetkileri

2547 Sayili Yiksekogretim Kanunu'nun 4.maddesinde belirtilen amaglara uygun hareket etmek.

Mudurin bulunmadigi zamanlarda Y tksekokul Akademik Kurulu, Ylksekokul Kurulu ve Yiksekokul Yénetim Kurulu gibi kurullara
baskanlik etmek.

Akademik Personelin kadro, izin, rapor ve diger 6zluk haklarin izlenmesi, bu konuda personelin isteklerini dinlemek, ¢ézime
kavusturmak.

Calisma odalari ve dersliklerle ilgili hazirliklarin gézden gegirilmesi, ihtiyaclarin belilenmesi ve ¢alismalarin denetlenmesini saglamak.
Yillik akademik faaliyet raporlarinin, stratejik planlarin, uyum eylem planlari ve denetim raporlarinin hazirlanmasi ve denetiminin
yapilmasini saglamak.

Satin alma ve ihalelerle ilgili calismalar denetlemek ve sonuglandirmak.

Yuksekokula gdnderilen is bagvurularim incelemek, 6grencilere duyurulmasini saglamak.

Bina kullanimi ve odalarin dagihmini planlamak.

Yuksekokula alinacak ya da diger birimlere yaptirilacak malzemelerle ilgili o birim yetkilisiyle ilgili gérismelerde bulunma, onlarin géris
ve Onerilerini dinlemek.

Gerektigi zaman Ylksekokul bina, personel ve dgrencilerine ydnelik guivenlik énlemlerini almak.

Akademik ve idari personel disiplin islerinden sorumlu olmak.

Basin ve Halkla iligkilerin yuritilmesinde YUksekokul Sekreterine yardimci olmak.

Gorevi ile ilgili evrak, esya, arag ve gereglerin korunmasini saglamak.

Gerekli goruilen zamanlarda Y Uksekokul Mudurligine vekalet etmek.

Ogrencilerin ders uyumu ve muafiyetleri ile ilgili komisyonlara bagkanlik etmek.

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

1-2547 Sayili YUksekdgretim Kanunu'nun 4.maddesinde belirtilen amaglara uygun hareket etmek.

2-Madurtn bulunmadigi zamanlarda Yuksekokul Akademik Kurulu, Yuksekokul Kurulu ve Yuksekokul Yonetim Kurulu gibi
kurullara bagkanlik etmek.

3-Ogrencilerin ders uyumu ve muafiyetleri ile ilgili komisyonlara bagkanlik etmek.

4-Ogrenci sorusturma dosyalarini incelemek, bu sorusturmalar ile ilgili kurulacak komisyonlara bagkanlik etmek.

5-Teknik Bilimler Meslek Ylksekokul Mudur Yardimcisi, yukarida yazili olan battin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun
olarak yerine getirirken, Yiksekokul Midirine karsi sorumludur.

Isbu goérev tanimini okudugumu ve mevcut gorevlerimi kapsadlg“;ml kabul ediyorum. Goérev tanimi gerektiginde guncelligi saglamak
amaciyla revize edilecektir.
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