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       YÜKSEKOKUL YÖNETİM KURULU‐DİSİPLİN KURULU‐ AKADEMİK GENEL KURUL TOPLANTI SÜRECİ 

 

1- Sürecin Tanımı Yüksekokul Yönetim Kurulu- Disiplin Kurulu- Akademik Genel Kurul Toplantı 
süreci 

2- Sürecin Sahibi Yüksekokul Müdürü, Yüksekokul Yönetim Kurulu, Yüksekokul disiplin Kurulu, 
Yüksekokul Sekreteri 

3- Sürecin Amacı Yüksekokul Müdürlüğü Tarafından Belirlenen Konuların Karara Bağlanması 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

 Yüksekokul Müdürlüğü toplantı gündemi, gündeme ilişkin konuları, 
toplantı gün ve saatini belirler 

 Toplantı gün ve saati üyelere tebliğ edilir. 
 İlgili gün ve saatte belirlenen gündemle toplantı yapılır 
 Hazırlanan imza Sirküsü üyelere imzalatılır 

      Kurullarda alınan kararlar yazı işlerine gönderilerek yazılması 
sağlanır 
 

5- Riskler/Fırsatlar Öğrencilerin mükafatlandırılmalarında olduğu gibi Disiplinin sağlanabilmesi 
için yapılan hataların uyarılması ve cezalandırılması . Cezalandırma veya 
Disiplin olmaz ise Öğrenci yaptığı yanlışı devam ettirir ve Okul içerisinde 
Huzursuzluk vuku eder 

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

1-Soruşturma Tutanağı 
2- Savunma Yazısı 
3- Disiplin Görevlisi görüşü 
4- Yönetim Kurulu kararı 
5-Tebligat 
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7‐ Süreç Sorumlusu  8‐ İ ş Akış Şeması  9‐ Süreç Çıktıları 
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Alınan kararlar ilgili birimlere üst yazı 
eklenerek bildirilir 

 

İşlem Sonu 

Okul Müdürü 

TOPLANTI SÜRECİNİ BAŞLAT

 Yazı işleri tarafından üyelere ait imza Sirküsü 
hazırlanır 

Fakülte/Yüksekokul 
Yönetim Kurulu 

Fakülte/Yüksekokul 

Yönetim Kurulu 
Kurula ilişkin kararlar karar defterine 

yazılarak Üyelere imzalatılır 
 

Kurulların belirlenen gün ve saatte toplanana 
bilmesi için üyelere Tebligat yapıldı mı? Okul Sekreterliği 

Kurul imza sirkülerini imzalayarak belirlenen 
gündem maddelerini görüşür karara bağlar 

 

İşlem Sonu 

 

 

Fakülte/Yüksekokul 

Sekreterliği 

Raportör alınan kararlar net’ dir ve kurul kararı 
haline dönüştürür Okul Sekreteri 

Yüksekokul müdürlüğü tarafından toplantı gündemi, 

günü ve saati belirlenir 

Okul Sekreteri 
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10- SÜREÇ 
ÖLÇME KRİTERLERİ 

 
 

11- SÜREÇ 
PERİYODU 

 
 

Dokümanı Hazırlayan 
 
 

Birim Kalite Temsilcisi 

Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

 
Bölüm Başkanı 

 

 

 


