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1- Sürecin Tanımı Ders Kayıt Süreci 

2- Sürecin Sahibi Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

TBMYO Öğrenci İşleri

3- Sürecin Amacı Öğrencilerin müfredatlarına uygun olarak dönem kayıtlarını yaptırmaları 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

1- Akademik Takvim 
2- Konya Teknik Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Sınav 

Yönetmeliği 

5- Riskler/Fırsatlar Öğrencilerin yanlış, eksik ders alması. Otomasyon sisteminde oluşabilecek 
hatalar. 
Öğrencilerin müfredatlarında yer alan zorunlu ve seçmeli dersleri iradeleri ile 
seçmeleri sağlanır. 

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

Akademik Takvim 
Akademik Birim Ders Müfredatları 

T.C. 
KONYA TEKNİK ÜNİVERSİTESİ 

TEKNİK BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU
İŞ AKIŞ SÜREÇ FORMU 

TBMYO-İA-5.00.002 
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7- Süreç Sorumlusu 8- İ ş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

Öğrenci 

Ders Kayıt Sürecinin 
Başlaması 

Danışman onayının yapılması 

Ders Kayıt süreci 
sonlanır 

Öğrenim ücretlerinin yatırılması ve ders kayıt 

işlemlerinin yapılması 

Danışman 

Akademik Birimlerin Ders Bilgi Paketine 
akademik yıl içerisinde öğretimi verilecek ders 

müfredatlarının eklenmesi 
Akademik Birimler 

Müfredatların Öğrenci Bilgi Sistemine aktarılması Bilgi İşlem Daire Başk 

T.C. 
KONYA TEKNİK ÜNİVERSİTESİ 

TEKNİK BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU
İŞ AKIŞ SÜREÇ FORMU 

TBMYO-İA-5.00.002 
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10- SÜREÇ 
ÖLÇME 
KRİTERLERİ 

Konya Teknik Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Sınav Yönetmeliği 
ve Akademik Takvime Uygun olarak kayıt sürecinin hatasız tamamlanması. 

11- SÜREÇ 
PERİYODU 

Akademik Takvimine belirlenen kayıt yenileme tarihleri 

Dokümanı Hazırlayan Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

TBMYO-İA-5.00.002 
T.C. 

KONYA TEKNİK ÜNİVERSİTESİ 
TEKNİK BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU

İŞ AKIŞ SÜREÇ FORMU 


