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1- Sürecin Tanımı Kayıt Dondurma Süreci

2- Sürecin Sahibi Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 
MYO Müdürlüğü, TBMYO Öğrenci İşleri

3- Sürecin Amacı Haklı ve Geçerli Bir Nedenle Öğrenimine Ara Vermek İsteyen Öğrencilerin 
Kayıtlarının Bir Süreliğine Dondurulması,(Askerlik,hastalık,fakirlik)

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

1- Konya Teknik Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Sınav 
Yönetmeliği

5- Riskler/Fırsatlar Ders tekrarı/Öğrencinin mezun olama süresinin uzaması, azami süre 
sonunda kaydının silinmesinin önlenmesi.

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

1- Öğrencinin  başvuru dilekçesi 
2- Haklı ve Geçerli Sebebinin belgesi (mühürlü, kaşeli ve 
imzalı) 

T.C. 
KONYA TEKNİK ÜNİVERSİTESİ 

TEKNİK BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU
İŞ AKIŞ SÜREÇ FORMU 

TBMYO-İA-5.00.020 
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7- Süreç Sorumlusu 8- İ ş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

T.C. 
KONYA TEKNİK ÜNİVERSİTESİ 

TEKNİK BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU
İŞ AKIŞ SÜREÇ FORMU 

TBMYO-İA-5.00.020 

Kayıt Dondurma İşlemleri
 Süreci

Süreç sona erer 

Öğrencinin kayıt dondurma isteğine 
ilişkin dilekçesi ekli mazeretine ilişkin 
belge ile birlikte alınır.

Öğrenci 

Yönetim Kurulu Kararı Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığına İletilir ve Öğrencinin Kaydı 

dondurulur.

Başvuru Uygun ise;

Kayıt donduran öğrenci burs kredi alıyorsa 
ilgili kurumlara bilgi verilir.

Öğrenci İşleri

Akademik Birim 

Akademik Birim 

Öğrenci işleri dilekçeler ile eklerini 
TBMYO Yönetim Kuruluna sunar.

YKK olumlu mu?
HAYIR

Yönetmelik gereği öğrencinin 
kaydının dondurulamayacağı 
öğrenciye yazılı olarak bildirilir.

EVET

Öğrenci İşleri

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

Evrak Bürosu
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10- SÜREÇ 
ÖLÇME KRİTERLERİ 

11- SÜREÇ 
PERİYODU 

 Öğrenci dilekçe ile başvurması halinde güz ve bahar dönemi akademik 
takvimde belirtilen mazeretli geç kayıt süresinin sonuna kadar

Dokümanı Hazırlayan Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

T.C. 
KONYA TEKNİK ÜNİVERSİTESİ 

TEKNİK BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU
İŞ AKIŞ SÜREÇ FORMU 

TBMYO-İA-5.00.016 

Geçerli mazereti kabul edilen öğrencinin öğrenim süresi, akademik 
takvimde belirtilen mazeretli geç kayıt süresinin sonuna kadar 
başvurduğu takdirde, ilgili yönetim kurulu kararı ile bir veya iki yarıyıl 
için dondurulur. Öğrenci
kaydını dondurduğu süre için katkı payı/öğrenim ücreti ödemekle 
yükümlü değildir ve öğrencilik haklarından yararlanamaz. Kayıt 
dondurulan süre azami öğrenim süresine dahil edilmez.




