T.C. Dokiiman No BILA-GT-2,01.002
KONYA TEKNIK UNIVERSITESI ik Yayin Tarihi 18.05.2022
Lisans Ustii Egitim Enstitiisii Revizyon No 0
Bilgisayar Miihendisligi Anabilim Dali Baskanhgi Revizyon Tarihi
GOREV TANIMI FORMU Sayfal/l
Gorev Unvani: Anabilim Dali Sekreteri
Ust Birim Ad: Lisans Ustii Egitim Enstitlisi
Birim Adi: Bilgisayar Muhendisligi Anabilim Dali Bagkanligi
Ust Yonetici/Yoneticileri |Anabilim Dali Bagkani
Bagh Alt Unvanlar
Vekalet Eden

Gorevin Tanimi

Anabilim Dali Bagkani ve Enstiti Mudiriine bagh yazisma islemleri yiratmekle gorevli olan Anabilim Dali Sekreteri, evraklarin bilgisayar
ortaminda hazirlanmasi, imzalanmasi ve argivlenmesini saglar.

Gorevin Sorumluluklar ve Yetkileri

1. Doktora ve Yiiksek Lisans Ogrencileri ile ilgili yazilari Anabilim Dali Bagkanligina ve Lisansiistii Midirligiine Ust yaziyla géndermek
Uzere yaziminin yapilmasi.

2. Anabilim Dal Kurul Glindem ve Karar yazilarini yazar ve Uyelere imzalatarak Enstitiye gonderir.

3. Yiiksek Lisans ve Doktora Ogrencileri ile ilgili evraklari (tez konusu, sinav jiirilerinin belirlenmesi, TIK raporu, tez tutanagy, jiiri 6nerisi, tez
savunmasi vb.) yazilarini Enstitiye Génderir

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

1. 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak. 2.2.
Gorevinin gerektirdigi dizeyde is yapmak.

3. Degisime ve gelisime agik olmak.

4. Faaliyetlerin surdurulebilmesinde gerekli araglari kullanabilmek.

isbu gérev tanimini okudugumu ve mevcut gérevlerimi kapsadigini kabul ediyorum. Gérev tanimi gerektiginde giincelligi saglamak
amaciyla revize edilecektir.
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