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Gorev Unvani: Anabilim Dal Bélim Sekreteri
Ust Birim Adi: Lisans Ustu Egitim Enstitiist
Birim Adi: Cevre Mihendisligi Anabilim Dali Baskanligi

Ust Yonetici(ler):  |Bolim Baskani Boliim Baskan Yardimcilari,Dekan Enstiti Maduri
Bagh Alt Unvanlar:
Vekalet Eden:

Gorevin Tanimi

Her Bolimde Anabilim Dali Baskani ve Enstitii Midirine bagli yazisma islemleri yiriitmekle gérevli olan Bélim Sekreteri evraklarin
bilgisayar ortaminda hazirlanmasi, imzalanmasi ve Argivlenmesini saglar.

Gorevin Sorumluluklari ve Yetkileri

1.Doktora ve Yiiksek Lisans Ogrencilerle ilgili gelen yazilari Anabilim Dali Bagkanligina ve Lisansiisti Midirligine Ust yaziyla
gondermek. Anabilin Dali Glindemini hazirlar Anabilim Dali Kurul Kararlarini yazar, lyelere imzalatarak enstitliye gonderir. Yiksek
Lisans, Doktora Ogrencileriyle ilgili evraklari, tez konusu, sinav jirilerinin belirlenmesi, TIK raporu, tez tutanagu, jiiri 6nerisi, tez
savunmasi, yeterlik, yazilarini ilgili Enstitiye Gonderir

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler
1. 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak. 2.
Gorevini gerektigi gibi yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip olmak.

Isbu gorev tanimini okudugumu ve mevcut gorevlerimi kapsadigini kabul ediyorum. Goérev tanimi gerektiginde guncelligi saglamak
amaciyla revize edilecektir.
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