
T.C. Doküman No CEVR-GT-3.02.006

KONYA TEKNİK ÜNİVERSİTESİ İlk Yayın Tarihi 18.05.2022

Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi Revizyon No 0

Çevre Mühendisliği Bölümü Revizyon Tarihi

GÖREV TANIMI FORMU

Görev Unvanı:

Üst Birim Adı:

Birim Adı:

Üst Yönetici(ler):

Bağlı Alt Unvanlar:

Vekalet Eden:

Görev Unvanı Sorumlusu

Prof.Dr. Mehmet Emin ARGUN

İşbu görev tanımını okuduğumu ve mevcut görevlerimi kapsadığını kabul ediyorum. Görev tanımı gerektiğinde güncelliği sağlamak 

amacıyla revize edilecektir.

18/05/2022

Onaylayan Üst Yönetici

Prof. Dr. Dilek ERDİRENÇELEBİ 

Görevin Sorumlulukları ve Yetkileri

(1) Eğitim-öğretim dönemi başında her öğretim üyesinden haftalık yüke esas faaliyetler bildirim formunun istenmesi,                                  

(2) Öğretim elemanları ders dağılımı, ders yükü ve ücrete esas fazla ders saati çizelgesinin oluşturulması,                                                 

(3) Her ayın sonunda öğretim elemanlarının ders yüklerinin hesaplanarak ödeme işlemleri için bölüm başkanlığı imzası ile dekanlık ve 

enstitüye gönderilmesi, 

Görevin Gerektirdiği Nitelikler

Çevre Mühendisliği Bölümü öğretim elemanı olmak

Çevre Mühendisliği Bölüm Başkanı

Bölüm Öğretim Üyeleri

Bölüm Başkan Yardımcısı

Görevin Tanımı

Öğretim üyelerinin ve ders yükümlülüğü olan öğretim elemanlarının haftalık ders faaliyetleri karşılığında oluşan puantajlarının 

hesaplanması veya ek ders sitemi üzerinden hesaplatılması. Ek ders ücreti ödeme işlemlerinin yapılması için bölüm başkanlığına 

sunulması.
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