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1- Siirecin Tanimi

DERS YUKLERININ BELIRLENMESI (PUANTAJ) SURECI

2- Siirecin Sahibi

Cevre Muhendisligi Bélum Baskanligi ve Puantaj Komisyonu

3- Siirecin Amaci

Ogretim Uyelerinin ve ders yikimliligi olan égretim elemanlarinin haftalik
ders faaliyetleri karsiliginda olusan puantajlarinin hesaplanmasi veya ek
ders sitemi Uzerinden hesaplatiimasi. Ek ders Uicreti 6deme islemlerinin
yapilmasi igin bélim baskanhgdina sunulmasi.

4- ligili Mevzuat
Maddeleri

1- Yiksekogretim Kanunu

2- Yuksekogretim Personel Kanunu

3- Yiksekogretim Kurumlarinda ikili Ogretim Yapilmasi, 2547 Sayili
Yuksekogretim Kanununun Bazi Maddelerinin Degistiriimesi ve Bu
Kanuna Bir Ek Madde Eklenmesi Hakkinda Kanun

5- Riskler/Firsatlar

Riskler: Ogretim elemanlarinin yanhs bildirimde bulunmasi, unvanlarin
sistemde yanlis giriimesi, sistemin zamaninda gtincellenmemesi

Firsatlar: Ogretim elemanlarinin ek ders tcretlerinin online sistem ile daha
hizli hesaplanmasi ve 6denmesi, motivasyonun artmasi

6- Sureg¢ Girdileri
(Belgeler)

1- Bolum baskanhginin egitim-6gretim planini belirlemesi

2- Bolum bagkanhdi tarafindan dersler igin gérevlendirmelerin yapilmasi

3- Ogretim eleman tarafindan haftalik ders faaliyeti bildirim formunu
imzalayarak bélim bagkanlidina teslimi

4- Puantaj komisyonu tarafindan ek ders Ucreti gizelgelerinin olusturulmasi

5- Ek ders Ucreti ¢izelgelerinin Dekanlik ve Enstiti makamlarinin onayina
sunulmasi

6- Ek ders ucretlerinin Dekanlik ve Enstiti tarafindan 6denmesi
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7- Siire¢ Sorumlusu

8- i s Akis Semasi

9- Siireg Ciktilar

Bolim bagkani ve
ogretim elemanlari

Bolim baskani ve ABD
kurulu

Ogretim elemani

Puantaj Komisyonu

Ogretim elemani

Dekanlik/Enstiti

Puantaj Komisyonu

Bolim bagkani

Bolim sekreteri

Dekanlik/Enstiti

Ders Yuklerinin Belirlenmesi
Baslama

v

Bolim baskanhginin egitim-6gretim planini belirlemesi

v

Bolim baskanhigi tarafindan dersler igin
gorevlendirmelerin yapilmasi

!

Ogretim elemaninin haftalik ders faaliyetlerini
olusturmasi

v

Puantaj komisyonunun dersfaaliyetlerinin
uygunlugunu incelemesi ve ek ders sitemi
izerinden bolim onaylarinin yapilamasi

Ogretim elemanlari ders
dagilimi, ders yiku ve
Ucrete esas fazla ders

v

Ogretim elemani tarafindan haftalik ders
faaliyeti bildirim formunu imzalayarak bolim
baskanligina teslimi

\ 4

saati gizelgesi

\/-

Haftalik ylke esas

v

Dekanlik ve enstitu ilgili birimleri
tarafindan ek derslerin hesaplatiimasi

v

Puantaj komisyonu tarafindan ek ders ucreti
cizelgelerinin olusturulmasi

faaliyetler bildirim
formu

R

\ 4

Yiksekogretim ek
ders Ucreti gizelgesi

!

Ek ders Ucreti gizelgelerinin bolim bagkanhg
tarafindan imzalanmasi

v

Ek ders licreti gizelgelerinin Dekanlik ve
Enstitd makamlarinin onayina sunulmasi

v

Ek ders Ucretlerinin Dekanlik ve Enstitli
tarafindan 6denmesi

v

Ders Yuklerinin
Belirlenmesi Sureci
Bitirilir

\ 4

e
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10- SURE(}_ ) Ogretim elemanlari tarafindan derslerin gergeklestiriimesi
OLCME KRITERLERI | Ders ytklerinin hesaplanmasi
Odemelerin yapilmasi
11- SUREC Gz yaryih
PERIYODU Bahar yaryili
Ara tatil ve Yaz tatili
Dokiimani Hazirlayan Dokiimani Onaylayan
Prof.Dr. Mehmet Emin ARGUN Birim Yoneticisi

Prof. Dr. Dilek ERDIRENCELEBI




