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P.Caligma Yaptigi isgiinii Sayig

Yukarida kimligi ve fotografi bulunan
ogrencinin is yerimizde ........... is gund
...................................................... pratik galisma yaptigini ve bu defteri
kendisinin dizenledigini onaylarim.

ISYERININ

imza ve Mihir

PRATIK CALISMALARI INCELEME KOMISYONUNUN KANAATI

Yapilan Calisma

....is gunluk....devre galismasi olarak kabul edilmistir.

Kabule uygun gérilmemistir.

Staj Komisyonu

Tarih
201
Baskan Uye Uye
AdrSoyadi Adr-Soyadi AdrSoyadi

Not: Pratik ¢calismaya baslamadan énce, bu sayfada bulunan fotograf boéliimiine son alti ayda ¢cekilmis fotografinizi
yapistinp, égrenci iglerinden onaylatmaniz gerek mektedir.
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STAJ DEFTERI YAZILIRKEN DIKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR

Defterde yer alacak olan rapor, staj programina ve staj esaslarina uygun olarak
yazilacaktir. Raporda anlatim dili edilgen yapida olmalidir (yapiimistir, géraldd, bulunmustur,
anlasildi, vs. gibi pasif fiiller icermelidir.) Defter staj suresi iginde doldurulur ve calisma
suresinin sonunda gerekli yerler, kurulus yetkililerine onaylatilir. Defterdeki her sayfanin staj
yerindeki staj yetkilisine onaylatiimasi gerekir. Bu defter yazilirken ana basliklar Arial 14 punto
koyu, alt basliklar ise Arial 12 punto koyu olacak sekilde ayarlanacaktir. Ara metin ise Arial 11
puntoda yazilacaktir. Defter yazimi sirasinda kullanilan sekillerin altina, tablolarin ise tzerine
sekil ve tablo numarasi ve agiklama yazilarak metin icerisinde vurgulanmasi gerekmektedir.
Her sayfaya sayfa numarasi verilecektir.

Kaynaklar metin igerisinde tek yazarli kaynaklar igin (Yazarin Soy ismi, Yil) seklinde
verilecek, iki yazarl bir kaynak igin (1. Yazarin Soy ismi ve 1. Yazarin Soy ismi, Yil), birden
fazla kaynak metin igerisinde vurgulanacaksa (Yazarin Soy ismi, Yil; Yazarin Soy ismi, Yil),
cok yazarl bir kaynak verilecekse (1. Yazarin Soy ismi vd., Yil) seklinde yazilacaktir. internet
kaynagi ise (URL1, 2 vb.) seklinde verilecektir. Kaynaklar béliminde kaynaklarin nasil
yazilacagi gdsterilmektedir.

Staj defterine yazilan bilgiler kopyala yapistir olmamali, 6zgiin cimleler kullanilarak
yazilmalidir. Defter kontrolleri intihal programinda yapilacaktir, bu sebeple bu hususa 6zellikle
dikkat edilmesi gerekmektedir.

Staj defteri asagidaki kisimlardan olusmalidir. Defterde mutlaka Konularin bulundugu
ve sayfa numaralarini gdsteren icindekiler ICINDEKILER, GIRIS, Staj yerinde gecirilen
glnlerde stajer 6grencinin hangi islerde calistigini belirtilen STAJ CALISMA PROGRAMI
(stajla ilgili amir tarafindan onaylanmis olmalidir), Stajin yapildigi kurulus hakkindaki bilgiler
yani KURUM TANITIMI (Kurulusun Adi, Kurulusun Yeri, Kurulusta Calisan Mulhendis
(Branslari belirtilecek), Diger Teknik Elemanlar ve Personel Sayisi, Kurulusun Calisma
Konusu ve is Kapasitesi), KURUMDA YAPILAN CALISMALAR, STAJ DEGERLENDIRMESI,
KAYNAKLAR ve EKLER kismi bulunmalidir.

1. GIRIS

Bu boélumde stajin bir cevre muhendisligi 6grencisi igin dnemi, staj yapilan kurumun
neden tercih edildigi ile alakah bilgi verilecektir. Bu defterde verilen bilgilerin 6zeti bu kisimda
anlatilarak kisa bir giris yapilacaktir.

2. STAJ CALISMA PROGRAMI

Bu bélimde staj yerinde gegirilen ginlerde stajyer 6grencinin hangi islerde galistigini
belirtilen bir program burada tablo halinde verilmelidir.
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3. KURUM TANITIMI

Bu bolimde kurum hakkinda bilgi verilerek (amag, vizyon vb.), eder mevcutsa
organizasyon semasi ve gorevleri alt bagliklar halinde resmi bir dil kullanilarak yazilacaktir.

3.1. Kurumun Organizasyon Semasi (Varsa)

Organizasyon semasli verilirken Sekil 1 ‘de gosterilen d6rnege benzer bir sema
eklenebilir.

Genel Miidiir (CEO)
Gnl Md.Yrd. Gnl Md.Yrd. Gnl Md.Yrd.
Finans Imalat Insan Kaynaklar1
Muhasebe Biitce Fabrika Bakim Egitim S.Yardim
Sefi Analisti Miidiiri Miidiiri Uzmani Uzmani

Sekil 1. Omek bir organizasyon semasi
3.2.  Kurumun Baslica Goérevleri

Bu kisimda staj yapilan kurumun yapilan igler maddeler halinde veya kisa bir
paragrafta verilebilir.

3.3. Tesis Akim Semasi ve izlenen Parametreler

Bu kisimda stajin yapildigi tesisin akim semasi, tesiste izlenen parametrelerin (KOI,
BOI, AKM vs.) giris ve ¢ikis suyundaki degerleri tablo halinde verilebilir.

4. KURUMDA YAPILAN CALISMALAR

Bu bdlimde staj programi gbéz onunde bulundurularak staj yerinde go6zlenmis ve
yapiimis her sey ayrintili olarak agiklanacaktir. Rapor, 6grencinin agirlikla calistigi veya
sectigi, staj yerinde yapilan islerden bir veya birkacgi tzerindeki ayrintili calismalari icermelidir.
1. Devre stajini yapanlar galigtiklar laboratuvarda yapilan deneylerin prosedurlerini ve eger
mumkunse elde edilen sonuclar sirayla verecek, 2. Devre stajini yapanlar ise kurumun
isleyisine gore cevre muhendisligiyle alakal problemlerin nasil ¢ozuldugu, islerin nasil igledigi,
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ydnetmeliklerin hangi noktalarina dikkat edildigini alt baslklar kullanarak vereceklerdir.
Asagida drnek alt basliklar verilmektedir.

4.1. BOIs (Biyokimyasal Oksijen ihtiyaci) Deneyi (Ornek 1)

Deneyin amaci, hangi sulara bu analizin uygulandigi ya da hangi noktalardan numune
alinarak analiz yapildigi acgiklanmali, ardindan deney proseduiri gerek duyulursa resimlerle
gOsterilmelidir. Resimler verilirken mutlaka sekil numarasi ve agiklama yazilmali ve metin
icinde vurgulanmalidir. Sekil 2'de BOIstayininde kullanilan élgerler drnek olarak verilmektedir.

Sekil 2. BOI tayininde kullanilan dlcerler

4.2. Gevresel Etki Degerlendirmesi Yonetmeligi Onemli Hususlar (Ornek
2)

Yénetmeliklerle alakah bilgi verilecekse 6zet seklinde yazilmali gerek duyulursa
tablolarla ve sekillerle desteklenmelidir. Yo&netmelik maddeleri direk olarak yazilmamali
sadece 6nemli noktalar burada verilmelidir. Tablolar verilirken mutlaka tablo numarasi ve
aciklama yazilmali ve metin icinde vurgulanmalidir. Tablo1’de Cevresel Etki Degerlendirmesi
Yénetmeligi yayin tarihleri 6rnek tablo olarak verilmistir.

Tablo 1. Cevresel Etki Degerlendirmesi Yonetmeligi yayin tarihleri

Yonetmeligin Yayimlandigi Resmi Gazete’nin
Tarihi Sayisi
25/11/2014 29186
Yonetmelikte Degisiklik Yapan Yénetmeliklerin Yayimlandigi Resmi
Gazetelerin

Tarihi Sayisi

1 9/2/2016 29619

2 26/5/2017 30077

3 14/6/2018 30451
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5. DEGERLENDIRME

Bu boélimde stajdan edinilen beceriler ve deneyimler degerlendirilecek, kurulus cesitli
ybnlerden irdelenecek gerekiyorsa aksakliklar ve prosesler (suregler) konusunda 6neriler
sunulacaktir.

6. KAYNAKLAR

Bu kisimda kaynaklarin nasil listelenecegi detayh olarak verilmektedir. Defter
icerisinde atifta bulunulan tim kaynaklar asagidaki kurallara uygun olarak yazilacak ve
alfabetik siraya goére verilecektir.

Hakemli Dergide Yayimlanan Makale:

ilk kisimda, yazar soyad, ilk adinin bas harfi, yayin yili verilir. ikinci kisimda, eserin
baslgi, yayinlandigi dergi adi, cilt numarasi, sayl numarasi, sayfa numarasi sirasiyla yazilir.
Yazarlar arasi virgul ile ayrilir, ancak iki ve daha fazla yazarlarda son yazar "ve" ile ayrilir.

Bonac, T. ve Kirbach, E., 1978. An exprimentalstudy on thelateralnaturalfruquency of
bandsawblades, Woodand Fiber Science, 10, 1, 19-27.

Bostanci, S., 1982. Mekanik odun hamuru uretimi ve sorunlari, KTU Orman Fakdiltesi
Dergisi, 5, 1, 36-63.

Kitap Atifi Listelenmesi

ilk kisimda yazarin soyadi, ve adinin ilk harfi, kitap basim yil verilir. ikinci kisimda
ise,kitabin adi, varsa editér ya da cevirenin adi, kitabin cilt ve baski numarasi, yayinci
kurulusunadi, basildigi sehir ve llke (Yabanci Ulke ise) adi yazilmalidir. Yazarlar arasi virgul
ile ayrilir,ancak iki ve daha fazla yazarlarda son yazar "ve" ile ayrilir.

Sidney, H.A.,1974. Indroductiontopyhsicalmetallurgy, Second Edition, McGraw-
HillBookCo., New York,

USA.
Gergek, Z., 1988. Botanik, KTU Basimevi, Trabzon.

Yiksek Lisans ve Doktora Tezi Atifi Listelenmesi

ilk kisimda, tez sahibi yazarin soyadi ve adinin ilk harfi, tezin bitirildigi yil. ikinci
kisimda, tezin adi, tezin tiru (YUksek lisans veya Doktora), tez calismasinin yapildigi
kurulusun, tezin verildigi sehir ve Ulke (Yabanci tlke ise) adi yazilmalidir

iskenderoglu, E., 1993. Bazi agag tiirlerinin kursun kalem endustrisinde kullaniimasi
imkanlari, Yiiksek Lisans Tezi, KTU., Fen Bilimleri Enstitiisti, Trabzon.
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internet Atifi Listelenmesi

internet kaynaklari listenin en sonunda verilir. Yazar belli olmayan internet
kaynaklarina atif yapilmasi durumunda; URL-sira numarasi, ilgili sitenin internet adresi ve
bilginin alindigi tarih (gun, ay, yil) acikga yazilmahdir.

URL-1 <http://www.mohid.com>, alindid1 tarih: 29.06.2006.
URL-2 <http://www.elet.polimi.it/ >, alindigi tarih: 10.01.2007.

Standard Atifi Listelenmesi

Birinci kisimda, standardi hazirlayan kurulusun kisaltiimis ismi ve standardin
numarasi, standardin hazirlandigi yil veriimelidir. ikinci kisimda, standardin adi, hazirlayan
kurulugsun tam adi ve bulundugu sehri ile tlke (Yabanci Ulke ise) yaziimalidir.

TSE 2478, 1976. Odunun statik egilmede elastikiyet moduilin tayini, Tark Standartlari
Enstitlist, Ankara.

ASTM 907, 1982. Standard  definitions of termsrelationtoadhesives,
AmericanSocietyforTestingandMaterials, Philadelphia,USA.

Resmi Gazete (Kanun, Teblig, Yonetmenlik ve TuzlUkler) Atifi Listelenmesi

“T.C. Resmi Gazete” ibaresi, kanun, yonetmelik ismi, sayi, tarih, sayfasi numarasi
sirasiyla yazilir.

T.C. Resmi Gazete, Hububat alimina iligskin kararin yurarlige konulmasi hakkinda
karar. (21242 mukerrer), 29.5.1992, 2-10.

T.C. Resmi Gazete, 1615 sayili gimrik yonetmenliginin 1 nolu ekinin degistiriimesine
dair ydénetmelik. (21237), 24.5.1992, 85.

7. EKLER

Resimlerin, fotograflarin, sekillerin, tablolarin ve diger dokiimanlarin rapor icerisindeki
yeri 1/3'G gegmemelidir. Eger bu oran asiliyorsa veya rapora ilistiriimesi mimkin olmayan
materyal (Pafta, uzun tablolar, aritim semasi, érnek plan ve kesit gizimleri, vs) birikimi varsa
rapora eklenmek Uzere arta kalan kisimlar ve materyaller EKLER boélumunde
numaralandirarak verilmelidir. Raporun gereken yerlerinde bu numaralar kullaniimak suretiyle
EKLER boélimine atif yapilabilecektir. Fotokopi kabull icin bu kopyalarin staj amirince
onaylanmis olmasi gereklidir. Eklenecek paftalar kuralina uygun olarak katlanmalidir.
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