CEVRE MUHENDISLiGi BOLUMU
STAJ YONERGESI

GIRiS
AMA

Madde 1: Konya Teknik Universitesi “Onlisans ve Lisans Programlar1 Staj Yénergesi” hiikiimleri

gecerlidir.
KAPSAM

Madde 2: Konya Teknik Universitesi “Onlisans ve Lisans Programlar1 Staj Yénergesi” hiikiimleri

gecerlidir.
DAYANAK

Madde 3: Bu yonerge, Konya Teknik Universitesi Senatosunun 04.01.2024 tarih ve 01-02 sayili
Universite Senato karariyla yiiriirliige giren Konya Teknik Universitesi “Onlisans ve Lisans Programlar1

Staj Yonergesine” dayanilarak hazirlanmistir.
TANIMLAR

Madde 4: Konya Teknik Universitesi “Onlisans ve Lisans Programlar1 Staj Yénergesi” hiikiimleri

gecerlidir.

STAJIN AMACI VE CESITLERI

Madde 5: Stajin amaci, akademik egitim-6gretim siiresince 6grenilen teorik bilgiler kapsaminda boliim
staj komisyonu tarafindan uygun goriilen kurumlarda (yurt i¢i veya yurt dist atiksu/igme
suyu/endiistriyel atiksu aritma tesisleri, cevre laboratuvarlari, biirolar, firmalar, isletmeler, fabrikalar,
geri kazanim/geri doniisiim tesisleri, ilgili Bakanliklar, Cevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi 1l
Miidiirliikleri vb.) deney ya da yapilan ¢aligmalarla edinilen bilgi ve becerilerin uygulamali olarak
pekistirilmesidir. Cevre Miihendisligi Boliimii’nde zorunlu stajlar 1. devre ve 2. devre olmak lizere

yapilir.

STAJ iLE iLGIiLi BELGELER

Madde 6: Konya Teknik Universitesi, Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesinin bu kapsamda

belirledigi esaslar gegerlidir.

STAJ BASVURU iSLEMLERI

a-) Staj bagvurular bir dilekge ile 6grenci tarafindan boliimiin uygun gordiigii kuruluslara yapilir.



b-) Staj komisyonu tarafindan 6grencilerin staj yapmak istedikleri kuruluglarin, yapilacak olan staj i¢in
elverisli olup olmadigi incelenir. Uygun siire igerisinde belirtilen yerlerde 6grencilerin ilgili yerlerde staj
yapip yapamayacagi dgrencilere duyurulur. Staj yapilacak yer nedeni ile bagvurusu kabul edilmeyen

ogrenciler yeni bir kurulus bulmak zorundadirlar.

¢-) Kamu veya 6zel sektor kuruluslarindan; boliimiimiize staj kontenjanlar1 gelmesi halinde bunlar
bolim duyuru panosunda ve boliim web sayfasinda ilan edilir ve 6grenciler bu staj kontenjanlarindan

faydalanabilir.

d-) Staj basvurusu kabul edilen 6grenciler; Boliim Staj Komisyonuna teslim edilmesi gereken belgeleri
(Ek 1) (Staj Basvuru Formu, staj yapilacak kurulus tarafindan verilen kabul belgesi, niifus ciizdanm
fotokopisi, saglik hizmeti beyan ve taahhiitname formu, 6grenci ve igveren bilgi formu (sadece 6zel
sektor kuruluslarinda staj yapacak 6grenciler icin gereklidir) ve 6grenci staj bilgi formu) eksiksiz olarak
hazirlayarak komisyona teslim ederler. Staja baslamadan oOnce, O6grenciler tarafindan Fakiilte
Dekanliginca onayl fotografli 2 adet Staj Sicil Fisi (Ek 2) temin edilmelidir. Sigortal1 ige giris bildirgesi
staj baglangi¢ tarihinden Once Bolim Staj Komisyonu tarafindan 6grenci e-posta adreslerine
gonderilecektir. Bu belge 0grenci tarafindan stajin yapilacagi kuruma teslim edilmek zorundadir. Staj
yeri ve staj tarihleri belli olan dgrenciler, Konya Teknik Universitesi tarafindan yapilan sigortaya ait
belirtilen bu islemleri takip etmek zorundadirlar. Ogrenciler Staj Basvuru Formunda belirtilen staj
bilgilerini ve tarihlerini degistiremezler. Eger bu tarihlerde degisiklik olursa, yasal ve zorunlu
nedenlerden dolay1 staja gidilemezse veya staja bagladiktan sonra yarim birakilirsa, bu durumun
ogrenciler tarafindan vakit gegirilmeden Béliim Staj Komisyonu'na bildirilmesi zorunludur. Ogrenci
bahsedilen bu bilgi verme islemlerini yerine getirmezse dogacak tiim maddi ve manevi sorumlulugun

tarafina ait oldugunu pesinen kabul etmis sayilir.

e) Staj yapacak dgrenciler 1. dénem ve 2. donem staj yerlerinin belirlenmesi hususunda staj yapilacak

yer se¢imi hiikiimlerine uymak zorundadirlar.

STAJ YAPILACAK YER SECIiMi

Madde 7: Ogrenciler 1. devre stajlarin1 cesitli su/atiksu analizleri gerceklestirilen ya da diger bazi
cevresel parametre analizlerinin yapilabildigi (hava kirliligi, giiriiltii, katt atik, yakit analizi, geri
kazanim vb.) donanimli laboratuvar kosullarina sahip ve yogun olarak deney yapilan kuruluslarda
yapmalar1 gerekmektedir. 1. devre stajinin kabulii igin bu sart kesinlikle aranacaktir. 2. devre stajlari ise
kamu veya 6zel sektor kuruluslarinda biiro, firma, fabrika, isletme, santiye veya proje vs. alanlarinda
yapilacaktir. 2. devre stajlari; staj yapilan yerlerin isletme, yonetim, raporlama vb. is akislarinin
ogrenilmesi kapsaminda yapilacak olup kesinlikle 1. devre staji kapsamindan farkli olmalidir. Her iki
staj tiirii i¢in de gecerli olmak iizere 6grencilerin staj yapacagi kuruluslarda en az 1 tane aktif olarak
gorev yapan Cevre Miihendisi bulunmasi gereklidir. 2. devre stajlart mutlaka Cevre Miihendisligi

bolimi kapsami ve sinirlar igerisinde faaliyet gosteren ve ilgili galigmalar gergeklestiren yerler olmak



zorundadir. Ogrenciler, staj yapacaklari kurumun yénetmeliklerine, disiplin ve is giivenligi ile ilgili

hiikiimlerine uymak zorundadirlar.

STAJIN BASLAMASI VE SURESI

Madde 8: Cevre Miihendisligi Boliimii’nde stajlar, 20’ser is giiniinii kapsayan 1. ve 2. devreler olmak
tizere iki ayr1 donem halinde yapilir. 1. devre staji en erken 4. yartyildan sonra ve 2. devre staji ise 6.
yariyildan sonra yapilabilir. Zorunlu ya da uygun goriilen durumlarda iki staj pes pese 6. yartyil

sonundan itibaren yapilabilir.

Diger tiim hususlarda Konya Teknik Universitesi “Onlisans ve Lisans Programlar1 Staj Y&nergesi”

hiikiimleri gegerlidir.

SiGORTA iISLEMLERI, STAJA DEVAM ZORUNLULUGU ve STAJ UYGULAMASI

Madde 9: Konya Teknik Universitesi, Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi staj ydnergesinin

hiikiimleri gegerlidir.

STAJ _RAPORUNUN/DEFTERININ HAZIRLANMASI, TESLiMi, INCELENMESI ve
DEGERLENDIRILMESI

Madde 10: Konya Teknik Universitesi, Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi staj yonergesinin

hiikiimleri gegerlidir.

Staj Defterinin Hazirlanmasi:

Bu kapsamda asagidaki hususlara dikkat edilerek staj defteri hazirlanmali ve teslim edilmelidir.

a-) Staj defteri kapagi, fotografli 6n kapagi ve diger sayfalar1 iceren staj defter 6rnegi (Ek 3 ) Boliim

web sayfasindan temin edilecektir.

b-) Staj defteri en az 30 sayfa olacak sekilde staj siiresince doldurulmali ve ¢alisma siiresinin sonunda
fotografli 6n kapak ve Staj Sicil Fisi, kurumdaki staj sorumlusu tarafindan onaylanmis olmalidir. Staj

defterinin her bir sayfas1 kurumdaki staj sorumlusu tarafindan imzalanmis/paraflanmis olmalidir.

¢-) Staj defteri; staj programina ve staj esaslarina uygun olarak bilgisayar ortaminda Word belgesi olarak

hazirlanacaktir.

d-) Staj defteri hazirlanirken yazim sirasinda kullanilan sekillerin altina, tablolarin ise {izerine sekil ve

tablo numaralar1 ve agiklamalar1 yazilacak ve metin igerisinde bu kisimlara atif yapilacaktir.
e-) Staj defterindeki her sayfaya sayfa numarasi verilecektir.

f-) Staj defteri asagida belirtilen tiim boliimleri icermek zorundadir:



Konularin bulundugu ve sayfa numaralarin1 gosteren igindekiler, giris, staj yerinde gegirilen giinlerde
stajyer dgrencinin hangi islerde calistigini gosteren staj calisma programi (stajla ilgili amir tarafindan
onaylanmis olmalidir), stajin yapildig1 kurulus hakkindaki bilgiler, kurum tanitimi (kurulusun adi,
kurulusun yeri, kurulusta ¢alisan miithendisler (branslari belirtilecek), diger teknik elemanlar ve personel

sayist, kurulusun ¢alisma konusu ve is kapasitesi.
g-) Staj defterin temel boliimleri asagida verilmistir.

e GIRIS: Bu béliimde yapilan staj ve staj konusu hakkinda kisa bilgi verilecektir

e CALISMA RAPORU: Bu boéliimde staj programi goz oOniinde bulundurularak staj yerinde
gbzlenmis ve yapilmis her sey ayrintili olarak agiklanacaktir. Raporlar, dncelikle 6grencilerin
cogunlukla yaptig1 isler ve ¢alismalar diisiiniilerek hazirlanmalidir.

e DEGERLENDIRMELER VE SONUC: Bu bsliimde yapilan staj kapsaminda edinilen beceriler
ve deneyimler degerlendirilecek ve staj siiresince yapilan gozlemler yazilacaktir. Staj yapilan
kurulus cesitli yonlerden (kurumsal yapi, c¢alisan miihendisler/is¢iler, yapilan isler vb.)
irdelenecek ve gerekiyorsa gozlemlenen aksakliklar ve siirecler konusunda degerlendirmeler
yapilarak oneriler sunulacaktir.

e EKLER: Resimlerin, fotograflarin, sekillerin, tablolarin ve diger dokiimanlarin rapor
icerisindeki yeri 1/3’1i gegmemelidir. Eger bu oran asiliyorsa veya rapora ilistirilmesi miimkiin
olmayan ¢ok sayida materyal (uzun tablolar, aritim semasi, 6rnek plan ve kesit ¢izimleri, vb.)
varsa rapora eklenmek iizere ilgili kisimlar ve materyaller EKLER bdliimiinde
numaralandirilarak verilmelidir. Raporun gereken yerlerinde bu numaralar kullanilmak suretiyle
EKLER boliimiine atif yapilabilecektir. EKLER béliimiinde yer alacak agiklayici bilgi, sekil,
fotograf veya ¢izelge sayfalarina, “Staj defterine konulmak {izere diizenlenmistir” ifadesi
yazilarak 6grenci ve kontrol eden staj amiri tarafindan imzalanmali, tarih konmali, ayrica

isyerinin agik adresi yazilmali, kagelenmeli ve/veya miihiirlenmelidir.
h-) Rapor yazilirken anlatim dili edilgen yap1 olarak secilmelidir.

Staj Defterinin Teslimi:

Madde 11:

a-) Ogrenciler, yaptiklar stajlarin sonunda; hazirladiklar1 staj defterlerini ve varsa eklerini, boliim staj
komisyonu tarafindan ilan edilen tarihe kadar boliim bagkanligina tiim ilgili staj evraklarn ile beraber

eksiksiz olarak ve imza karsiliginda teslim edecektir.

b-) Ilan edilen siire igerisinde staj defteri ve ilgili diger tiim staj evraklari ile staj yaptig1 kurumdan teslim
aldig1 sicil fisini iceren kapali ve iizeri imzali, kaseli ve/veya miihiirlii degerlendirme zarfim teslim

etmeyen Ogrencilerin stajlar1 gegersiz sayilir.



Staj Defteri ve ilgili Staj Evrakimin incelenmesi ve Degerlendirilmesi:

Madde 12:

a-) Staj defterleri ve ilgili tiim diger staj evraklar1 boliim staj komisyonu tarafindan oncelikle sekil ve
diizen acisindan incelenir. Icerik incelemesine gecmeden dnce eksik ya da hatali olarak hazirlanmus staj
defterleri sadece 1 kereye mahsus olarak 6grencilere diizeltilmesi amaci ile geri iade edilir. Boliim staj
komisyonu tarafindan belirtilen siire igerisinde revize edilmis defterlerini teslim etmeyen veya gerekli

diizeltmeleri yapmamis 6grencilerin stajlar gegersiz sayilir.

b-) Sekil ve diizen agisindan basarili bulunan defterler boliim staj komisyonu tarafindan icerik agisindan
degerlendirilir. Ayrica, staj defterleri bir intihal programi (Turnitin vb.) ile kontrol edilir. Defterlerin
benzerlik oran1 %30’u kesinlikle asamaz. Staj defterlerindeki benzerlik oran1 %30’u asan 6grencilerin
defterleri sadece 1 kereye mahsus olarak 6grencilere diizeltilmesi amaci ile geri iade edilir. Boliim staj
komisyonu tarafindan belirtilen siire igerisinde igerik agisindan revize edilmis defterlerini teslim
etmeyen ya da revize ettikleri staj defterlerinin benzerlik oranlari tekrar %30’un lizerinde ¢ikan

Ogrencilerin stajlar1 gegersiz sayilir.

¢-) Boliim staj komisyonu gerekli gérmesi durumunda dgrencilere staj siavi yapabilir. Ogrencilerin staj

sinavlarinda basarisiz olmalar1 durumunda stajlar1 gecersiz sayilir.

d-) Ogrencilerin yaptiklar1 stajlar kapsaminda “basarili” ya da “basarisiz” olduklar1 bdliim staj
komisyonu tarafindan hazirlanan degerlendirme listesi ile bolim duyuru panosunda ve/veya boliim web
sayfasinda Ogrencilere ilan edilir. Staj degerlendirmesi tamamlanan 6grencinin stajlari ya tamamen

“bagarili” ya da tamamen “basarisiz” olarak ilan edilir.

Diger tiim hususlarda Konya Teknik Universitesi “Onlisans ve Lisans Programlari Staj Yonergesi”

hiikiimleri gegerlidir.

STAJ MUAFIYETI

Madde 13: Konya Teknik Universitesi “Onlisans ve Lisans Programlar1 Staj Yonergesi” hiikiimleri

gecerlidir.
YURURLUK

Madde 14: Bu Yonerge, Konya Teknik Universitesi, Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiilte Kurulunda

onaylandig: tarihten itibaren yiiriirliige girer.
YURUTME

Madde 15: Bu yonerge hiikiimleri, Cevre Miihendisligi Bolim Bagkani tarafindan yiriitiiliir. Bu

yonergede bulunmayan hususlar, B6liim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir.



Staj ile alakali diger tiim hususlarda Konya Teknik Universitesi “Onlisans ve Lisans Programlari Staj

Yonergesi” hiikiimleri gegerlidir.
EKLER

Ek-1: Bolim Staj Komisyonuna teslim edilmesi gereken belgeler

EKk-2: Staj Sicil Fisi

EK-3: Staj defter 6rnegi



https://www.ktun.edu.tr/tr/Birim/Index/?brm=X4JasZfnm1uP9QXwzBuQhA==
https://www.ktun.edu.tr/tr/Birim/Index/?brm=X4JasZfnm1uP9QXwzBuQhA==
https://www.ktun.edu.tr/tr/Birim/Index/?brm=X4JasZfnm1uP9QXwzBuQhA==

