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Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Revizyon No il |
Elektrik-Elektronik Miihendisligi Bolimii Revizyon Tarihi 11/09/2024
GOREV TANIMI FORMU Sayfall/1l
Gorev Unvani: Staj Komisyon Baskani, Staj Komisyon Uyeleri
Ust Birim Adr: Mihendislik ve Doga Bilimleri Fakdltesi
Birim Adi: Elektrik-Elektronik Mihendisligi Bolimu
Ust Yonetici/Yoneticileri | Dekan, Dekan Yardimcilari, Bolim Baskani
Baglh Alt Unvanlar
Vekalet Eden

Gorevin Tanimi

iigili ydnetmelik ve yénergeler gergevesinde Elektrik- Elektronik Mithendisligi bélimiindeki dgrencilerin staj ile ilgili faaliyetlerinin diizenli bir
sekilde ylrGtilmesini ve kontrolliini saglamak.

Gorevin Sorumluluklari ve Yetkileri

1- Zorunlu stajini yapacak 6grencilerin bagvuru evraklarini toplamak.

2- Ogrencilerin staj yapacaklar yerlerin uygunlugunu kontrol etmek, staj evraklarini onaylamak.

3- Ogrencilerin sigorta girilerinin yapilmasi igin staja baslayacak égrencilerin listesini hazirlamak ve Bélim Baskanhgi araciligiyla
Dekanlik Sigorta Birimine iletmek.

4- Sigorta girigleri yapilan 6grencilerin sigorta evraklarini 6grenciye iletmek.

5- Stajini tamamlayan 6grencilerin staj defterlerini ve staj degerlendirme evraklarini toplamak ve miilakat yaparak degerlendiriimesini

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler
657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu'nda ve 2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Isbu gérev tanimini okudugumu ve mevcut gérevlerimi kapsadigini kabul ediyorum. Gérev tanimi gerektiginde guincelligi saglamak
amaciyla revize edilecektir.

11/09/2024

Dog. Dr. Ozgiir OZDEMIR Prof. Dr. Ercan YALDIZ
Goérev Unvani Sorumlusu Onaylayan Ust Yonetici
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