
 T.C. Doküman No EELT-GT-3,03.001 

 KONYA TEKNİK ÜNİVERSİTESİ İlk Yayın Tarihi 18.05.2022 

Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi Revizyon No 1 

Elektrik-Elektronik Mühendisliği Bölümü Revizyon Tarihi 11.09.2024 
 GÖREV TANIMI FORMU Sayfa 1 / 1 

 

Görev Unvanı: Bilgi İşlem Komisyonu Başkanı, Bilgi İşlem Komisyonu Üyesi 

Üst Birim Adı: Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi 

Birim Adı: Elektrik-Elektronik Mühendisliği Bölümü 

Üst Yönetici/Yöneticileri Bölüm Başkanı, Bölüm Başkan Yardımcıları 

Bağlı Alt Unvanlar  

Vekalet Eden  

 
Görevin Tanımı 

Bölümle ilgili internet sayfasında yayımlanacak duyuruları zamanında eklemek, mevcut dönemlerde yer alan dersleri veren öğretim 

üyelerinin atamasını ve öğrencilerin ders şubelerine ayrılmasını yapmak. 

 
Görevin Sorumlulukları ve Yetkileri 

1. Duyuruların internet sayfasında Kişisel Verilerin Korunması Kanunu'na uygun biçimde eklenmesini sağlamak. 

2. Öğretim Planı ve Uyum İlkeleri'nde belirtildiği şekilde öğretim üyelerini derslere atamak. 

3. Ders Programı'nda önceden belirtilen şubelere göre öğrencileri doğru gruplara ayırmak. 

4. Zorunlu uygulama derslerinde öğrencilerden alınan proje öneri formlarının uygunluğunu kontrol etmek ve ilgili öğretim üyesine 

şubelendirmek. 

 
Görevin Gerektirdiği Nitelikler 

1. 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu'nda ve 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak. 

İşbu görev tanımını okuduğumu ve mevcut görevlerimi kapsadığını kabul ediyorum. Görev tanımı gerektiğinde güncelliği sağlamak 

amacıyla revize edilecektir. 
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Görev Unvanı Sorumlusu Onaylayan Üst Yönetici 

Dr. Öğr. Üyesi İbrahim ŞEFLEK Prof. Dr. Ercan YALDIZ 
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