
 
  

Doküman No 
EELT-IA- 

T.C. 
3.03.001 

İlk Yayın Tarihi 18.05.2022 KONYA TEKNİK ÜNİVERSİTESİ 

Revizyon No 01 DERS VE SINAV PROGRAMI HAZIRLAMA 

KOMİSYONU Revizyon 
11.09.2024 İŞ AKIŞ SÜREÇ FORMU Tarihi 

 Sayfa 1 / 3 

  

 

 
1- Sürecin Tanımı Mezuniyetleri için tek dersi kalan öğrenciler veya mezuniyetleri için tek dersi 

ve stajı kalan öğrenciler için yapılan sınavd ır.  Öğrenci dilekçe ile başvurması 

halinde bütünleme/yaz öğretimi sınav takviminin sona ermesini takip eden bir 
ay içerisinde birimlerce açılacak Tek Ders sınavına girebilir. 

2- Sürecin Sahibi Ders ve Sınav Programları Komisyonu 

3- Sürecin Amacı Tek Ders Sınav Programlarının Akademik Takvimde Belirlenen Zamanlarda 
Yapılması. 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

1- Konya Teknik Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Sınav 
Yönetmeliği 

2- Konya Teknik Üniversitesi Güncel Lisans Akademik Takvimi 

5- Riskler/Fırsatlar Tek Ders sınavı günü ve saatinin bütün öğrencilere duyurulması. 

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

1- Web sayfasında ilan edilen Akademik Takvim 
2-    Tek  Ders Sınavı Başvuru Formu 
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Hazırlanan Tek Ders Sınav programı 
öğretim elemanlarına tebliğ edilir. 

Hazırlanan Tek Ders Sınav programı Dekanlığa 
iletilir ve onaylanır. 

Hazırlanan Tek Ders Sınav programı Bölüm 
Başkanlığına iletilir ve onaylanır. 

Tek Ders Sınav 
Programı 

 
Tek Ders Sınav programı web sayfası ile 

öğrencilere duyurulur. 

 

 

 

 

 

7- Süreç Sorumlusu 8- İ ş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

 

 

 

 

 
Bölüm Başkanlığı 

 

 

Dekanlık 
 

Dekanlık 
 

Ders ve Sınav Programla 
Komisyonu, Bölüm 

Başkanlığı 

Ders ve Sınav 

Programları Komisyonu, 

Bölüm Sekreterliği 

Ders ve Sınav Programları 

Komisyonu, Bölüm 

Sekreterliği 
 

Bilgi İşlem Komisyonu 

Tek Ders Sınav Programına 
Başlama 

Tek Ders Sınav başvurularının akademik takvimde 
belirtilen tarihlerde alınması. 

Tek Ders Sınavı talepleri ile ilgili Fakülte Yönetim 
Kurulunda gündem alınması. 

Sınava girecek öğrencilerin bilgileri dekanlık 
tarafından gönderilir. 
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10- SÜREÇ 

ÖLÇME KRİTERLERİ 

Üniversitemizin web sayfasında ilan edilen Akademik Takvimde belirtilen tarih 

aralığ ında  öğretim elemanlarının  dersleri çakışmayacak şekilde Bö lüm Başkanı 
ilgili öğretim elemanlarının  görüşünü alarak  sınav  programının hazırlanması. 

11- SÜREÇ 

PERİYODU 

Mezuniyetleri için tek dersi kalan öğrenciler veya mezuniyetleri için tek dersi ve stajı  

kalan  öğrenciler  Tek  Ders  Sınav  formu ile başvurması  halinde  akademik 
takvimde belirlenen tarihlerde Tek Ders Sınavına girmeye hak kazanır. 

Tek Ders Sınavı talepleri Fakülte Yönetim Kurulunda karara bağlanır. Sınava 

girecek öğrencilerin bilgileri dekanlık tarafından gönderilir. 
Tek Ders Sınav programı hazırlanır, öğretim elemanlarına ve bölümün web 

sayfasında öğrencilere duyurulur. 

Dokümanı Hazırlayan 
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Arş. Gör. Ahmet Murat ERTURAN 
Arş. Gör. Serkan BUDAK 

Arş. Gör. Aybüke ERTÜRK 

Arş. Gör. Ayşe Özge ÇINAR 

Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

Prof. Dr. Ercan YALDIZ 

 


