Staj Hakkinda Sikc¢a Sorulan Sorular

Soru 1: Staj yeri bulamazsam ne olacak?
-Staj yeri bulma konusunda sorumlu 6grencinin kendisidir.

Soru 2: Sigortasiz staj yapilabilir mi? Sigortam firma m1 okul mu karsilayacak?
-Sigortasiz staj yapilamaz. Sigorta okul tarafindan karsilanmaktadir.

Soru 3: 4. yariyithm bitirdim. Staj yapabilir miyim?
-Yonerge Madde-5

Staj-1 calismast: 4. yartyildan sonra yapilmasi,

Staj-2 ¢alismast: 6. yartyildan sonra yapilmasi,

Soru 4: Hangi miihendislerin yaninda staj yapabilirim?

-Stajin yapilacagi isyerinde mutlaka elektrik miihendisi, elektrik-elektronik miihendisi,
elektronik miihendisi, elektronik-haberlesme miihendisi, haberlesme miihendisi, kontrol
miihendisi veya bilgisayar miithendislerinden en az bir tanesi tam zamanli ¢alistyor olmalidir.

Soru 5: Kag giin staj yapmaliyim?

-Yonetmelik geregince Staj 1 ve Staj 2 dersleri her biri 20 is giinii olacak sekilde yapilmalidir.
Resmi tatiller goz onilinde bulundurularak staj baslangig bitis tarihleri belirlenmelidir.

Soru 6: Ne zaman staja baslayabilirim?

-Yaz dénemi zorunlu staj1 igin en erken biitiinleme tarihlerinin bitimindeki ilk pazartesi giinii
staja baglanabilir.
** Stajlar ilk is giinii olan pazartesi giinii baslatilmahdar.

Soru 7: Staja bagvuru esnasinda istenilen belgeler nelerdir?

1) Zorunluluk belgesi (Staj bagvuru formu)

2) Beyan ve taahhiitname

3) Staj tcretlerine issizlik fonu katkisi

4) EK-2 staj gizelgesi (dijital formatta)

5) SGK’dan alinan provizyon belgesi (e-devletten alinabilir, SPAS (Saglik Provizyon
Aktivasyon Sistemi)

6) Kimlik fotokopisi

7) Transkript (*SADECE MEZUN DURUMUNDAKI OGRENCILER ICiN)

Not: Istenen belgelerin ilk 4 maddesi boliimiimiiz web sayfasimin staj sekmesinde
mevcuttur.



Soru 8: Mezun durumundayim. Stajimi istedigim zaman yapabilir miyim?

-Tim derslerinden basarili olup bitirme tezinizi danismaniniza teslim edip sadece stajla
yikiimlii iseniz (Bunu da transkriptle belgelemelisiniz) istediginiz _donemde _staj
yapabilirsiniz. Ancak bir sonraki yaz donemine kadar staj defterini teslim edip miilakata
girmeniz gerekmektedir.

Soru 9: Mezuniyet i¢in tek dersim ve 2 stajim bulunmaktadir. Tek ders sinavina girebilir
miyim?

-2 stajin heniiz yapilmamis olmasi1 tek ders sinavina girmeye herhangi bir engel teskil
etmemektedir.

Soru 10: istenilen evraklarda miihendis kasesi yeterli mi?

Evraklarin tamami 1slak imzali olmalidir. Miihendis kasesi tek basina yeterli degildir. Kurum
kasesi ve miihendis imzasi ile teslim edilmek zorundadir.

Soru 11: Staj basvuru evraklarini ne zaman teslim etmeliyim?

-Staj komisyonunun bagvuru evraklarini toplamak i¢in belirttigi siire igerisinde staj
komisyonuna teslim edilmelidir. Eger 6grenci mezun durumdaysa staja baslayacagi tarihten en
gec¢ 1 hafta 6ncesinde basvuru evraklarini komisyona teslim etmelidir.

Soru 12: Staja baslamadan once staj icin sigortalandigima dair belgeyi nasil temin
edebilirim?

-Staja baglamadan Once sigortalandiginiza dair evrak bolim sekreterliginden, en geg staja
baslamadan 6nceki cuma giinii temin edilebilir.

Soru 13: Calistigim kurum Cumartesi’de cahisiyor. Cumartesi giinii staj yapabilir miyim?
-Yonerge Madde-11 “Resmi tatil gilinlerinde staj yapilamaz”.

Soru 14: 15 Temmuz, 30 Agustos hafta icine geliyor, ne yapmalyim?
-Bu gibi durumlar g6z 6niinde bulundurularak staj bitis tarihi belirlenmelidir. Yani resmi tatiller
cikarildiktan sonra 20 is giinii olarak staj bitis tarihi diizenlenmelidir.

Soru 15: Sorumlu miihendis diploma numarasini yazmak zorunda mi?
-Evet, diploma numarasi yoksa emo numarasi gereklidir.

Soru 16: Yaz doneminde hem staj hem yaz okulu yapabilir miyim?

-Yaz okulu ve staj tarihleri ¢akisan Ogrencilerin staj bagvurusu esnasinda bu durumu staj
komisyonuna belirtmesi gerekmektedir. Yiiksek Ogretim Kurumlari Uygulamali Egitimler
Cerceve Yonetmeligi Madde 19-3’e gore hafta ici en az 3 giin staj yapilmasi zorunludur. Yaz
okulu yapacak 6grencilerin aldig1 derslerin ders programini1 sunmak kaydiyla staj baslangic-
bitis tarihlerini bu durumu g6z 6niine alarak belirlemesi gerekmektedir.



Soru 17: Iki stajim bir yaz déneminde yapabilir miyim? Aym firmada yapabilir miyim?

-Yonergenin 9. Maddesi okunmali. Eger 6grenci 3. Siifi tamamlamis (6.donem) ya da daha
iist siifta ise 2 stajin1 da yapabilir.

-Yonergenin 7. Maddesi;

Ayni kurum/kurulusun ayni biriminde 1°den fazla staj yapilamaz. Boliim Staj Komisyonu
uygun gordiigii takdirde aynmi kurum/kurulusun farklh nitelikteki bir biriminde staj
yapilabilir.

Sartlar1 saglayan birden fazla sayida departmana sahip biiyiik bir sirkette iki staj yapilabilir.
Bunun i¢in Ayni Firmada 2. Staj Yapma Talep Formu” doldurulup staj komisyonuna
basgvurulmalidir. Talebin komisyon tarafindan degerlendirilmesinin ardindan G6grenciye
talebinin olumlu-olumsuz oldugu hususunda bilgi verilmektedir.

Soru 18: Aym yerde yapmak istenen 2. Staj icin, Ayn1 firmada 2.staj talep formunun
yaninda, staja basvuru esnasinda istenilen belgeleri tekrar doldurup teslim etmeli miyiz?

-2. staj i¢in olumlu yanit alan 6grencilerin 2 staj igin de istenilen biitiin evraklari ayri ayri
doldurmas1 gerekmektedir.

Soru 19: Staj sozlesmesini nerden temin edebilirim?

-Staj basvuru formu (Zorunluluk belgesi) staj sozlesmesi yerine gegmektedir. Staj s6zlesmesi
diye harici bir belge bulunmamaktadir.

Soru 20: Staj siiresince izin kullanabilir miyim? Herhangi bir sebeple staja gidemedim ne
yapmaliyim?

Staja devam zorunlu olup, stajlar belirlenen siirede kesintisiz olarak tamamlanir. Aksi durumlar
yonergede belirtilmektedir. Ornegin hastalik durumunda raporun belgelendirilmesi ve dilekge
ile komisyona bagvurularak staj bitis tarihi giincellenmelidir.

Soru 21: Yaz boyunca zaten bir firmada cahsacagim, burada staj calismami da
gerc¢eklestirebilir miyim?

-Staj bagvuru stirecindeki adimlar izlenerek bagvuru yapilabilir. Bagvuru esnasinda bu durum
komisyona belirtilmelidir. Komisyonun uygun goérmesi durumunda staj gerceklestirilebilir.
Béyle bir durumda firmanin sigorta ¢ikist yapmasina gerek yoktur. Ogrenciye staj i¢in sigorta
okul tarafindan ayrica yapilacaktir.

Soru 22: Yurt disinda staj yapmak istiyorum. Hangi belgeleri vermem gerekiyor?

-Yurtdis1 staj yeri bulma 6grencinin sorumlulugundadir. Yurtdis: stajlarda 6grenciye sigorta
yapilmaz. Diger belgeleri vermekle yiikiimliidiir.

-Yabanci 6grenciler saglik hizmeti aldigi i¢in “Saglik Hizmeti Alan” baslikli taahhiitnameyi
dolduracaktir.

Soru 23: Staj bagvuru prosediiriinii 6zetleyebilir misiniz?

-Ogrenci yonergede belirtilen miihendislerin en az 1 tanesinin tam zamanli ¢alistig1 bir firmaya
bagvurarak yaz stajina kabul alir. Ardindan Staj Basvuru Formu (Zorunluluk Belgesi) staj
komisyonu iiyesine imzalatilarak bu form ve istenilen belgeler arasinda bulunan Staj



Ucretlerine Issizlik Fonu Katkisi staj yapilacak firmaya imzalattirilir. Akabinde komisyon
tarafindan belirtilen tarihler arasinda staj basvuru evraklar eksiksiz bir sekilde komisyona
teslim edilir.

Soru 24: Pratik sicil fisi ve staj defterinde bulunan dekanhik miihriinii ne zaman
yaptirmaliyim?

-Staja baslamadan dnce staj defterinin ilk sayfasinda ve pratik sicil fisinde bulunan fotograflar
dekanliga miihiirletilmelidir (Genellikle staj belgelerinin teslimi sonrasinda gergeklestirilen bir
prosediirdiir).

Soru 25: Staj defterini nereden temin edebilirim?
-Boliimiimiiz web sayfasinin staj sekmesinde ilgili belgeler mevcuttur.

Soru 26: Staj defterimi nasil yazmalyim?

-Staj defteri dijital ortamda (Word vs.) ya da el yazisi (mavi tilkenmez kalem) ile yazilabilir.
Times New Roman yazi tipinde 12 punto kullanilabilir. Defter minimum her staj giinii i¢in 1
sayfa olmak tizere minimum 20 sayfadan olugsmalidir. Staj defterinin yapraklar1 arkali 6nlii
doldurulmamalidir.

Icerik olarak gergeklestirilen pratik calisma uygun anlatim sekliyle defterde yer almalidir.
Defterin igeriginde, yapilan ¢aligmalar gerekli sekil ve gorsellerle (fotograf) desteklenebilir.
Yapilan ¢alismalarin teknik alt yapisi kisa bir sekilde anlatilmalidir. Ancak staj defteri tamamen
teknik bilgilerden olugsmamalidir. Staj defterinin yazilma amaci yapilan pratik calismanin
deftere yansitilmasidir.

Soru 27: Staj defterinin her sayfasi imzah ve kaseli (firma miihiir-kasesi) mi olmah?

-Staj defterinin her sayfasi sorumlu miihendis tarafindan imzalanmali ve firma tarafindan kaseli
(miihiirli) olmalidir.

Soru 28: Kapal zarfin icerisinde hangi evraklar bulunmahdir?

Pratik Sicil Fisi ve Kurum Anketi kapali zarfta ve miihiirlii olmalidir.

* Kapal1 ve miihrii olmayan zarflar kabul edilmeyecektir.

* Ogrenci anketi zarfin icerisinde olmayacaktir. Staj defterinin sonuna eklenebilir.

Soru 29: Staj defterinin son teslimi ne zaman ve nasil olmahdir?

-Staj komisyonu en geg egitim-6gretim yilinin baglangici ile beraber 1 ay igerisinde teslim tarihi
belirler. Belirtilen tarihlerde staj defteri, kapali zarf ile komisyona teslim edilir. Belirtilen
tarihlere kadar teslim edilmeyen defterler dikkate alinmaz.

Soru 30: Eger evraklarim belirtilen tarihlerde teslim etmezsem ne olur?
-Belirtilen tarihlerde teslim edilmeyen defterler degerlendirmeye alinmaz.

Soru 31: Staj miilakatim ne zaman yapilacak?
-Defter tesliminin akabinde staj komisyonu miilakat tarihlerini ilan eder.

Soru 32: Staj defteri teslim siirecini 6zetleyebilir misiniz?
-Ogrenci tarafindan staja baslamadan 6nce pratik sicil fisi ve staj defterinin ilk sayfasi dekanliga
miihtirletilir.



Ardindan staj defteri sayfalar1 6grenci tarafindan doldurularak staj yapilan kurumdaki ilgili
miithendis tarafindan imzalanir ve kurum kasesi (miihiir) ile kaselenir.

Pratik sicil fisi ve kurum anketi miihendis tarafindan doldurularak kapali zarf igerisine konulur
ve kagelenir (miihiirlenir).

Staj defteri belirlenen tarihlerde komisyona teslim edilir.

Soru 33: Staj yaptigim firmadan iicret aldim. Firma geri 6deme istiyor. Nasil bir yol
izlemeliyim?

-Firmadan alman iicretin dekontuyla birlikte “Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Ogrenci ve
Isveren Bilgi Formu’nun” bir kopyasini staj komisyonuna teslim etmek sartiyla orjinalinin
dekanhk sigorta birimine teslim edilmesi gerekmektedir. Ya da kurum dogrudan
iiniversitemiz dekanlig1 Sigorta Birimiyle iletisime ge¢melidir.



