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Gorev Unvani: Bolum Bagkani
Ust Birim Adi: Muhendislik ve Doga Bilimleri Fakdiltesi
Birim Adi: Endustri MUhendisligi Bolim
Ust Yonetici/Yoneticileri Dekan, Dekan yardimcisi
[Bagh Alt Unvanlar Ogretim elemanlari, Bolim sekreteri
Vekalet Eden Bo6lim bagkani yardimcisi

Gorevin Tanimi

Bolim baskani, bélimin her diizeydeki egitim-6gretim ve arastirmalarindan ve bolimle ilgili her tirli faaliyetin dizenli ve verimli olarak
yurdtilmesinden, kaynaklarin etkili bir bicimde kullaniimasini saglamaktan sorumludur. Bolim baskani, fakilte veya yuksekokul
kuruluna katilir ve bélimui temsil eder.

Gorevin Sorumluluklar ve Yetkileri

. Bélimiin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerini diizenli ve verimli bir sekilde yiritmek,

. Bélim kaynaklarinin etkin olarak kullanilmasini saglamak,

. Bélimde gorev yapan 6gretim elemanlarinin goérevlerini yapip yapmadiklarini iziemek ve denetlemek,

. Bélim Kuruluna bagkanlik etmek, Bélim Kurulu kararlarini uygulamak,

Bolimi temsilen Fakilte Kuruluna katiimak,

. Bélimdin faaliyet raporunu hazirlamak,

. Bélimun yillik galisma planini hazirlamak,

. Yeni acilmasi teklif edilen lisans ve lisansusti derslerini Bélim Kuruluna getirmek,

. Ana Bilim Dallari, Bolim, Dekanlik ve Saglik Bilimleri Enstitlisi arasindaki yuritme ve koordinasyonu saglamak,
10. Bolim komisyonlarini olusturmak ve galisma raporlarini takip etmek,

11. Ogretim elemanlari arasindaki koordinasyonu saglamak,

12. Gorevlendirmelerin yapilmasi, gérev sirelerinin uzatiimasi igin goris bildirmek,

13. Danisman segimi ve danigsmanlik hizmetlerinin koordinasyonunu yapmak,

14. Ders planlarini hazirlamak, staj islerini koordine etmek,

15. Arastirma faaliyetlerini takip etmek ve laboratuvar galismalarini verimli hale getirmek,

16. Ogretim liye ve yardimcilarinin ihtiyaglarini ve akademik yiiklerini belirlemek,

17. Hazirlanan ek ders, fazla mesai ve izinleri Dekanlik ve ilgili Enstitiye énermek,

18. Bolum ihtiyaglarinin (her tirll cihaz ve sarf malzemelerinin) teminini saglamak,

19. Her egitim-6gretim yili basinda bir 6nceki doneme ait bolim akademik faaliyet raporunun hazirlamasini saglamak,
20. Gorevlendirildigi komisyon, komite, kurul, vb. galisma gruplarinda yer almak, gerektiginde ilgili raporlari hazirlamak,
21. ligili mevzuatla kendisine verilen diger gorevleri yapmak,

22. Bagh oldugu proses ile Ust yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak,

23. Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getiriimesinde Dekan'a karsi sorumludur.

CoONOOR®N =

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

1. 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’'nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak;

2. Bolum bagkani; bolimun aylikh profesérleri, bulunmadigi takdirde dogentleri, dogent de bulunmadigi takdirde yardimci dogentler
arasindan fakdltelerde dekanca, fakilteye bagdh yiuksekokullarda muduriin dnerisi Gzerine dekanca, rektorlige bagh yiiksekokullarda
mudurin Onerisi Uzerine rektdrce Ug yil icin atanir. Suresi biten baskan tekrar atanabilir.

3. Gorevinin gerektirdidi dizeyde is deneyimine sahip olmak,

4. Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

5. Faaliyetlerini en iyi sekilde slrdiurebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip olmak.

Isbu goérev tanimini okudugumu ve mevcut gérevlerimi kapsadigini kabul ediyorum. Gérev tanimi gerektiginde giincelligi saglamak
amaciyla revize edilecektir.

18/05/2022

Bélim Baskani Bolum Baskani
Ahmet PEKER Ahmet PEKER
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