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YAZ STAJI ICIN RAPOR YAZIM KILAVUZU
Rapor sirasiyla agsagidaki kisimlari igermelidir:
1. KAPAK SAYFASI (1 sayfa)

Rapora uygun bir baglik verilmelidir. Ornegin “Gerede-Ankara Karayolu Insaati Yaz Staj
Raporu” gibi. Ad, Soyad, Ogrenci Numarasi ve Raporun tamamlama tarihi (Ay, Yil),
Yaz Staji Tarihi belirtilmelidir. (Bkz. Ornek Staj Defteri Sf. i, ii)

2. ICINDEKILER (1-2 Sayfa)
Her kismi1 sayfa numarasi ile birlikte icindekiler tablosunda gosterilmelidir.
3. GIRIS (2-5 sayfa)

Yaz Stajiniz siiresince yaptiginiz calisma ve gorevlendirildiginiz proje ile ilgili 6zet bilgi
verilmelidir.

4, ONSOZ (1-2 sayfa)
Yaz Stajiniz1 yaptiginiz kurulusla ilgili asagidaki bilgileri veriniz.

e Adi ve iletisim adresi,

e Konumu, yeri,

e Kisa tarihgesi,

e Mevcut yapisi ve organizasyon semasi,
e (alisan Miihendis sayis1 ve gorevleri,
e Ana faaliyet alani,

e Onsodziin sonunda c¢alismalariniz sirasinda yardim aldiginiz kisi(ler) veya kurulus(lar)
hakkinda bilgi.

5. ANA METIN (15-25 sayfa)

Bu kisimda tarafinizca yapilan c¢aligmalar (yaptiklariniz, gozlemleriniz ve yaz stajiniz
boyunca o6grendikleriniz v.b.) ayrmtili bir bi¢imde her bir giin i¢in en az 50 kelimeyle
aciklanmalidir.

Giinliik 6zetlerde mutlaka ilgili is glinlinde yapmis oldugunuz calismalarla ilgili gorseller
(fotograf, sekil v.s.) eklenmelidir.

Her bir hafta i¢in ilgili haftada yapilan ¢aligmalarin 6zeti 5., 10., 15. ve 20. isgilinlerinin
devaminda gelecek sekilde hazirlanmalidir.

Bu boliim 25 sayfay1 gegmemelidir.

Gerekmedikce ders kitab1 bilgisi vermeyiniz. Bu tip bilgi vermek isterseniz okuyucunun
konu ile ilgili detayli bilgi bulabilecegi sekilde kaynak gosteriniz. Biitiin sekiller, tablolar ve
Ek’ler rapor metni igerisinde verilmelidir.
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Ozellikle Biiro Staji calismalarinda, kullanilan paket programlarm kullanim kilavuzunda
verilen bilgilerin aktarilmasi yoluna gitmeyiniz. Paket program calisiyor iseniz mutlaka basit
bile olsa yaptiginiz 6rnek calismaya ait bir gorseli de ekleyerek staj raporlarma kendi
calismalarinizi yaziniz.

6. DANISMAN ILE GORUSMELER (1-3 Sayfa)

Danigsman(lar)imizla bir goriisme (roportaj) (Sef Miihendis, Saha Miihendisi v.b.)
yapilmalidir. Bu goriisme sirasinda miihendisin Insaat Miihendisligi ile ilgili tecriibesi
hakkinda sorular sorulmali ve mevcut isle ilgili bilgiler elde edilmelidir.

7. SONUCLAR (1-3 Sayfa)

Bu kisim sizin yaz stajiniz siiresince elde ettiginiz kazanimlar1 6zetlemeli ve tavsiyelerinizi
icermelidir. Yaz stajinda neler yaptigmiz ve neler 6grendiginiz 6zetlenmeli ve faydalari
degerlendirilmelidir. Anlasilmaz dil ve standart ciimle kullanirmindan ka¢inilmalidir; 6rnegin,
“vaz staji ¢ok faydalidir” vb. Bunun yerine kendi ifadelerinizi yazmalisiniz.

8. EKLER (1-5 Sayfa)
Miimkiin oldugunca Ekler’ den kacginilmali ve her sey metin igerisine dahil edilmelidir.

9. KISALTMALAR VE SEMBOLLER (1-2 Sayfa)

Bitiin kisaltmalar ve semboller metin igerisinde ilk gectikleri yerde agiklanmalidir ve bu
aciklamalar, kisaltmalar ve semboller alfabetik siraya gore listelenmelidir. Ilk olarak roman
karakterleri daha sonra Greek sembolleri listelenmelidir.

10. KAYNAKLAR (1-2 Sayfa)

Kaynaklar asagidaki gibi listelenmelidir.
e Metinde, yazarin (veya yazarlarin) soyadimi (soyadlarini) (eger birden fazla
yazar varsa ilk soyad’dan sonra ve dig., ekleyerek) ve basim yili yazilir.
Ornegin, “lgiin (2005) Problemi ¢dzmiis” veya “....betonarme kesitlerdeki
cekme donatisi (Ersoy ve dig., 1987)”

Eger bir kaynag1 bizzat gérmediyseniz (6rnegin Casagrande, 1936 ) veya Casagrande (1936)
tarafindan One siiriilmistiir seklinde yaziniz ve Casagrande (1936) y1 kaynak listesine dahil
etmeyiniz.
e Kaynaklari, yazarlarin soyadlarinin alfabetik sirasina gore diizenleyiniz (ve
ayni yazarin caligmalarini kronojik siraya gore listeleyiniz) daha sonra
konferans ve kitaptan yapilan alintilar1 siralayimiz.

Ersoy, U., Ozcebe, G., 2001. “Betonarme Temel Ilkeler TS500-2000 ve Tiirk Deprem
Yonetmeligine (1998) Gore Hesap”, Evrim Yayinevi, Ankara.
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Bagci, M., Atimtay, E., 1999. “Depreme Maruz Karma Sistemlerin Bilgisayar Modeli”,
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11. GEREKLI BILGILER

Rapor Tiirkge, kisa climleler ve basit kelimeler kullanilarak yazilmalidir.

e Rapor MS Word gibi bir kelime iglemci kullanilarak yazilmali ve A4
boyutundaki beyaz kagida ¢iktis1 alinmalidir.

e A4 kagidinin solundan 3 cm, sagindan, iistiinden ve altindan 2 cm bosluk
birakilmalidir.

e 1.5 satir aralig1 kullanilmali ve 12 punto Times New Roman yazi karakteri ile
yazilmalidir.

Noktalama isaretinden sonra bir bosluk birakilmalidir.

e Raporun kolayca anlasilabilmesi ¢ok onemlidir. Biitiin sekiller, fotograflar ve
tablolar numaralandirilarak isimlendirilmelidir. (Isimler, tablolarin iistiinde,
fotograflarin ve sekillerin altinda yer almalidir.) Numaralandirma metinde
gectigi sirayla yapilmalidir.

Raporunuzun toplam sayfa sayis1 50 A4 kagidin1 gegmemelidir.

Yaz staji, sizin Miihendislik egitiminizin bir pargasi olmasina ragmen; donem
icindeki Ogrenim c¢alismalarmizla cakismamalidir. Bu nedenle, Yaz Staj
raporlarizi donem baslamadan 6nce bitirmenizi Oneririz. Raporlarin teslim
edilebilecegi son tarih Ekim ayinin son is giiniidiir.

e Yaz Staj1 calismasi, Insaat Miihendisligi Béliimii Staj Komisyonu Baskaninin
belirledigi ve ilan ettigi yere teslim edilmelidir.

e Donem siiresince Yaz Staji ile ilgili bilgiler ve gelismeler 6grenci ilan
panosunda ve boliim web sayfasinda ilan edilecektir.

e Staj raporunuzu degerlendiren Bolim Staj Komisyonu Baskani, sizinle
Yaptigiiz Staj hakkinda yiiz yiize goriismek isteyebilir.

Prof. Dr. Mehmet KAMANLI
Insaat Miih. Boliim Baskani
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