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INSAAT MUHENDISLiGI BOLUMU
STAJ UYGULAMA VE DEGERLENDIRME ESASLARI

GIRIS

AMA

MADDE 1 -Bu yonergenin amaci, Konya Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri
Fakiiltesi insaat Miihendisligi Béliimii biinyesinde 6grenim géren lisans dgrencilerinin pratik bilgi ve
becerilerini artirmak amaciyla yapilan ve egitim-0gretim programinin zorunlu bir pargasi olan staj
faaliyetlerine iligskin usul ve esaslarin diizenlenmesidir.

KAPSAM

MADDE 2 - Bu Yonerge, Konya Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Insaat
Miihendisligi Boliimiinde 6grenim goren Ogrencilerin yurt icindeki veya yurt disindaki isyerlerinde
yapacaklar1 zorunlu ve istege bagli stajlarin planlanmasi, yliriitiilmesi, degerlendirilmesi ve
denetlenmesi ile ilgili usul ve esaslar1 kapsar.

DAYANAK

MADDE 3 - Bu yonerge 21.04.2019 tarihli ve 30752 sayili resmi gazetede yayimlanan Konya Teknik
Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi'nin 10. Maddesinin 4.
Fikrasmma ve Konya Teknik Universitesi Onlisans ve Lisans Programlari Staj Y®nergesi’ne
dayanilarak hazirlanmistir.

TANIMLAR

MADDE 4 - Bu Yonergede gecen;
a) Birim: Konya Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesini
b) Béliim: insaat Miihendisligi B&liimiinii,
¢) Béliim Kurulu: insaat Miihendisligi Béliim Kurulunu,
¢) Boliim Staj Komisyonu: Insaat Miihendisligi Boliim Baskanmin belirledigi, bir baskan ve en az
iki yardimcidan olusan ve staj islerini yiiriitmekle gorevli olan komisyonu,
d) Fakiilte: Konya Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesini,
e) Istege Bagh Staj: Onlisans / Lisans programlarmnin égretim planinda yer alan zorunlu stajlarin
disindaki 6grencinin istegine bagli olarak yaptigi staji,
fH I§yer1 Ogrencinin staj yapacag1 / yaptig1 kurumu
g) Ogrenci: Konya Teknik Universitesi Lisans 6grencisini
g) Program: Boéliimde, dgrencilerin kabul edildigi, belirli sayida ve belirli icerikte kredili ve
kredisiz derslerden olusan lisans unvanina yonelik egitim-6gretim programini,
h) SGK: Sosyal Giivenlik Kurumunu,
1) Senato: Konya Teknik Universitesi Senatosunu,
1) Stajyer: Staj yapan/yapacak lisans dgrencisini,
1) Staj Sicil Fisi: Staj tamamlandiktan sonra staj yapilan isyeri yetkilisinin 6grenci hakkinda
yaptig1 degerlendirmeyi igeren belgeyi,
k) Universite: Konya Teknik Universitesini,
1) Zorunlu Staj: Lisans programinin egitim ve dgretim planinda yer alan zorunlu stajlart ifade
eder.
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STAJIN AMACI VE TURLERI

MADDE 5 -Stajin amaci, Insaat Miihendisligi Boliimii dgrencilerinin egitim-dgretim siiresi iginde
mesleki gorgii ve bilgilerini artirmak, ilgili kamu ve 6zel kurum veya kuruluslardaki uygulama sekli
ve yontem farkliliklarin1 gérmesini ve uygulama yaparak Ogrenimi sirasinda edindigi bilgileri
gelistirmesini saglamaktir. Ogrenciler 20 is giinii Yaz Staji 1 (80 saat-4 hafta) ve 20 is giinii Yaz Staji
2 (80 saat-4 hafta) olmak tlizere toplam 40 is giinii staj yapmak zorundadirlar. Mezun olabilmek i¢in
stajlarin tamamlanmig olmasi zorunludur.

Zorunlu staj haftanin calisilan giinlerinde yapilir. Resmi tatil glinlerinde staj yapilmaz.

Genel not ortalamasi 2.50'nin iizerinde olan ve en erken 3. Sinifta olan dgrenciler “Istege Bagl Staj”
yapabilirler. Bu 6grenciler ders programlarinda bosluk olan giinlerde diizenlenmek kayd: ile egitim-
Ogretim siiresi igerisinde de staj yapabilirler.

Zorunlu staj donemi, Bahar Yartyili sonunda Biitiinleme simav programinin sona erdigi tarih ile bir
sonraki Egitim ve Ogretim Y1l1 baslangi¢ tarihi arasindaki donemi kapsar. Yaz okuluna giden 6grenci,
bu donemde zorunlu staj yapamaz.

Normal egitim ve 6gretim siliresini tamamlamis olmasina ragmen zorunlu staj sorumlulugu olan
Ogrenci, basarisiz oldugu veya almak zorunda oldugu derslerden devam zorunlulugu sartin1 saglamis
olmasi kaydi ve ilgili boliim kurulunun karar1 ile zorunlu staj disindaki donemde de staj yapabilir.

Yaz Staji 1 zorunlu Santiye Staj1 olup, biitiin yap1 insaat uygulamalarini igeren ¢alisma alanlar Yaz
Staji1 1' in kapsamina girer ve Yaz Staj1 1 kesinlikle Santiyede yapilmalidir. Yaz Staj1 2 ise se¢meli
stajdir. Yaz Staj1 2 kapsaminda Biiro staji veya Santiye staj1 yapilabilir.

Boliime yatay veya dikey gecisle kayit yaptiran 6grencilerin; belgelendirmeleri ve Boliim Staj
Komisyonu tarafindan uygun ve yeterli goriilmesi halinde, daha 6nceki Yiksekogretim Kurumlarinda
kabul edilmis eski staj siirelerinin; yatay gegisli 6grenciler i¢in Yaz Staji 1 ve Yaz Staj1 2 olmak {izere
tamami kabul edilebilir. Dikey gecisli 6grenciler i¢in ise Yaz Staji1 1 olarak kabul edilebilir.

STAJ iLE iLGiLi BELGELER

MADDE 6 - Ogrenciler, béliim staj komisyonunca belirlenen tarihler icerisinde imza karsiliginda staj
basvurusunu gergeklestirirler. Bu asamada kullanilacak olan formlar, 6nemli tarihler ve staj
islemlerinin yiiriitiilmesi ile ilgili gerekli bilgiler “INSAAT MUHENDISLIGI BOLUMU STAIJ
KILAVUZU” nda verilmistir. Ogrenciler stajlarim1 tamamladiktan sonra yine belirlenen tarihler
igerisinde Staj Raporu ve Staj Sicil Figlerini imza karsiliginda boliim staj komisyonu {iyelerine teslim
ederek staj donemini sonlandirirlar. Bu belgelerle ilgili agiklamalar agagida verilmistir.

Staj Raporu ve Staj Sicil Fisi: Her 6grenci staj calismalar1 hakkinda staj komisyonunca belirlenecek
formata uygun olarak diizenleyecegi raporu ve is yeri staj sorumlusu tarafindan doldurulan staj sicil
fisini, en ge¢ yeni donem egitim ve Ogretime basladig tarihi takip eden bir aylik siire igerisinde
Boliim Baskanliginin gorevlendirdigi Boliim Staj Komisyon Uyelerine imza karsiligi teslim etmek
zorundadir. Bu siire igerisinde staj defterini ve staj isyerinden teslim aldig1 staj sicil fisini igeren
kapal, tizeri imzali, kaseli ve / veya miihiirlii zarfi teslim etmeyen her 6grencinin staji gegersiz sayilir.
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STAJ iISLEMLERI

STAJ YAPILACAK YER SECIiMIi

MADDE 7-Ogrencilerin Boliim Staj Komisyonunun da uygun gérecegi kamu veya 6zel sektore ait
isletmelerde staj yapmasi miimkiindiir. Staj yerinin uygun goriilmemesi durumunda Bolim Staj
Komisyonu basvuruyu reddedebilir. Staj yapilacak olan kurumda en az 1 tane Insaat Miihendisligi
diplomasina sahip ¢alisanin bulunmas1 gerekmektedir.

Boliim Bagkanligi'na Resmi Kuruluslardan gelen staj kontenjanlari, yine Boliim Staj Komisyonu
tarafindan Boliim ilan panosunda 6grencilere duyurulur.

Ogrencilerin sigorta primleri 6dendikten sonra ve/veya staja basladiktan sonra, Fakiilte Staj
Komisyonunun bilgisi ve onay1 alinmaksizin staj yeri ve siiresinde kesinlikle degisiklik yapilamaz.
Isletmelerde grev ve lokavt uygulamasi, deprem, yangm ve sel gibi dogal afet olmasi durumunda
ogrenciler stajlarin1 Fakiilte Staj Komisyonu bilgisi ve onay1 ile baska isletmelerde stirdiirebilirler.

Yurt i¢inde veya yurt disinda yapilacak stajlarda sigorta yapilmasi zorunludur. Yurt icinde yapilmak
iizere staj basvurusu kabul edilen Ogrencilerin sigorta islemleri 6grencinin kayitli oldugu birim
tarafindan yapilir. Yurt disinda yapilan stajda sigorta masraflar1 dahil her tiirlii sorumluluk 6grenciye
aittir.

STAJIN BASLAMASI VE SURESI

MADDE 8 -Yaz Staji 1 en erken 4. ve 5. yariyil arasindaki yaz doneminde, Yaz Staj1 2 ise en erken 6.
ve 7. yariyll arasindaki yaz doneminde yapilabilir. Farkli sebeplerden dolay: staj yapamamis ya da
yapmis oldugu staji gecersiz sayilmis olan 6grenciler 6. yartyilldan sonraki yaz dénemi igerisinde
herhangi bir liniversitenin yaz okulundan ders almamak sarti ile her iki staji da yapabilirler.

Stajlar egitim 6gretimin yapilmadig1 yaz aylarinda yapilir ve akademik takvimde egitim ve 6gretimin
devam ettigi donemler ile yaz okulunda devam zorunlulugu olan 6grenciler staj yapamazlar.

Staj uygulamalarinin kesintisiz bir sekilde devaminin saglanmasi gerekmektedir.

Staja baglanilabilecek en erken tarih ilgili 6gretim yilina ait akademik takvimde belirtilmis olan bahar
yartyil1 biitiinleme sinavlarinin bitisini takip eden ilk is giiniidiir.

Biitiin derslerini basariyla tamamlayarak mezun olabilecek duruma gelmis fakat staj ya da stajlarimi
tamamlayamamis olmasi sebebiyle mezun olamayan Ogrenciler, pazartesi giiniine denk gelmesi
sartiyla istedikleri herhangi bir tarihte staja baslayabilirler.

Staj baslangic tarihlerinin Pazartesi gilinline denk getirilmesi gerekmektedir.

On lisans diplomasi alarak fakiilteden ayrilmak isteyen 6grenciler boliimiin belirledigi zorunlu staj
siiresinin yaris1 kadar staj yapmakla yiikiimliidiirler.

YURT DISINDA STAJ

MADDE 9- Yurtdisinda staj yapmak isteyen 6grenciler stajlarin1 Hayat Boyu Ogrenme (ERASMUS
programi Life-long Learning Programme, LLP), Uluslararast Staj Degisim Programi (AIESEC) vb.
kurumlar araciligi ile yurt disinda boliimleri ile ilgili yerlerde yapabilirler. Ayrica Boliim Staj
Komisyonunun yazili onayi ile kendi girisimleri sonucu bulduklar1 yerlerde de staj yapabilirler. Bu
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ogrenciler, Universite IAESTE (International Association for the Exchange of Students for Technical
Experience) temsilcisince agiklanan prosediire gore hareket ederler. Staj, Fakiilte Yonetim Kurulu
kararlar1 gergevesinde uygulanir. Ogrencinin stajinin kabulii, staj dosyasi ve dgrencinin yabanci
iilkeden getirecegi staj belgesi veya IAESTE tarafindan Fakiilte Dekanligina gonderilecek sicil
raporunun incelenmesi sonucunda Bo6lim Staj Komisyonunca yapilir.

Yut disinda yapilan stajda sigorta masraflar1 dahil her tiirlii sorumluluk 6grenciye aittir.

STAJ BELGELERI

MADDE 10- Staj yapmas1 uygun olan &grenciler; basvuru icin gerekli olan belgeleri boliim staj
komisyonunun belirledigi tarihe kadar Boliim Staj Komisyonuna imza karsiligi teslim ederler. Bu
belgeler Boliim Staj Komisyonu tarafindan incelendikten sonra 6grencinin adi, soyadi, Tiirkiye
Cumbhuriyeti kimlik numarasi, staj baslangic tarihi ve staj siireleri liste halinde tanzim edilir ve
eksiksiz olarak Boliim Bagskanligr aracilig ile Fakiilte Dekanligina iletilir. Staj bagvurusunda gerekli
olan belgeler ve islemlerin nasil yiiriitiilecegine ait bilgiler INSAAT MUHENDISLIGIi BOLUMU
STAJ KILAVUZU'nda bulunmaktadir.

SIGORTA ISLEMLERI

MADDE 11- Staj kapsaminda 3308 sayil1 Kanunun 25. maddesi ile 5510 Sayil1 Sosyal Sigortalar ve
Genel Saglik Sigortast Kanunu'nun 5. maddesi (b) bendi uyarinca is kazas1 ve meslek hastalig ile
hastalik sigortast uygulanir ve ayni yasanin 87. maddesinin birinci fikrast (e) bendi uyarinca
ogrencilerin staj siiresince is kazasi ve meslek hastalig1 sigortass1 Konya Teknik Universitesi
tarafindan 6denir.

Madde 8'de belirtilen esaslar dahilinde Ggrenciler staj basvurusunu yaptiktan sonra, Boliim Staj
Komisyonunca olugturulan liste Dekanliga ulagtiginda Fakiilte Staj Biirosu tarafindan sigorta girigleri
yapilir ve Sigortali Ise Giris Bildirgeleri hazirlanir. Ogrenci bu belgeyi almadan staja baslayamaz.
Formda belirtilen staj bilgileri ve tarihleri degistirilemez. Bu tarihlerde degisiklik olursa, staja yasal
ve zorunlu nedenlerden dolay1 gidilemezse veya staja basladiktan sonra staj yasal ve zorunlu
nedenlerden dolay1 yarim birakilirsa, bu durumun vakit gecirilmeden Boliim Staj Komisyonuna, ilgili
komisyonun ise ivedilikle Fakiilte Staj Komisyonuna bildirmesi zorunludur. Staj baslama tarihleri
SGK sistemine girisi yapildiktan sonra kesinlikle iptal edilememektedir. Ogrenci bu bilgi verme
islemlerini yerine getirmezse dogacak tim maddi ve manevi sorumlulugun tarafina ait oldugunu
yazili olarak kabul ve taahhiit eder.

STAJ DEVAM ZORUNLULUGU

MADDE 12-Sta;j yiikiimliiliigii bulunan 6grenci staj islemlerini tamamlamadig siirece mezun olamaz.
Staja devam zorunlu olup, stajlar belirlenen siirede kesintisiz olarak tamamlanir. Diger 6zel durumlar
asagida belirtilmistir:

» Staj siiresi icerisinde hastalik, birinci derecede yakinin kaybedilmesi vb. durumlarda belgelemek
kaydiyla ve igyerinin onay1 ile staja bir siire ara verilmesinden kaynaklanan ve 5 (bes) is
giintine kadar olan eksik gilinler staj bitis tarihini takip eden giinlerde ve ayni staj donemi
icerisinde tamamlanmak zorundadir. Aksi takdirde staj, sonraki staj donemlerinde
tekrarlanmak zorundadir.

» Staj sirasinda hastalanan veya herhangi bir is kazasina ugrayan 6grenci saglik raporunu en geg
iki is giinii icerisinde Boliim Staj Komisyonuna bildirmek zorundadir. Bu durumlarda SGK
hiikiim ve uygulamalar1 gegerlidir.

 Hastalik disinda isyeri staj sorumlusunca uygun goriilecek mazeretleri nedeniyle 3 is giliniine
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kadar olan devamsizlik durumunda, sigortasini 6grencinin kendisi yapmasi kosuluyla, bu siire
staj siliresinin sonuna eklenerek staj tamamlanir.

« Isletmelerde stajyer &grenciler kesinlikle grev, gosteri, yiiriiyils veya is yavaslatma gibi
eylemlere katilamazlar. Isletmelerde grev ve lokavt uygulamasi, deprem, yangin ve sel gibi
dogal afet olmasi durumunda, 6grenciler stajlarin1 Boliim Staj Komisyonu'nun bilgisi ve onay1
dahilinde baska isletmelerde siirdiirebilirler.

STAJ UYGULAMASI

MADDE 13-Staj yapacak 6grenci, ilgili dokiimanlar1 Fakiilte veya Boliim web sayfasindan elektronik
ortamda temin eder.

Isyeri yetkililerinin staja katilan 6grencilerin mesleki pratiklerini gelistirecek bigimde ydnlendirmeleri
beklenir. Ayrica sicil fisini doldurmasi gerekir. Ogrenci staja basladigi giin, iki niisha halinde
hazirlanmis ve Fakiilte tarafindan onaylanmig olan staj sicil fisi zarfini, staj yaptig1 isletmenin staj
sorumlusuna teslim etmek zorundadir. Staj sonunda, staj sicil fislerinden biri staj sorumlusunun onay1
da olmak kaydr ile isyeri tarafindan 6grencinin kayitli bulundugu Boliimiin Baskanligina gonderilir,
diger belge isyerince saklanir. Staj sicil fisinin isyerinden Boliim Staj Komisyonu Uyelerine
ulagmasini saglamak 6grencinin sorumlulugundadir.

Ogrenciler, iiretim ve hizmetle ilgili gizliligi gerektiren konularda baskalarina bilgi veremez; sendikal
etkinliklere katilamaz. Staj siiresince 6grenci ile isletme arasinda yiiriirliikkteki mevzuata uygun olarak
staj kosullari, izin, taraflarin goérev ve sorumluluklari, 6denecek iicret ve gerekli goriilen diger
hususlar1 da igeren bir sdzlesme imzalanabilir. Isletme ile 6grenci arasinda dogabilecek ihtilaflarda,
Konya Teknik Universitesi taraf godsterilemez. Ogrenciler staj siiresince Yiiksekogretim Kurumlar
Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimlerine; staj yaptign kurumun calisma ilkelerine, is kosullari,
disiplin ve 6331 sayil1 Is Saglig1 ve Giivenligi Kanununda belirtilen is giivenligine iliskin kurallara ve
yasal diizenlemelere uymak zorundadir. Ogrencinin isyerinde calisma diizenini veya kurallarini
bozmasi veya isyerine maddi/manevi zarar vermesi halinde, isyerinin istegi ile staj sonlandirilarak
gecersiz sayilir. Disipline aykir1 hareketlerinden dolay1, kurum tarafindan stajlarina son verilen veya
stajlarin1 tamamlamis olmalarina karsin igyerinden “yetersiz/basarisiz” sicil alan 6grencilerin stajlari
gecersiz sayilir. Ayrica, staj 6grenimin bir pargast oldugundan, disipline aykir1 hareketlerinden dolay1
stajina son verilmis 6grenci hakkinda disiplin sorusturmasi agilmasi i¢in Fakiilte Dekanligina yazi
yazilir.

Staj raporu, Yaz Staji I¢in Rapor Yazim Kilavuzunda yer alan kurallara gére hazirlanir ve
degerlendirilir. Her 6grenci, staj raporunu Bdoliime en ge¢ birimin yeni donem egitim ve dgretime
basladig tarihi takip eden bir aylik siire i¢erisinde imza karsilig1 teslim etmek zorundadir. Bu tarihten
sonra verilmek istenen raporlar kabul edilmez ve bu 6grencilerin stajlar1 gegersiz sayilir. Ogrenci; staj
raporuna, staj siiresince ¢alistig1 birimlerle ilgili konulari, incelemeleri, pratik ¢alismalar1 6zet halinde
yazar ve birim yetkilisine onaylatir. Onaylanmamis staj raporu gecgersizdir ve bir stajin
degerlendirmeye alinabilmesi i¢in staj raporunun kurum yetkililerince onaylanmis olmasi zorunludur.

STAJ BELGELERININ TESLiMi VE DEGERLENDIRILMESI

MADDE 14-Stajin bitiminden sonra dgrenci; Yaz Staji I¢in Rapor Yazim Kilavuzunda belirtildigi
sekilde hazirlamis oldugu staj raporunu ve igveren tarafindan hazirlanmis staj sicil fisi ile Bolim
tarafindan istenen diger belgeleri en ge¢ birimin yeni donem egitim ve dgretime basladig tarihi takip
eden bir aylik siire icerisinde Boliim Staj Komisyonu iiyelerine imza karsiligi teslim eder. Stajlarini
tamamlayan Ogrencilerin sicil figi, staj dosyast ve stajla ilgili ek bilgi ve belgeler Boliim Staj
Komisyonu tarafindan incelenerek gerektiginde sozlii smav uygulanmak suretiyle stajin
basarili/basarisiz oldugu belirlenir. Bu amacgla Boliim Baskanliginca farkli sinav komisyonlar1 da
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olusturulabilir. Degerlendirme sonucunda basarisiz olan 6grencilerin stajlarini yinelemesi zorunludur.

Staj defterlerinin incelenmesi sonucunda, staj evrakinda ve ekli belgelerinde tahrifat yapan veya
caligma yapmadig1 halde Staj caligma raporu diizenleyip teslim ettigi belirlenen 6grenciler hakkinda,
Yiiksekdgretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Y&netmeligi cergevesinde disiplin sorusturmasi acilir.

STAJ MUAFIYETI

MADDE 15-Cift ana dal yapan 6grencilerin ikinci ana dal programindaki stajlari bu boliimiin staj
komisyonu tarafindan degerlendirilir. Yapacagi stajin her iki dalda da sayilmasi talebinde bulunacak
olan ¢ift ana dal Ogrencilerinin, staja baglamadan Once staj yerinin uygunlugu konusunda her iki
Boliim Staj Komisyonunun da onayini almasi gereklidir. Kendi ana dalindaki stajin bir kisminin veya
tamaminin ikinci ana dalda da kabul edilme kosullar1 her iki Bolim Staj Komisyonunun ortak
degerlendirmesi ile karara baglanir.

Daha once herhangi bir 0gretim kurumunda Ogrenim goriirken &grencilerin basarmis olduklari
staj/stajlar nedeniyle boliimdeki staj/stajlardan muaf olma yolundaki bagvurular Bolim Staj
Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Boliim Staj Komisyonunun uygun gérmesi durumunda, staj
muafiyeti Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir ve Fakiilte Staj Komisyonuna bilgi
verilerek ilgili belgeler 6grenci dosyasina konulmak iizere 6grenci islerine gonderilir.

STAJIN iZLENMESI

MADDE 16-Boliim Staj Komisyonu gerekli goriilen durumlarda stajin amacina ve kurallarina uygun
yuriitiilmesini dogrudan izleyebilir veya isyeri ile iletisime gegerek bilgi alabilir.

YURURLUK

MADDE 17- Bu Yo6nerge Fakiilte Kurulunda onaylandig: tarihten itibaren yiiriirliige girer.
YURUTME

MADDE 18-Bu yonerge hiikiimleri insaat Miihendisligi Boliim Baskami tarafindan yiiriitiiliir. Bu

yonergede bulunmayan hususlar Boliim Staj Komisyonunca Konya Teknik Universitesi Onlisans ve
Lisans Programlar1 Staj Yonergesi degerlendirilerek uygulanir.



