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Vekalet Eden

Gorevin Tanimi

Bolim Baskaninin goérev taniminda yer alan faaliyetlerin yurGtilmesinde Bolim Baskanina yardimcei olmak

Gorevin Sorumluluklarn ve Yetkileri

1. Bélim Baskaninin gorevinden kaynakl sorumluluk ve yetkilerini yerine getirmesine yardimci olmak

2. Bolimun her tarli egitim-6gretim ve Ar-Ge faaliyetlerinin diizenli ve verimli olarak yuratilmesini saglamak

3. Bolum 6gretim planinin hazirlanmasina katki saglamak

4. 2547 Sayili Yiksekogretim Kanunu ve 2914 Sayili YUksekdgretim Personel Kanunu ile ilgili akademik teskilat yonetmeliklerinde
belirtilen gérevleri yapmak

5. BAlum kaynaklarin etkili, verimli ve ekonomik sekilde kullaniimasini saglamak

6. Bolumun ihtiya¢ ve sorunlarini Bélium Bagkanina rapor etmek ve sorunlarin ¢ézimune katki saglamak

7. BAlUm Kurulu toplantilarina katilmak

8. Ogrencilerin egitim-6gretime ydnelik sorunlariyla yakindan ilgilenmek, bu konuda bilgilendirme ve sorunlarinin géziimiine yonelik
toplantilar diizenlemek

9. Dekanlik Makami ile Bélimu arasindaki akademik ve idari koordinasyonu saglamak

10. Ogretim Elemanlari, Ana Bilim Dali Bagkanlari ve Bélim Bagkani arasindaki akademik ve idari koordinasyonu saglamak
11. Bolimde gorevli 6gretim elemanlarinin gérevlerini yapmalarini izlemek ve denetlemek

12. Bélumdeki dersliklerin, calisma odalarinin, laboratuvarlarin ve ders arag-gereclerinin verimli, etkili, dizenli ve temiz olarak
kullaniimasini saglamak

13. Boélumdeki 6grenci-6gretim elemani iligkilerinin, bélimun vizyonu ve misyonu dogrultusunda, duzenli ve saglikh bir sekilde
yurutilmesini saglamak

14. Ders ve sinav programlarinin hazirlanmasini, sinavlarin ve derslerin diizenli ve zamaninda yapilmasini saglamak

15. Ek ders cizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bicimde hazirlanmasini saglamak

16. Bolim idari personelinin faaliyetlerini denetlemek

17. Bélum Bagskani tarafindan, burada belirtiimeyen hususlar disinda kalan konularda verilen gérevleri yerine getirmek

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

1. 657 sayili Devlet Memurlari, 2547 sayil Yiiksek Ogretim ve 2914 sayili Yiiksek Ogrenim Personel Kanunlarinda belirtilen genel
niteliklere sahip olmak

2. Gorevin gerektirdigi dizeyde is deneyimine sahip olmak

3. Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek

4. Faaliyetlerin en iyi sekilde surdurulebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun ¢dzme niteliklerine sahip olmak

Isbu gérev tanimini okudugumu ve mevcut gorevierimi kapsadigini kabul ediyorum. Gorev tanimi gerektiginde giincelligi saglamak
amaciyla revize edilecektir.
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