STAJ DEFTERI KILAVUZU

e KTUN Makine Miihendisligi B6lUmii Staj Defteri

(Baglantiya tiklayip dosyayr indirebilirsiniz.)

En az is guni sayis1 kadar sayfas: bulunan ve elle yazilmus olan staj defterinde, gerekli tim imzalar makine mihendisi tarafindan atilmalidir. Is yeri kasesi

bulunmalidir. Staj defterinin icerisinde e-Devlet sisteminden alinan ve Sekil 1’de érnegi verilen “4A Ise Giris Cikis Bildirgesi” de bulunmalidir. Bu belge asagidaki

islem adimlari ile elde edilebilir:
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o— 1) Oncelikle e-Devlet sistemine giris yapilmalidir.
e 2) Arama sekmesine "4A Ise Giris Cikis Bildirgesi" yazilmaldir.

sufedtdbnst 3) Agilan sayfanin (sag tiklama sonrast) "yazdir" komutuyla veya direkt olarak "Ctrl + P" ile yazdirilmasi gerekir.

Ayri ayri olarak “Ise Giris Bildirgesi” ve “Isten Cikis Bildirgesi” icin belge olusturulmasina/yazdirilmasina gerek yoktur.

Gorseldeki tabloyu kapsayan sayfanin ¢iktist yeterlidir.

Sekil 1. 4A ise Giris Cikis Bildirgesi

e Staj Sicil Fisi
(Baglantiya tiklayip belgeyi indirebilirsiniz.)

Eksiksiz bir sekilde hazirlanip makine muhendisi tarafindan imzalanan ve kaselenen belge, kapali zarf icerisine koyulmalidir. Kapatilan zarfin kapak kisminda is

yeri kasesi ve yetkili imzas1 bulunmalidir.


https://www.ktun.edu.tr/Dosyalar/1027/files/Makine_Muhendisligi_Staj_Defteri.zip
https://www.ktun.edu.tr/Dosyalar/1027/files/Staj_Pratik_Sicil_Fisi.pdf
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Sekil 2. Staj defterinin (a) kapagi, (b) giris sayfasi ve (c) sayfa taslagi

o Staj defteri elle yazilmalidir. Kapak sayfasinda (Sekil 2 (a)) ve sonrasinda giris sayfasinda (Sekil 2 (b)) istenen bilgiler yazilmalidir.

e Staj defterinin, (ilgili staj turu icin) giris sayfasinin (Sekil 2 (b)) haricinde en az is giinii sayis1 kadar sayfasi bulunmalidir. Sayfa numarasi, her bir sayfa
taslagi (Sekil 2 (c)) icin belirtilmelidir.

e Ayni is yerinde birden fazla staj yapildiginda da her bir staj tiirii i¢in ayr1 staj defteri hazirlanmalidir.

e Staj defterinin ilgili tiim kisimlar1 is yerindeki makine muhendisi unvanina sahip personel tarafindan kaselenmelidir ve imzalanmalidir.



e llgili staj tiiriine hazirlanmasi gereken staj defterinde bulunmasi gerekli olan bagliklar Tablo 1°de belirtilmistir. Bu basliklarin haricinde, is yerine gore

gerekli goriilen diger basliklara da staj defterinde yer verilebilir.

Tablo 1. Staj defterinde bulunmasi gereken basliklar

Oryantasyon Staji
(En az 20 sayfali staj defteri)

Uretim Staji
(En az 20 sayfali staj defteri)

Organizasyon Staji

(En az 20 sayfali staj defteri)

Is yerinin tanitimi

Is yerindeki birimler
Hammadde bilgisi

Kullanilan imalat yontemleri
Kullanilan cihazlar ve tezgahlar
Imal edilen pargalar

Is saglhig1 ve giivenligi

Kalite yOnetimi

e I yerinin tanitimi

e s yerindeki birimler

e Hammadde bilgisi

e Kullanilan imalat yontemleri

e Kullanilan cihazlar ve tezgahlar
e Imal edilen pargalar

o Issaghp ve giivenligi

e Kalite yonetimi

e En az bir teknik resim

Is yerinin tanitimi

Is yerindeki birimler
Hammadde bilgisi

Kullanilan imalat yontemleri
Kullanilan cihazlar ve tezgahlar
Imal edilen pargalar

Is saglhig1 ve giivenligi

Kalite yOnetimi

Is akis1 ve organizasyon semalari

Staj defteri kilavuzda belirtilen hususlara dikkat edilerek hazirlanmalidir.

KTUN Makine Miihendisligi Bolimu Staj Komisyonu

staj.makine@ktun.edu.tr



