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Ust Yénetici/Yoneticileri [LEE Muduri, LEE Mudiri Yardimcilari, Bolim Bagkani

Bagh Alt Unvanlar
Vekalet Eden

Gorevin Tanimi
Akademik takvimde ilan edilen sinav tarihlerinde bélimde aktif olarak okutulan derslere ait yapilacak olan sinavlarin (dénem sonu
(final), butlinleme vb.) zaman ¢izelgesini ve sinav gézetmenliklerini organize ederek stirecin dizenli bir sekilde yuritilmesini saglamak.

Gorevin Sorumluluklarn ve Yetkileri

1. LEE &grenci bilgi sisteminden aktif olarak okutulan ders bilgilerini ve dersi alan 6grenci sayisini temin etmek2. Ders sorumlusu
dgretim elemani ile iletisim saglayarak gerekli sinav ortamini (derslik, laboratuvar vb.) belirlemek3. ilgili sinav (dénem sonu (final),
batunleme vb.) igin akademik takvimde ilan edilen tarih araliginda herhangi bir cakismaya sebebiyet vermeden sinav programini
hazirlamak4. Her dersin sinavi i¢in gerekli derslik temini yapmak 5. Hazirlanan program taslagini ilgili birimler ile paylasarak gerekli
gOrulen bir dizenleme olmasi halinde guincellemek 6. Elde edilen nihai sinav programini ilgili birimlere ve égrencilere ilan etmek

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

1. 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu'nda ve 2547 Sayil Yiiksek Ogretim Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak2.
Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak3. Faaliyetleri en iyi sekilde idame ettirebilmek icin gerekli olan karar verme ve
sorun ¢6zme niteliklerine sahip olmak

isbu gérev tanimini okudugumu ve mevcut gérevlerimi kapsadigini kabul ediyorum. Gérev tanimi gerektiginde giincelligi saglamak
amaciyla revize edilecektir.
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Gorev Unvani Sorumlusu Onaylayan Ust Ybn_etici
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