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Baglh Alt Unvanlar Bolim personeli
Vekalet Eden

Gorevin Tanimi

Ust yénetim tarafindan belifenen amag ve ilkelere uygun olarak fakiiltenin vizyonu ve misyonu dogrultusunda egitim-ogretim faaliyetlerinin
etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yuritilmesi amaciyla idari ve akademik igleri bélim igerisinde yapmak.

Gorevin Sorumluluklari ve Yetkileri

. Bolim kurullarina bagkanlk etmek,

. Bolumun ihtiyaclarini dekanlik makamina yazil olarak rapor etmek,

. Dekanlik ile b6lim arasindaki her turt yazismanin saglikli bir sekilde yapilmasini saglamak,
. Bélime bagh anabilim dallan arasinda esgidimu saglamak,

. Béliumuan ders dagihminin égretim elemanlar arasinda dengeli bir bicimde yapilmasini saglamak,

. Boélimde egitim-6gretim faaliyetlerinin diizenli bir sekilde strdirilmesini saglamak,

. Ek ders ve sinav Ucret gizelgelerinin zamaninda ve dogru bicimde hazirlanmasini saglamak,

. Bolimin egitim ve 6gretim ile ilgili sorunlarini tespit ederek dekanhga iletmek,

9. Bélumiin degerlendirme ve kalite gelistirme calismalarini ylriiterek raporlarn dekanliga sunmak,

10. Kalite koordinatértgu ile esgidimli ¢alisarak bélime bagh programlarin akreditasyon ¢alismalarini yiritmek,

11. Egitim-6gretim faaliyetlerinin ve bilimsel calismalarin etkin bir bicimde gerceklestirimesi icin bolim 6gretim elemanlar arasinda bir iletisim
ortami olusturmak,

12. Fakiilte akademik genel kurulu icin bolim ile ilgili genel bilgileri dekanhga iletmek,

13. Her donem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bicimde yapilmasini saglamak,

14. Bolum 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile yakindan ilgilenmek,

15. Bélimdeki 6grenci-6gretim elemani iligkilerinin, egitim-6gretimin amaclan dogrultusunda dizenli ve saglkl bir bigimde yuratilmesini
saglamak,

16. Dénem ders kayitlarinin dizenli bir bigimde yapilabilmesi igin danigsmanlarla toplantilar dizenlemek,

17. Egitim-6gretim faaliyetlerinin yonetmelik ve yénergelere uygun olarak yuritiilmesini saglamak,
18. Ogretim elemanlarinin derslerinin diizenli olarak yapilmasini saglamak,

19. Bélim ERASMUS/FARABI/MEVLANA programlarinin planlanmasini ve viiriitiilmesini sadlamak,
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Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

1. Yukarda belirtilen gérev ve sorumluluklar gerceklestirme yetkisine sahip olmak,

2. Faaliyetlerin gergeklestirilmesi igin gerekli arag ve geregleri kullanabilmek,

3. Imza yetkisine sahip olmak,

4. Emrindeki yonetici ve personeleis verme, yonlendirme, yaptiklan isleri kontrol etme-diizeltme, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak,
5. Bélimune alinacak personelin seciminde degerlendirmeleri karara baglama ve onay yetkisine sahip olmak.

Isbu gérev tanimini okudugumu ve mevcut gérevlerimi kapsadigini kabul ediyorum. Gérev tanimi gerektiginde giincelligi saglamak amaciyla
revize edilecektir.
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