T.C. Dokiman No MMLZ-GT-3.11.006
KONYA TEKNIK UNIVERSITESI ik Yayin Tarihi 16.05.2022
Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Revizyon No 0
Metalurji ve Malzeme Miihendisligi Revizyon Tarihi 16.05.2022
Bolimii Sayfal/1l
GOREV TANIMI FORMU
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Ust Yoénetici/Yoneticileri |Dekan, Dekan Yardimcilari, Bolim Bagkani

Bagh Alt Unvanlar
Vekalet Eden

Gorevin Tanimi

Akademik takvimde ilan edilen sinav tarihlerinde bélimde aktif olarak okutulan derslere ait yapilacak olan sinavlarin (ara sinav (vize),
mazeret, ddnem sonu (final), bitlinleme ve tek ders vb.) zaman gizelgesini ve sinav gézetmenliklerini organize ederek stirecin diizenli
bir sekilde yuratilmesini saglamak.

Gorevin Sorumluluklarn ve Yetkileri
1. Ogrenci bilgi sisteminden aktif olarak okutulan ders bilgilerini ve dersi alan 6grenci sayisini temin etmek
2. Ders sorumlusu 6gretim elemani ile iletisim saglayarak gerekli sinav ortamini (derslik, laboratuvar vb.) belirlemek3
3. Her dersin sinavi i¢in gerekli derslik temini yapmak
4.llgili sinav (ara sinav (vize), mazeret, dénem sonu (final), biitiinleme, tek ders, vb.) icin akademik takvimde ilan edilen tarih
arahginda herhangi bir gakismaya sebebiyet vermeden sinav programini hazirlamak.
5. Sinav programinda yer alan her sinav igin gerekli gézetmen sayisini belirlemek ve gbézetmen listesi hazirlamak.
6. Hazirlanan program taslagini ilgili birimler ile paylasarak gerekli gérilen bir diizenleme olmasi halinde glincellemek.
7. Elde edilen nihai sinav programini ilgili birimlere ve 6grencilere ilan etmek.

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

1. 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu'nda ve 2547 Sayili Yilksek Ogretim Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak
2. Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak.
3. Faaliyetleri en iyi sekilde idame ettirebilmek igin gerekli olan karar verme ve sorun ¢dézme niteliklerine sahip olmak

Bu goérev tanimini okudugumu ve mevcut gorevlerimi kapsadigini kabul ediyorum. Gérev tanimi gerektiginde gincelligi saglamak
amaciyla revize edilecektir.
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Gorev Unvani Sorumlusu Onaylayan Ust Ybn_etici
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